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Elektronik Fatura Uygulamas�, önceden tan�mlanm��  kullan�c�lar�n UBL-TR 
(uluslararas� i�  dili) standard�nda ve elektronik belge olarak düzenledikleri faturalar�, 
belirlenen veri aktar�m protokolü arac�l�� � ile gönderen taraftan al�c� tarafa iletimini 
sa� layan mesajla� ma alt yap�s�d�r. 

 
Uygulamay� kullanarak fatura düzenlemek isteyen mükellefler; yaln�zca sistemde 
tan�ml� olan al�c�lara fatura düzenleyebilir. Ayn� � ekilde e-fatura almak isteyen 
mükellefler de yaln�zca Uygulama üzerinden fatura düzenleyen mükelleflerden fatura 
alabilirler.  
 
Dolay�s�yla fatura düzenlemek veya fatura almak isteyen mükelleflerin kar� �l�kl� 
olarak sistemde tan�ml� olmalar� gerekmektedir. 
 
Program�m�zda e-Fatura Uygulamas�  
 
Kay�t edilen faturalar�n e-Fatura olarak olu� turulmas�,  E-Fatura modülü arac�l� � � ile 
yap�l�r. 
 
Uygulama Ad�mlar� 
 

1- E-Fatura Genel Parametrelerinin Düzenlenmesi 
 
� irket Bilgileri Modülü �  Servis �  Sabit Tan�mlar �  Parametreler �  Genel 
Parametreler �  E-Fatura Genel Parametreleri bölümüne girilir. 
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�lgili Versiyon/lar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL �lgili Modül/ler : E-Fatura 



Ana Bilgiler Sayfas�:  
 
Bu sayfada, e-Fatura i� lemlerinde kullan�lacak dönem aral�� �, olu� acak ve 
gelen dosyalar için klasör yollar�, � ema dosyas� yolu, � irket kodu ve vergi 
hesap numaras� gibi bilgiler tan�mlan�r. 

 

 
 

Ekran 1 : E-Fatura Genel Parametreleri / Ana Bilgiler 
 
Hesap Dönem Bilgileri:  Fatura dönemi ba� lang�ç tarihi ve biti�  tarihi 
tan�mlan�r. 
 
E-Fatura Kullan�m Yöntemi :  �lgili � irkette e-Fatura uygulanacaksa bu 
parametre i� aretlenir. 
 
� irket Bilgileri:  Bu bölümdeki � irket kodu otomatik olarak dolu gelir. � irketin 
vergi hesap numaras� tan�mlan�r. 
 
Dizayn Bilgileri:  Olu� turulan e-faturalar�n görüntülenmesi için gerekli olan 
XSLT dosyas�n�n bilgisayardaki konumu belirtilir. 
 
Gönderilecek Dosyalar:  Olu� turulan faturalar�n, bilgisayarda kaydedilmesi 
istenilen dosya dizinleri belirtilir.�
 
Gelen Dosyalar:  �ndirilen dosyalar�n, bilgisayarda kaydedilmesi istenilen 
dosya dizini belirtilir. 
 
Di� er Bilgiler Sayfas� 
Bu sayfada, e-Fatura i� lemlerinde kullan�lacak dönem, ödeme gibi varsay�lan 
bilgiler tan�mlan�r. 
 



 
 

Ekran 2:  E-Fatura Genel Parametreleri / Di� er Bilgiler 
 
Dönem Bilgileri:  Olu� acak e-Fatura için varsay�lan dönem bilgileri tan�mlan�r. 
Sabit dönemli fatura kesen yerler bu bölümde varsay�lan fatura dönem 
bilgilerini tan�mlayabilirler.  
 
Ödeme Bilgileri:  Olu� acak e-Fatura için varsay�lan ödeme bilgileri tan�mlan�r. 
Bu bölüme tan�mlanan bilgiler, faturalar da ödeme bilgisi olarak gelir. �stenirse 
fatura üzerinden de� i� iklik yap�labilir. 
 
Fatura Yuvarlama Bilgileri:  Bu sahada e-Fatura format�nda olu� turulan 
faturalarda kullan�lacak olan indirim yuvarlama sahas�n�n çekilece� i yer 
belirtilir. 
 
Gelen Dosya Fi �  Bilgileri:  Bu bölümden e-Fatura i� lemlerinde, gelen 
faturalar�n programdaki kar� �l�k gelen fi�  tipleri belirtilir. 
 
Ba� lant�s�z Kod Bilgileri: Gelen faturalar�n, program�m�za transferi s�ras�nda  
ba� lant�s� olmayan stok ve hizmet bilgileri için kullan�lacak stok ve hizmet kart 
kodlar� tan�mlan�r. 
 
Para Birimi Kodu:  Para birimi kodu belirtilir. e-Fatura olu� turma s�ras�nda 
“TL” olan para biriminin uluslararas� kar� �l�� � olan kar� �l�� � girilir, normal “TRL” 
olmal�d�r. 
 
 
Vergi Bilgileri Sayfas� 
Bu sayfada, e-Fatura i� lemlerinde kullan�lacak vergi bilgileri tan�mlan�r. 
 



 
 

Ekran 3:  E-Fatura Genel Parametreleri / Vergi Bilgileri 
 
Vergi �stisna Aç�klamalar�:  Bu bölümde vergi istisna aç�klamalar�na ait 
tan�mlamalar yap�l�r. Fi� lerde ilgili vergi kodunun verdi de� eri 0 ise istisna 
muafiyet aç�klamas� girilmelidir. 
 
Vergi Ba � lant� Bilgileri: e-Faturada kullan�lacak vergi tan�mlar�n�n vergi 
ba� lant� kodlar� bu bölümde tan�mlan�r. Bu bölümde tan �mlanan vergi ba� lant� 
bilgisi, ilgili verginin standart vergi tür kodunun e-Faturada görünmesi 
aç�s�ndan önemlidir. Bkz.  Sistem Yönetimi� Ortak Tan�mlar� Vergi 
Tan�mlar�� Vergi Tan�mlar� 
 
Not: Sistem Yönetimi, Vergi Tan�mlar� bölümündeki bilgiler program�n ilk 
kurulumu s�ras�nda otomatik olarak dolu olarak gelir. Daha önce kurulmu�  
sistemin e-Faturaya geçi� i s�ras�nda bu tablonun bo�  gelmesi durumunda; 
Sistem Yönetimi modülü �  Servis �  Ortak Tablolar� Olu� turma bölümünden 
62-Vergi Tan�mlar� Tablosu için yeni dosya aç�lmal�d�r. 
 
 
Entegrasyon Bilgileri Sayfas� 
 
Bu sayfada, e-Fatura i� lemlerinde kullan�lacak entegrasyon ve e-imza ile ilgili 
bilgiler tan�mlan�r. 
 



 
 

Ekran 4:  E-Fatura Genel Parametreleri / Entegrasyon Bilgileri 
 
Entegrasyon Yöntemi: Entegrasyonun hangi yöntem ile yap�laca� � belirtilir.  
 
Dosyalama Bilgileri:  e-Fatura olu� turma s�ras�nda olu� acak Z�p/Zarf 
paketinin hangi yönteme göre olu� turulaca� � belirlenir. Fatura bazl� seçilirse 
her fatura için ayr� z�p/zarf paketi olu� turulur. Cari bazl� seçilirse ayn� cari 
hesaba ait faturalar tek z�p/zarf paketinde olu� turulur.  Bu parametre e-Fatura 
olu� turma s�ras�nda da belirlenebilir. 
 
Entegratör Bilgileri:  Bu bölümde özel entegrasyon yöntemi kullan�l�yorsa, 
entegratör firma seçilir. Ayr�ca üye bilgileri doldurulur. 
 
E-�mza Bilgileri:  Bu bölümde e-imza ile ilgili parametreler tan�mlan�r.  
 
e-imza ile ilgili önemli notlar:  
 
····  e-Fatura olu� turma s�ras�nda faturalar�n imzalanabilmesi için i � lem yap�lan 

bilgisayarda Framework 3.5  kurulu olmal�d�r. 
····  e-imza kütüphane dizini (EtaUtlEsign) imzalama yap�lan bilgisayar�n lokal 

sürücülerine kopyalan�p, parametre ayar� buna göre düzenlenmelidir. 
 
 

2- E-Fatura Modülünde Yap�lan Tan�mlamalar 
 
E-Fatura Kullan�c� Parametreleri 
 
E-Fatura modülünde, Servis �  Sabit Tan�mlar �  Parametreler bölümüne 
girilir. Bu bölümde e-Fatura olu� turma s�ras�nda kullan�lacak varsay�lan 
parametreler belirlenir. 
 



 
 

Ekran 5: E-Fatura Kullan�c� Parametreleri 
 
 
Senaryo Tipi:  Faturan�n senaryo tipi belirlenir. Temel fatura senaryo tipinde 
i� lemler tek tarafl� olup, olu� turulan e-Faturalar sadece kar� � tarafa gönderilir, 
iade ve iptal i� lemleri yap�lamaz. Ticari Fatura senaryo tipinde i� lemler çift 
tarafl� olup, olu� turulan e-Faturalar kar� � tarafa gönderilir, bu faturalara ait iade 
ve iptal i� lemleri yap�labilir. 
 
Belge Düzenleme Tipi Seçimi:  Belgenin As�l veya Suret belge tipinde oldu� u 
belirlenir. 
 
E-Fatura Olu � turma Bilgileri:  e-Faturay� olu� turan kullan�c�ya ait bilgiler 
girilir. 
 
�� letme Bilgileri 
 
E-Fatura modülünde, Servis �  Sabit Tan�mlar �  �� letme Bilgileri bölümüne 
girilir. Bu bölümde firmaya ve e-imza yetkilisine ait bilgiler girilir. �ki sayfadan 
olu� ur.  
 
�� letme Bilgileri; sayfas�nda firmaya ait tan�mlamalar yap�l�r. 
 



 
 

Ekran 6:  E-Fatura �� letme Bilgileri 
 
E-�mza Bilgileri; sayfas�nda mali mühür / e-imza ya ait tan�mlamalar yap�l�r.  
 

 
 

Ekran 7:  E-Fatura E-�mza Bilgileri 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Birim Dönü � üm Bilgileri 
 
Bu bölümdeki bilgilere göre, faturalardaki birim bilgileri, e-Fatura için uygun 
kodlardaki birim bilgilerine dönü� türülür. 
  

 
 

Ekran 8:  E-Fatura Birim Dönü� üm Bilgileri 
 

Not: Bu tablodaki bilgiler program�n ilk kurulumu s�ras�nda otomatik olarak 
dolu olarak gelir. Daha önce kurulmu�  sistemin e-Faturaya geçi� i s�ras�nda bu 
tablonun bo�  gelmesi durumunda; Sistem Yönetimi modülü �  Servis �  Ortak 
Tablolar� Olu� turma bölümünden 63-Birim Dönü � üm Tablosu için yeni dosya 
aç�lmal�d�r.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Uluslararas� Ödeme Çe � itleri 
 
Bu bölümde e-Fatura i� lemlerinde kullan�lacak uluslararas� ödeme çe� itleri 
tan�mlan�r. 
 

 
 

Ekran 9:  E-Fatura Uluslararas� Ödeme Çe� itleri 
 

Not: Bu tablodaki bilgiler program�n ilk kurulumu s�ras�nda otomatik olarak 
dolu olarak gelir. Daha önce kurulmu�  sistemin e-fatura ya geçi� i s�ras�nda bu 
tablonun bo�  gelmesi durumunda; Sistem Yönetimi modülü �  Servis �  Ortak 
Tablolar� Olu� turma bölümünden 64-Uluslararas� Ödeme Çe � itleri Tablosu 
için yeni dosya aç�lmal�d�r. 
 
Cari Bazl� Stok / Hizmet Ba � lant� Bilgileri 
 
Bu bölümden firmaya gelen e-faturalar�n sisteme transferi s�ras�nda 
kullan�lacak stok/hizmet dönü� üm bilgileri tan�mlan�r.  
 



 
 

Ekran 10:  E-Fatura Cari Bazl� Stok/Hizmet Cari Ba� lant� Bilgileri 
 
Bu bölüme girildi� inde tedarikte bulunan firma, cari kart listesinden seçilir. 
Daha sonra sat�rlarda tedarik edilen stok/hizmet bilgisi stok kart listesinden 
seçilir. Firma Stok/Hizmet Kodu bölümüne de tedarikçi firman�n e-faturada 
kulland�� � stok/hizmet kodu yaz�l�r. Tan�mlanan bu bilgilere  göre tedarikçiden 
gelen faturalar sisteme transfer edilirken bu tablodan yararlan�l�r.  
 
Not: Bu tablonun Fatura Geri Yükleme  s�ras�nda otomatikte doldurulmas� 
sa� lanabilir.  
 

3- Cari Kartlar�n Tan�mlanmas� 
 
e-Fatura kapsam�na giren cari hesaplar için ilgili cari kartlarda düzenlemeler 
yap�l�r. Cari kartlar�n Ba� lant�lar  sayfas�ndaki e-Fatura Bilgileri  uygun 
� ekilde doldurulur. 
 

 
 

Ekran 11:  Cari Kart�, Ba� lant�lar Sayfas� 



Not:   Cari kart�ndaki e-Fatura Bilgileri bölümü, e-fatura sistemine kay�tl� olan 
kullan�c�lar�n bilgilerinin yer ald� � � kullan�c� listesinden de otomatik 
güncellenebilir. Bunun için ilk olarak bilgilerin yer ald�� � dosya, e-Fatura Portal 
�  Araçlar Bölümü �  Kay�tl� Kullan�c�lar bölümünden CSV format�nda ind irilir. 
Daha sonra E-Fatura modülünde Dosya �� lemleri �  E-Fatura Kullanan 
Kurulu� lar� Cari Kartlara �� leme bölümüne girilir. �ndirilen dosya seçilir. �� lem 
ba� lat�l�r. E� leme i� lemi cari kartlardaki vergi hesap numaralar�na göre yap�l�r. 
�� lem s�ras�nda E-Fatura �� aretli Kartlar ve E-Fatura �� aretsiz kartlar 
parametreleri i� aretlenmelidir. 

 
 

4- E-Fatura Numaras� Tan�mlar� 
 
e-Faturalar için birbirini takip edecek numaralar tan�mlanmal�d�r. Bu i� lem için 
Fatura modülünde, Servis �  Sabit Tan�mlar �  Evrak No Tan�mlar� bölümüne 
girilir.  E-fatura için evrak numaras� tan�mlar� yap�l�r. 
 
 

 
 

Ekran 12:  Fatura, Evrak No Tan�mlar� 
 

 
Tan�mlanan bu evrak numaras� bilgisi ilgili fi�  tiplerine ba� lan�r. Bu i� lem için 
Fatura modülünde, Servis �  Sabit Tan�mlar �  Fi�  Tip Tan�mlar� Tan�mlar� 
bölümüne girilir. 
 



 
 

Ekran 13 : Fatura, Fi�  tip Tan�mlar� 
 
Fi�  tip tan�mlar�ndaki ilgili faturalar�n E-Evrak No bölümüne tan�mlanan evrak 
no bilgisi seçilir. E-Evrak no kolonu görünmüyor ise Ctrl+Shift+D tu� lar� ile 
kolon bilgisi düzenlemesi yap�labilir. 
 

5- E-Fatura Giri � i Yap�lmas� 
 
E-Fatura giri� i, Fatura modülü, Fatura � Yeni Fatura bölümünden yap�l�r. 
Normal fatura giri� i nas�l yap�l�yor ise ayn� � ekilde fatura i� lenir. E-Fatura 
kapsam�na giren bir cari kart seçildi� inde program otomatik olarak kesilen 
faturay� e-fatura olarak kaydeder. Fatura ekran�ndaki e-Fatura Uygula 
parametresi otomatik i� aretlenir.  
 

 
 

Ekran 14:  Fatura Giri�  Ekran� 



 
Faturan�n F2-Kaydet butonu ile  kay�t edilmesinden sonra e-Fatura Bilgileri 
ekran� gelir. Bu ekrandaki Belge ID Numaras� ve Evrensel Tan�m Numaras� 
alanlar� kay�t sonras�nda otomatik doldurulur. Bu ekran Genel, Dönem, 
Ödeme, Belge Yan�t� ve �� lemler sayfalar�ndan olu� maktad�r. Bu sayfalardaki 
alanlara e-fatura ya ait bilgiler tan�mlan�r.  

 

 
 

Ekran 15:  E-Fatura Bilgileri 
 

Ayr�ca fatura ekran�nda F8-Detay Bilgi menüsünden e-Fatura Bilgileri butonu 
ile e-faturaya ait bilgiler sonradan da görülebilir, de� i� tirilebilir.  
 

 
 

Ekran 16:  Fatura, E-Fatura Bilgileri 
 



 
6- E-Fatura Dosya Olu � turma 

 
E-Fatura modülünde, E-Fatura �� lemleri �  E-Fatura Dosya Olu� turma 
bölümüne girilir. Bu bölümde fatura modülünden, e-fatura kapsam�na giren 
cari hesaplara kesilen faturalar için e-fatura dosya olu� turma i� lemi yap�l�r. 
 

 
 

Ekran 17:  Fatura, E-Fatura Bilgileri 
 
Bu bölüme girildikten sonra e-fatura olu� turulacak faturalara ait kriterler girilir. 
Örne� in iki tarih aras� veya fatura numaras� gibi kriter aral�klar� verilebilir.  
Ayr�ca F8-Parametreler  butonu ile fatura tiplerine göre de kriter verilebilir. 
 
Dosya Bilgileri bölümünde daha önce ön de� er olarak tan�mlanan bilgiler 
de� i� tirilebilir.  
 
Dosya Zarfla: Olu� turulacak e-fatura dosyalar�n�n hangi k�stasa göre 
paketlenece� i belirtilir. 
 

0-Yok:  Bu seçenek belirtilirse faturalar sadece XML format�nda 
olu� turulur,  



1-Fatura Bazl�:  Bu seçenek belirtilirse her fatura için ayr� ayr� ZIP 
paket dosyas� olu� turulur, 
2-Cari Bazl�:  Bu seçenek belirtilirse e-Fatura kesilmi�  cari kartlar için 
ayr� ayr� ZIP paket dosyas� olu� turulur. E� er bir cari için birden fazla 
e-Fatura kesilmi�  ise cari karta ait bütün e-Faturalar tek bir ZIP paket 
dosyas�nda toplan�r. 

 
Tekrar Olu � tur:  Bu parametre i� aretlenirse daha önceden olu� turulmu�         
e-Faturalar�n tekrardan olu� turma i� lemi yap�l�r. 
 
Dosya Dizini:  Olu� turulacak XML dosyalar�n�n bilgisayardaki dosya dizi 
belirtilir. 
 
�mzala/Mühürle:  Bu parametre i� aretlenirse e-Faturalar�n 
imzalama/mühürleme i� lemi yap�l�r. 
 
E-�mza Pin:  e-imza cihaz�na ait pin kodu belirtilir. 
 
Bu ekranda gerekli düzenlemeler yap�ld�ktan sonra F2-XML Olu � tur  butonu ile 
e-Fatura için Z�p/Zarf dosyalar� olu� turulur. 
 
e-Fatura bilgilerini içeren bu dosyalar e-fatura portal�ndan e-Fatura sistemine 
yüklenir.  
 

 
7- E-Fatura Portal�na Fatura Yükleme 

 
XML formatl� faturalardan olu� an imzalanm��  zip paketi haz�rland�ktan sonra, 
Portal Menüsünde Yükleme Araçlar� alt�ndaki Fatura Yükle bölümüne girilir. 
Aç�lan Fatura Yükle ekran�nda bulunan Fatura Yükle etiketli bölümde bulunan 
“Browse”(Dosya Seç) butonu t�kland�ktan sonra dosya seçmenize olanak 
sa� layan diyalog ekran� aç�l�r. Diyalog ekran� ile bilgisayarda bulunan zip paketi 
seçilerek Yükle butonuna t�klan�r. 
 



 
 

Ekran 18:  Portal, Fatura Yükleme Bölümü 
 
Bu i� lem s�ras�nda bir hata gerçekle� mesi durumunda ekrana uyar� mesaj� 
gelecektir. Bu durumda Fatura Yükleme Ön � artlar�’ n�n tekrar gözden geçirilip 
Fatura Paketinin belirtilen � artlara uygun olarak yeniden haz�rlanmas� ve yukar�da 
say�lan i� lemlerin tekrarlanmas� gerekmektedir. Yükleme i� lemi hatas�z 
tamamlanan faturalar, Yükleme Araçlar� menüsünde yer alan “Yüklenmi�  
Faturalar” bölümü alt�nda görüntülenecektir. Yine bu ekrandan, yüklenen faturalar 
seçilip “Gönder” butonuna bas�larak al�c�s�na gönderilir. 
 

 
 

Ekran 19:  Portal, Yüklenmi�  Faturan�n Gönderilmesi Bölümü 



 
Gönderilen Faturalara Eri � im ve �zleme 
 
Gönderilen faturalar Gönderilenler ögesi içerisinde yer almakta olup gönderiler, 
zarf baz�nda veya fatura baz�nda listelenebilirler. Zarf baz�nda listelemede zarf�n 
içeri� ini görüntüleyebilmek için ilgili zarf seçilerek üzerine çift t�klan�r. Bu i� lemin 
ard�ndan ekran�n alt taraf�nda Zarf �çeri � i bölümü gelecektir. Bu bölümde zarf 
içerisinde yer alan belge veya belgelere ait bilgiler görüntülenebilmektedir. Bu 
bölüm Belge Numaras� ve Tür sütunlar�ndan olu� maktad�r. Tür sütunu alt�ndaki 
belgeye t�kland�� �nda (örnekte faturaya yer verilmi� tir.) belgenin görüntülenmesi 
mümkündür. 
 

 
 

Ekran 20:  Portal, Faturalar�n Listelenmesi 
 

Görüldü� ü gibi Zarf Baz�nda Listeleme ekran�nda zarf�n durumunu gösteren 
bildirimler mevcuttur. Bunlara t�kland�� �nda içeri� i ile ilgili bilgi mesaj� 
görüntülenebilir. Örne� in hatal� zarf ile ilgili hata bilgisini görüntülemek için “Hata 
Ayr�nt�s�” etiketine t�klan�r. Hata ile ilgili bilg i mesaj� ekrana gelir. 

 
�stendi� inde gönderilen faturalar Fatura Baz�nda Listeleme ö� esine girilerek de 
listelenebilir. 
 
Gönderilen faturalar�n durumu, muhatab�na teslim edilip edilmedi� i hususunun 
Zarf Baz�nda Listeleme veya Fatura Baz�nda Listeleme ögeleri arac�l�� � ile takip 
edilmesi mümkündür. Bunun için ilgili ekranlardaki Durum ve �� lemler 
sütunlar�nda yer alan bilgilerin takip edilmesi yeterlidir. 
 
 
 
 
 



8- Portala Yüklenen Faturalar�n G �B Ar � iv Klasörüne Aktar�lmas� 
 
Faturalar e-Fatura Portal �na yüklendikten sonra program�n olu� turdu� u dosyalar 
G�B Ar� iv klasörüne ta� �n�r. Bu i� lem için E-Fatura modülünde, E-Fatura �� lemleri 
�  Olu� an Dosyalar� Gönderme bölümüne girilir. 
 

 
 

Ekran 21:  Olu� an Paketleri Gönderme Ekran� 
 

Bu bölümde i� lem tarihi belirlenir. Olu� turulan e-faturalar�n durumuna göre 
Dosya Tipi bölümünden Mühürsüz XML Dosya, Mühürlü XML Dosya, Paket 
(ZIP) Dosya bölümü seçilir. Yap�lan seçime göre program Dosya Yolu 
bölümündeki de� eri otomatik de� i� tirir. Gönderilecek Dosyalar� Belirleyin 
bölümünde ilgili faturalar listelenir. Onay i� areti olan faturalar F2-Gönderme 
Butonuna  bas�ld�� �nda ilgili dosyalar ar� iv için Gönderilecek Dosyalar (GIB) 
klasörüne ta� �nm��  olur. (Bak�n�z Ekran 1’de yap�lan Gönderilecek Dosyalar 
tan�m�na) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


