ACIK VERITABANI [LE KURUMSAL
WU YGUWAMA P ROGRAMLARI

P.RA f'ﬂ?'
KULLANlM

KILAVUZU




ETA: V.8-SQL

ACIK VER TABANI LE KURUMSAL
UYGULAMA PROGRAMLARI

PRAT K KULLANIM KILAVUZU

ETAB LG SAYAR
YAYINLARI

YAYIN NO : 28



Bu kitaptaki bilgiler 6nceden uyar yapmadan de i tirilebilir ve ETA Bilgisayar
ad na verilmi herhangi bir taahhit niteli ita maz. Bu kitapta a¢ klanan yaz I m
bir Kullanc Yazlm Lisans So6zle mesi dahilinde verilmi olup, satn
alnd nda mu terinin beyan etti i ve ilk yiklemenin yap Id adres ve
donan m haricinde cal trlamaz, kullan lamaz, gériintilenemez, depolanamaz,
lisansl kullan ¢ taraf ndan yedekleme harici kopyalanamaz, tg¢lincii ahs ve
firmalara devredilemez ve hicbir ko ulda satlamaz. ETA Bilgisayar'n bu
konuda yaz| izni olmaks zn ve kaynak belirtmeden, bu kitab n herhangi bir
bdlim, herhangi bir amacla, ¢o alt lamaz; herhangi bir bicimde, fotokopi ve
kaydetme de dahil olmak Uzere elektronik ya da mekanik herhangi bir ydntemle
ba ka bir ortama aktar lamaz.

ETA Bilgisayar Yay nlar Dizisi No: 28

Copyright O 2010 ETA Bilgisayar Sanayi ve Ticaret Limited irketi. Tum haklar
sakldr.

3. Surdm

kinci Bas m : Ocak 2012, stanbul

MS Excel, MS Word, MS Access, Windows 98, Windows XP, Windows NT,
MSDE, Express Edition, SQL Server, Microsoft Internet Explorer ve Borland
Database Engine tescilli markalard r.

Metin > Nursal Y Id ran
Sayfa Tasar m : Sevdi Kiley



KULLANIM HAKKI

Bu Kullan m EI Kitab ve yan nda verilen Bilgisayar Yaz I m Paketinin kullan m

hakk sadece firmas na

Kullanc YazIm Lisans So6zle mesi dahilinde verilmi olup satn alnd nda
mi terinin beyan etti i ve ilk yuklemenin yapld adres ve donan m haricinde
cal trlamaz, kullanlamaz, gérintilenemez, depolanamaz, lisansl kullanc
taraf ndan yedekleme harici kopyalanamaz, ucinci ahs ve firmalara
devredilemez ve hicbir ko ulda sat lamaz. S6z konusu Bilgisayar Yaz | m Paketi
ve Dokimantasyonun farkl donan mlarda kullan m, versiyon ve i letim
sisteminin de i tirilmesi ETA B LG SAYAR SAN. ve TC. LTD. T .'nin yazl
iznine ve uygun gorece i ticari artlara ba Idr. Kullanc firma teslim ald
programlar korumak ve her tirli dnlemi almakla yukumltudir. Aksinin tespiti
halinde 5846 Say | Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'nun 71, 72 ve 73. maddeleri
ve Turk Ceza Kanunu'nun 243 ve 244. maddeleri'ne gére ETA B LG SAYAR
SAN. T C.LTD. T.gereklikanunii leme ba vuracaktr.



KULLANIMDAN DO ACAK SONUGLARLA LG L ONEML NOT

ETA B LG SAYAR Ticari Programlar, uzun yllarn cabalar neticesinde
geli tirilmi , teknolojinin en ileri imkanlarn yanstan, hatalardan teknolojik
imkanlar nispetinde arndrim bir yap ya sahiptir. Biitiin bunlara ra men son
derece nazik bir yap ya sahip olan bilgisayar sistemlerinde, harici etkenlerden
(toz, nem, sarsnt, vs.), donan mla ilgili kusurlardan (lUretim hatas, zamanla
olu abilecek elektronik ve medya hatalar, ar zal kay t ortamlar, disk, disket
vs., yazc ba lantlarnda olu abilecek ar zalar) ve yaz | mla ilgili hatalardan
(i letim sistemi hatalar, programlar n kendisinden kaynaklanabilecek hatalar)
dolay di Uk ihtimalle de olsa sonu¢ hatalarnn olu mas imkan dahilinde
bulunmaktad r. Yukar da izah edildi i gibi cok muhtelif sebeplerden dolay
olu abilecek bu kabil hatalar kimi zaman uyar s z olu abilmekte ve kullan ¢ bi-
haber cal masna devam etmektedir. Tim bu sebepler neticesinde Ticari
Sistemin sa |kl cal mas icin yedekleme dahil tim onlemleri almak ve
kontrolleri gereken sklkta yapmak kullancnn a¢ k sorumlulu u alt nda
bulunmaktad r. ETA Bilgisayar Ltd., ETA Bilgisayar Ticari Programlar'nn
kullan m neticesinde olu abilecek herhangi bir zarar veya ziyan do rudan veya
dolayl olarak {stlenmemekte, programlar kullanan kullanc, kullan ma
ba larken bu tiir zarar ve ziyan n tazmin edilmesi icin herhangi bir hukuki hak

talep etmeyece ini a¢ k olarak kabul etmi bulunmaktad r.



D KKAT ONEML NOT!

B LG SAYARDA KES NL KLE YEDEK ALINMADAN CALI ILMAMALIDIR.
KISA ARALIKLARLA YEDEK ALINMAYAN B R MAK NADA PROGRAMINIZ
HER NE KADAR %100 GUVENL OLSA DA HER AN B R DONANIM ARIZASI
OLU ABLR VEYA EHLYETSZ BR K  SORUMLULAR FARKETMEDEN
S STEM N BA INA GECEREK ZARARLI BR KOMUT VEREB L R VE UZUN
MESA SAATLER VER LEREK YUKLENEN B LG LER N Z ANSIZIN VE KAZ
VER LMEDEN TUMUYLE KAYBOLAB L R. BU SEBEPTEN DOLAYI HER NE
PAHASINA OLURSA OLSUN DUZENL YEDEK ALINMALI, U VEYA BU
SEBEPTEN DOLAYI| YEDEKLEME YAPILAMIYORSA KES NL KLE CALI MA
YAPILMAMALIDIR.

ETA BLGSAYAR LTD. DUZENL YEDEKLEME YAPILAMAYAN BR
S STEMDE B LG KAYBINDAN DOLAYI SORUMLULUK KABUL ETMEYECEK
VE BU SEBEPTEN DOLAYI SORUMLU TUTULAMAYACAKTIR.

YUKARIDAK UYARILARA LAVETEN OZELLIKLE SON ZAMANLARDA
YAYGINLA AN B LG SAYAR VRUSLERNE VE SAR PROBLEMLERE
KAR | U KURALLARA KES NL KLE UYUNUZ;

1- Virls tehlikesine kar sisteminize ETA Programlar haricinde rastgele
sa dan soldan kopyalanm programlar, 06zellikle oyun programlar
kesinlikle yuklemeyin. Baz vyaz|mevlerinin verdikleri disketlerde dahi
viruslere rastlanabilmektedir!

2- Sisteminizde oyun program c¢al trmayn, sisteminizi e lence igin riske
atmay n.

3- Sisteminizin ba na ETA Personeli veya kendi operatérleriniz haricinde her
ne sebeple olursa olsun sair ki ileri KES NL KLE oturtmay n. Bilhassa
bilgisayardan anlad n zanneden ve iddia eden ki iler aylar boyu emek
verilen bilgilere zarar verebilmekte, tamamen silebilmekte ve hatta
bilgisayar n za zarar verebilmektedirler. Bu tir mudahaleler sonucunda
olu an zarardan ETA sorumlu tutulamayaca gibi ETA Personelinin
¢al ma mesaisinin kar | fatura edilerek taraf n zdan talep edilecektir .

4- Altn Kural olarak B LG SAYARINIZA  YABANCI D SKET/CD
TAKMAYIN/TAKTIRMAYIN, B LG SAYARINIZA ETA  PERSONEL
HAR C NDEK YABANCILARA EL SURDURMEY N !
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ETA:V.8-SQL T CAR UYGULAMA PROGRAMLARI
1] GENEL BAKI

Neden ETA ?

ETA Bilgisayar, 20 yl| a kn bir suredir ticari uygulama yaz|mlar konusundaki
uzmanl n programlar, hizmetleri ve mu teri memnuniyeti ile bir bitin halinde
mu terilerinin hizmetine sunmaktad r.

Neden ETA:V.8-SQL ?

GunUmizde bilgi en de erli kaynak olarak kabul ediliyor. Bu bilgiyi givenli bir ekilde
saklamak, bu bilgiye h zI ve esnek bir ekilde ula mak ve analiz edebilmek ise bilginin
kendi kadar de erli say | yor. ETA, benzersiz tecriibesini, teknolojinin getirdi i imkanlarla
birle tirerek bilgiyi de erlendirmenin en kolay yolunu ETA:V.8-SQL versiyonu ile
sunuyor.

ETA:V.8-SQL Nedir ?
ETA:V.8-SQL program ac k veritaban kullan m ile veri givenli i, esneklik, kolayl k ve

h z avantaj yla ileri teknoloji olanaklar n sunmakla kalm yor, modiler ve esnek yap s yla
kurumsal ve ileri ¢coziimler sa | yor.

Bir Bak ta ETA:V.8-SQL

Ac k veritaban kullan m ile Excel, Access vs. gibi programlara direkt ba lant
yap labilir ve SQL veritaban 6zellikleri kullan larak i lemler tamamlanabilir.

ETA:V.8-SQL'in modiler ve entegre yap s ile tim modiller aras nda tam ve e
zamanl entegrasyon mimkuindur.

ETA:V.8-SQL'de cok yonli glvenlik sistemi mevcuttur. Sistem yonetimi ile
kullanc tanm, yetkilendirme, irket acma, devir gibi guvenli in 6n planda
tutuldu ui lemler tek bir yerde toplanm tr.

ETA:V.8-SQL ile ¢ok sayda irket ile cal mak mimkundur. Her irket kendi
icerisinde parametrik olarak ihtiyaca gore farkl ekilde tasarlanabilir.

ETA:V.8-SQL ile snrsz sayda doviz ile i lem yap labilir. Déviz kurlar ginlik
olarak kullan ¢ tan ml ddéviz tiirlerine gore girilerek takip edilir.



I.)I

ETA:V.8-SQL geli mi raporlara sahiptir. Standart raporlara alan eklenip ¢ karma,
alan uzunluklar n ve kolon sralar n belirleyebilme, istenilen alan ya da alanlara
gore s ralama, raporlar n renk ve yaz tiplerini belirleme ve bu kriterleri kaydedip
tekrar kullanabilme gibi birgok 6zellik mevcuttur.

Kart ve hareket se¢im ve arama pencerelerinde aramalar pratik ekilde yap larak
istenilen kayda ula mak kolayla trim tr. Kullan c lar pencereyi istedikleri ekilde
dizayn ederek alan ekleyip ¢ karma, saha isimlerini de i tirme gibi i lemleri
yapabilirler. Pencerelerde formdller ve arama kstaslar kullan larak istenilen
k staslara sahip kay tlar n listelenmesi sa lanabilir.

li kisel Veritaban Yonetim Sistemi Ozellikleri

Client / Server Mimari
Veri i leme operasyonlar n n optimize edilmesini sa lar ve a Uzerindeki trafi i
en alt diizeye indirir.

Maliyet
Geli mi  o©zelliklere sahip bir Server bilgisayar bir¢cok i lemleri Uzerinde
yapaca icin istemcilerde (masa Ustl) daha ucuz bilgisayarlar kullan labilir.

Veritaban (zerinde kullan ¢ yetkileri tan mlanabilir.

Veri Batanla @
li kisel veritaban modelinin ana amac olan veri bitiinli U sayesinde yanl ya
da ilgisiz verilerin veritaban na kay t edilmesi 6nlenir.

Veri saklama alan nda daha az yer kaplad gibi eri im siresini de h zland rr.

Yap sal Ozellikler

ETA:V.8-SQL, Object Oriented teknoloji kullan larak hazrlanm tr ve agk
veritaban mimarisine sahiptir.

Populer veritaban sistemlerinden ¢o unu desteklemektedir ve hem bliyliik hem
de orta dlcekli i letmelerin gereksinimi olan tim fonksiyonelli e sahiptir.
Windows'un al Im  kullanm ve grafik standartlarna sahiptir ve SQL
Ozelliklerini kullanmaktad r.

Ack Veri Ba lants (ODBC Driver) ile Excel, Word, Access gibi populer
programlara direkt bilgi ba lant s yapabilmektedir.

Ac k sistemleri desteklemesi sayesinde yard mc programlarla sa |kl bir
ileti im kurar.

Ba ka firmalar taraf ndan geli tirilen raporlama araglar ve cok farkl yaz | mlar
ile firmaya 6zel uyarlamalar yap Imas na olanak sa lar.



ETA:V.8-SQL programnn ba arl bir

Gerekli Konfigurasyon

ekilde kurulabilmesi ve kullan labilmesi igin

gerekli olan minimum konfigirasyonlar a a da listelenmi tir.

Tek Kullan c | (Client) Sistemler

¢in Gerekli Minimum Konfigurasyon :

lemci

En az Intel veya Intel uyumlu Pentium IlI

Memory (RAM)

En az 128 MB, tercihan 256 MB bellek

Bo Hard Disk Alan

SQL Server 2000 i¢in en az 400 MB, ETA:V.8-SQL i¢in en az 200 MB
sabit disk alan

Monitor

800x600 veya daha yuksek ¢ozunurlik, VGA

CD-ROM siiriicu

Hepsi

letim Sistemi

Windows 98, Windows XP, Windows NT 4.x / 5.x (2000) Server veya
Uzeri

Yazlm

MSDE, SQL Server 2000 veya 2005, Microsoft Internet Explorer 5.0 ve
tzeri

Cok Kullanc!| (Network) Sistemlerde Ana Makine (Se

rver) ¢in Gerekli

Minimum Konfiglrasyon :

lemci Intel ve Intel uyumlu (ETA kullan m i¢in Dual Pentium IV veya Dual
Pentium PRO onerilir), RISC ve DEC Alpha
Memory (RAM) En az 256 MB, tercihan 512 MB bellek ve Uzeri

Bo Hard Disk Alan

SQL Server 2000 icin en az 400 MB, ETA:V.8-SQL icin en az 200 MB
sabit disk alan

Monitor 800x600 veya daha yiksek ¢ozunirlik, VGA
CD-ROM stiriicu Hepsi
letim Sistemi Microsoft Windows NT 4.x / 5.x (2000) Server veya Uzeri
vazlm 5 kulla_r_l cya kadar MSDE, 2000 veya 2005, Microsoft Internet Explorer
5.0 ve Uzeri
Cok Kullanc| (Network) Sistemlerde Terminaller (C lient) ¢in Gerekli
Minimum Konfiglrasyon :
lemci En az Intel veya Intel uyumlu Pentium Il i lemci
Memory (RAM) En az 128 MB, tercihan 256 MB bellek

Bo Hard Disk Alan

SQL Server Client Tools Only i¢in en az 70 MB, ETA:V.8-SQL icin en az
200 MB sabit disk alan

Monitor 800x600 veya daha yiksek ¢ozundrlik, VGA
CD-ROM stiriicu Hepsi
letim Sistemi Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows XP
vazlm SQL Server 2000, 2005, Client Tools Only, veya Express Edition (2005),

Microsoft nternet Explorer 5.0 ve Gizeri




ME Lisans artlar

ETA:V.8-SQL 06zel lisans artlar na sahiptir. Program kutusunun igindeki ETA:V.8-SQL
Lisans Sozle mesi'nin kullanclarmz tarafndan dikkatlice okunmasn ©6nemle
hatrlatr z.

ETA:V.8-SQL beraberinde Microsoft SQL Server 2005 Standard Edition veya Microsoft
SQL Server 2005 Express Edition gelmektedir. Bu program yine program kutusunda
yer alan 6zel bir lisans ile korunmaktadr ve ETA d ndaki ticari programlarla
kullan lamaz.

E KURULUM LEMLER
Program kurulumu icin a a daki a amalar takip edilir.

SQL Server Kurulumu

Borland Database Engine (BDE) (Veri Taban Motoru) Kurulumu
ETA:V.8-SQL Program Kurulumu (EtaSQLSETUP)

Dizin (Path) Ayarlar (EtaUtIPath)

Enstelasyon lemleri (EtaSQLINS)

ETASQL Konfigurasyon lemleri (EtaSQLCON)

SQL Server Kurulumu

SQL Server, veritaban yodnetim sistemidir ve terminallerin (Client) SQL Server lzerindeki
verilere ula masn sa lar. ETA:V.8-SQL programlarnn c¢al abilmesi i¢cin de SQL
Server kurulu olmal d .

SQL Server, Tek Kullancl (PC) ve Cok Kullancl (Network) olmak uzere iki farkl

ekilde kurulabilir. Tek Kullan c | sistemlerde SQL Server tek bir makineye yuklenir. Cok
Kullanc | sistemlerde ise, Once Ana Makine'ye (Server) SQL Server kurulur ve daha
sonra Ana Makine'ye ba | olarak ¢al acak Terminal (Client) bilgisayarlara Client olarak
kurulur. Bunun i¢in de Tek Kullanc| (Pc) sistemlerde veya Cok Kullanc| (Network)
sistemlerde hem ana makine (Server) hem de Terminal (Client) bilgisayarlar igin gerekli
minimum konfiglrasyonlar n sa lanm olmas gereklidir.

Kurulum icin, Uriin paketi ile birlikte teslim al nan ETA:V.8-SQL kurulum CD’si, CDROM
surlicliye yerle tirilir. K sa bir stire sonra otomatik olarak ekrana ETA:V.8-SQL Setup
menusu gelir. ETA:V.8-SQL Setup program otomatik olarak gelmez ve manuel olarak
cal trlmak istenirse, kurulum CD’sindeki EtaSQLSETUP8.EXE dosyas cal trimaldr.



ETA:¥.83-S0L Program Kurulunu i | il

-SQL Database Edition

GETAYBSAL WINDOWS DATABASE EDITION B
Kuredums =

L) Microsoft SAL Kurulumu
@ Borland BDE Kurulumu

@ ETAN.8-5QL Program Kurulumu

ETAMN B-50L Program Kurulurunu tamarnlagabilmeniz igin, yukandaki iglemlen sirasila
gerceklestirmeniz gerek mektedir.

C kan kurulum ekran nda Microsoft SQL Kurulumu  boélimi i aretlenir ve ¢ kan
meniuden Ana Makine (Server) icin SQL Server kurulumu yap | yor ise Server (Sunucu)
kurulumu, Terminaller icin SQL Server kurulumu yaplyor ise Client (Terminal)
Kurulumu i aretlenir. Server kurulumunda kullan ¢ say s da lisanslamaya gore belirtilir.

S0L ¥Yeritabam Kurulunmu [x]
rSOL Server Kurulum Tipr

' Server [Sunucu) Kurlumu £ Client [Terminal) Kurulurmu

|Kullan|c:| Saws |5 H
Vazgeq |

Igili kurulum tipi segcildikten sonra Ba lat butonuna bas larak kurulum i lemine gegilir.

Program kullanacak her terminal igin de ayr ca Client (Terminal) Kurulumu i aretlenerek
kurulum yap I r.



SQL Server kurulumu tamamland ktan sonra Ana makine de (Server) masa Ustiinde
Ba lat/Programlar/ Microsoft SQL Server  boélumiindeki Service Manager ¢al trlarak
SQL Server Start edilir.

#0501 Server Service Manager, @|§|@

Server ETASERYER ﬂ

Services: |SQL Server j

Refrezh zservices. .. |

A Start/Cortinue
% ]
[=]

v &uto-start service when 05 starts

Borland Database Engine Kurulumu

BDE , SQL Server ile ETA Veritaban arasndaki ba lanty sa layan arabirimdir.
Do rudan SQL Server ile ba lant kurar. Dolaysyla ETA:V.8-SQL programnn
c¢al aca her terminalde BDE’ nin kurulu olmas gerekir.

ETA:V.8-SQL CD’si takld nda kar mza ¢kan ETA:V.8-SQL kurulum mendisiinde
Borland BDE Kurulumu i aretlenir. Kar m za gelen kurulum ekranlar uygun ekilde
doldurularak kurulum tamamlan r.

ETA:V.8-SQL Program Kurulumu

Uriin paketi ile birlikte teslim alnan ETA:V.8-SQL kurulum CD’si, CDROM siiriiciiye
yerle tirilir. K sa bir siire sonra otomatik olarak ekrana Setup menilsi gelir. Setup
program manuel olarak ¢al trimak istenirse, kurulum CD’  sindeki
EtaSQLSETUP8.EXE dosyas cal trimaldr.

Otomatik a¢ lan kurulum ekran nda ETA:V.8-SQL Program Kurulumu segcildikten sonra
leri butonuna bas larak gegilir.

Yikleme Tipi nin secildi i ekranda kurulum tipi olarak Normal Set Kurulumu i aretlenir
ve leri butonuna bas larak sonraki a amaya gegilir.

Yikleme Dizini Sec¢imi  ekrannda ETA:V.8-SQL program nn, bilgisayar n hangi
bélimune ylklenece i belirlenir. Bu a amada Uriin paketi ile birlikte teslim al nan,
config.eta dosyas n n (Konfigirasyon Dosyas) bulundu u disket “A:\" siurlicide tak |
olmal dr.
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@I‘:‘D\vaﬂ WINDOWS DATABASE EDITION g
Kunredurm

Kurulum dizin secimi
rHaynak Konfigiirasyon Dizini (config.eta)

A1 . Gozat.. |

~ Hedef dizin

CIEtavES QLY B Giizat... |
= Dizin [Path) =

SYSTEMPATH |C:Ftavasol: &

DATAPATH C:EtavasoL

El:iF.Pf\TH C: EtaVveS oL Default, _’lll

ETA programlan yukanda belitilen hedef dizinlers kurulur,

Aoer | | deri B | Ao | X Cikis |

Bu ekranda da gerekli tan mlamalar yap Id ktan sonra leri butonuna bas larak bir
sonraki a amaya gegilir.

Bir sonraki a amada yiklenecek program modiilleri belirlenir ve leri butonuna bas larak
sonraki a amaya gegilir. (Bu a amada yuklenecek program modilleri satn alma
konfigrasyonuna goére otomatik i aretlenmi olarak gelir.)

Bir sonraki a amada yukleme tipi secimi yap I r. Tam Yukleme (Tavsiye Edilen) segilir
ve leri butonuna bas larak bir sonraki a amaya gegilir. Masaustl ve Programlar
Grubu secgenekleri ise, Windows Masaustii ve Programlar grubuna ETA:V.8-SQL
program k sa yollar n n olu turulmas n sa lar.

Bir sonraki a amada kurulacak dosyalar n listesi géruntilenir. Bu ekranda, liste Uizerinde
herhangi bir se¢cim yap lamaz. Son butonuna bas larak yukleme i lemiba lat!|r.

Yikleme lemi Ba ar le Tamamlanm tr mesaj alndktan sonra Ck butonuna
bas larak yiikleme ekran ndan ¢ k I r.

Enstelasyon lemleri (ETASQLINS)

Enstelasyon i lemleri, program kurulduktan sonra ETA programlar n n sistem taraf ndan
etkinle tirilmesini sa lar. Ana makine ve Terminaller olmak lzere ikia amal yap|r.



Masalstl Ba lat/Programlar/ETA Bilgisayar Programlar ndaki ETASQLINS cal trlr.
ETASQLINS dosyas , ana makinedeki ETASQL program n n kurulu oldu u dizinden de
cal trlabilir.

Ana makinede ETASQLINS dosyas cal trld nda gelen enstelasyon ekranna
programn Set ve Uriin numaralar girilir. Program n verdi i parametreler sonucunda
ETA’dan size bildirilen parametreler ekrana girilir. Tek kullan ¢ 1 kurulum yap | yorsa bu
a amada enstelasyon i lemi tamamlanm olur. Coklu kullan m i¢in kurulum yap | yorsa
ekrana gelen mesaj bekletilerek terminal enstelasyonu i lemine gegilir.

Terminallere install almak icin, ana makinede ETA:V.8-SQL program n n kurulu oldu u
dizindeki EtaSQLINS.EXE cal trlr, set numaras girilir ve enstelasyon tamamlanr.
Tum terminallerde ayn i lemler tekrarlanr. Son olarak ana makineye doénilerek,
ekrandaki mesajda TAMAM butonuna bas larak Enstelasyon i lemi sonland r|r.

Not : Tdm terminallerin install i lemleri tamamlanana kadar ana makinenin ekran ndaki
mesaj, TAMAM butonuna bas Imadan bekletiimelidir.

ETA:V.8-SQL Konfigurasyon lemleri (ETASQLCON)

Enstelasyon i lemlerinden sonra, ETA:V.8-SQL programlarnn sistem bilgilerinin
olu turulmas igin konfiglrasyon i lemlerinin yapld a amaya gegcilir. Konfiglirasyon
i lemlerinde; Sistem Yonetici Bilgileri onaylan r, Veritaban Server ve Kullan ¢ Bilgileri
belirtilir, irket Bilgileri ve Kullan c Kart Bilgileri olu turulur. Konfigirasyon i lemi icin
Masaulstu Ba lat/Programlar/ETA Bilgisayar Programlar ndaki ETASQLCON cal trlr.

m ETA:V.8-SQL Program Dizin Tan mlar (ETAUTLPATH)

Program n dizin (path) tan mlamalarnn yapld  bdlumdir. Dizin (path) tan mlamalar
kurulum esnas nda Yukleme Dizini Sec¢imi  ekran ndan yap labilece i gibi, daha
sonradan ETA:V.8-SQL programnn kurulu oldu u klasérdeki ETAUTLPATH.EXE
dosyas cal trlarak gelen ekranda da yap labilir.

E er ETA:V.8-SQL program ve veri dosyalar c¢ok kullanc | bir sistemde, Ana
Bilgisayarda kurulu ise, dizin tan mlar a a daki 6rnekte goruldi U gibi yap Imaldr.

SYSTEMPATH : \\ServerAd \ProgramDizinAd \
DATAPATH :\\ServerAd \VeriTaban DizinAd \

Ayr ca bu bélimden kart ve hareket listelerinin kullan ¢ ya da irket baz nda olmas igin
gerekli tan mlama da yap labilir. Bu tan mlama icin Parametreler butonuna bas larak
istenen parametre i aretlenir.



E KULLANIMA HAZIRLIK

ETA:V.8-SQL program genel anlamda bak Id nda iki ayr bélimden olu ur.

ETA:V.8-SQL Sistem Yonetimi Program - Etasglsys.exe : ETA:V.8-SQL
program n n kullan m ile ilgili genel tan mlarnyap Id  bdlumdur.
ETA:V.8-SQL Meni — Etasqgl.exe : Programa giri in ve veri giri lerinin yap Id
bélumdur.

ETA:V.8-SQL S STEM YONET M, ETA:V.8-SQL program nn kullan m ile ilgili genel
tan mlarn yap Id bir programd r. Programda, sistem Uzerinde cal lacak irketler
aclr, irketlere ait yeni cal ma ddnemleri olu turulur, program kullanacak personellere
ait kullan ¢ Kkartlar, kullan ¢ seviyeleri, tim irketlerin muhtelif moddllerinde kullan lacak
genel fi tipleri, banka ve ube kodlar, stok KDV k s mlar, tevkifat oranlar ve gelir vergi
dilimleri tan mlanr. Ayr ca yetki tan mlar, ks tlama tan mlar, yaz c tan mlar, édeme
tanmlar, i lem tip tanmlar, i lem grup tan mlar, vade fark grup tan mlar, devir
i lemleri, ETA-7 veya ETA FOR WINDOWS programlar ndan data transfer i lemleri ve
program igerisinde ortak kullan lan tablolar n yeniden yarat Imas i lemleriyapIr.

irket A Imas

S STEM YONET M béliiminde iken, Sistem  lemleri / irket lemleri/ irket Agma
bolimiine girilir.

irket Kodu: irketin kodu belirtilir. Serbest bir saha olup rakam ve harflerden olu abilir.
irketler program taraf ndan irket kodu ile takip edilece iigin tan mlanmas zorunludur.

Uyar : irket kodu belirtirken _\ /: * ? * < > | karakterleri kullan Imamal d .

Donem: irket Uzerinde c¢al maya ba lanacak dénem y| belirtilir. irketler irket
koduna ilave olarak donem ile takip edilece iicin tan mlanmas zorunludur.

irket Ksa smi: irketin k sa ismi belirtilir. irket se¢cim ekranlar nda ve ana menude
bu isim goéruntdlenir.

irket Uzun smi 1-2: irketin uzun ismi belirtilir. Rapor dékiumlerinde irket bilgisi
olarak bu isimler kullan I r.

irket Yasal smi: irketin yasal ismi belirtilir.
Ba | Oldu uFirma: Ba | oldu u firma belirtilir.
Cal maDoénemBa : irketincal ma ddnemine ait ddnem ba tarihi belirtilir.

Cal ma Dénem Sonu: irketin gal ma dénemine ait dénem sonu tarihi belirtilir.



Kullan lacak program modilleri de i aretlendikten sonra F2-Kayt tu u ile irket agma
i lemi gercekle tirilir.

Kullan ¢ lara Kart Tan mlanmas

S STEM YONET M bélumiinde iken, Sistem lemleri /Kullan c lemleri/Kullan ¢
Tan mlar /Yeni Kullan c Kart  boélumdine girilir.

Kullanc Kodu, kullanc ad ve kullanc ifresi tan mlanarak kayt edilir ve her bir
kullan ¢ i¢in kart a¢ I r.

® | @ = $ | = * »
ESC-=Cikig Fi-=Yardm F2-=Kayt F3-=Iptal F4-=Yazdir Fé->Kart Lis. | F1l-zOnceki | F12->5Sonraki
| Ana Sayfa }'Ek Bilgiler |
rzahgma Eilgileri

Kullarier Kodu ETA Baglanaic Tarihi
Kullaric) Ach |ET1‘~ | BitisTarihi
Sifre Tl Sirket DEMEME 2
Sevive Kodu 5Y @] T Madil I—Ll
Departrnan Kodu l:l Tarih Tipi ,W{
Calgmakontroki  [L-fanver =] k Tarih 01/12/2005
E-Posta Adresi | | Son Giris Tarihi 28/02/2006
Lisan ]D - Turkce Li Son Girig Saati 18:17 Q
Islern Seviye MNa 1 _:,iw-_d Son ClkisTarihi 28/02/2006

— izel Kodlar Son Cikis Saati 18:30 @
izl Kod 1 ] Kart Acma Tarihi 16112005
Ozel Kod 2 ﬁl Son Sifre DedistirmeT arii 16/11/2005
Szl kad 3 ﬂ Gegerl Sifre Ginl 0
— I
Hizel kod 5 H Y3zl Ozel Kod éll

Kullan c lar ¢in Default irket Tan mlanmas

Default irket tan mlanmas, kullan clarn programa girdi inde kar lar na gelecek ilk
irketin tan mlanmas dr. Bu i lem icin S STEM YONET M bélumiinde iken, Sistem
lemleri /Kullanc  lemleri/Kullan ¢ Tan mlar  bdlimunden ilgili kullan ¢ kart segilir.

Kullan ¢ kart ndaki Ik irket bélimine a¢ | ta default gelmesiistenen irket tan mlanr.



Kullan c lar ¢in Default Yaz ¢ Tan mlanmas

Default yaz ¢ tan mlanmas, kullanclarn programdan yazd rma i lemi yapt klar nda
dokiimiin ¢kaca yazcnn belilenmesidir. Bu i lem icin S STEM YONET M
béliminde iken, Sistem  lemleri /Kullanc  lemleri/Kullan ¢ Tan mlar  bdliminden
ilgili kullan ¢ kart secilir. Kullanc kart ndaki Default Yaz c bdélimine listeden daha
once tan mlanm  bir yazc secilir. Kullanc kendi bilgisayarna ba | bir yaz c dan
dokum alacaksa ekrana gelen listeden Yaz ¢ Kodu olarak DEFAULT segilir.

Kullan c lar ¢in Yetki Tan mlar n n Yap Imas

Kullan clarn program icerisinde yapabilecekleri i lemler yetki tan mlamalar ile
s n rland r labilir. Bu guivenlik a¢ s ndan énemlidir. Orne in bir kullan ¢ n n fatura kesmesi
isteniyor ancak faturay iptal etmesi istenmiyor olabilir. Bu durumda kullan ¢ i¢in yetki
tan mlamas yap Imaldr.

Yetki tan mlamas icin S STEM YONET M béliiminde, Sistem  lemleri /Kullan ¢

lemleri/Yetki Ba lant Tan mlar /Yetki Detaylar Giri i bélumune girilir. Bu bolimde,
modulden ilgili i lemde kullanlacak tu a kadar tan mlama yap labilir. Onay kutular
bo luk tu u ile de i tirilir. Carp ifadesi; i lemi yapamaz, onay i areti; i lemi yapabilir,
soru i areti ise; bir alt seviyeye bak laca n ifade eder. A a daki 6rnekte, stok kartnn
kayd na izin verilmi ancak iptaline izin verilmemi tir.

% Yetki Detay Tammlan

‘ Kod CEPOCL

fgklama  [DEPOCU

[ sTok ~
= [#] STOKKARTL
= [?] YENIKART
[ kayn
[{] serikayit
@ Kawit +Sonraki Kayit
[/] kayit+iinceki Kayit
m Eski kaydi tekrar kaydet

B4 iptal v
; ? [ ]
x 2 sl
ESC->CIkig Fl->Yardim F2->Kaynt

Yetki detaylar belirlendikten sonra, bu tan mlamaya bir kod ve a¢ klama bilgisi girilerek
F2-Kayt tu uile kayti lemiyapIr.

Tan mlanan bu yetki tan m n n aktif olmas icin ilgili kullan ¢ n n kart na girilir. Kullan c
kart nn Ek Bilgiler sayfas ndaki Yetki Kontrolii Yap parametresi i aretlenir ve Yetki
Detay Kodu bdélimiine de olu turulan yetki detay tanm yazIr. Ayrca irket baz nda
yetkilendirme de yap labilir. Bu i lem igin Yetki Grup Tan m yap Imal dr.
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Programa Giri

ETA:V.8-SQL k sayolu tklanarak programa girilir. Kar m za gelen ilk ekran giri

gerekli olan kullan ¢ bilgilerinin girildi i ekrand r.

O, Sizternde Kayth bulunan kullare kodunu girinizl

2’;WIN DOWS DATABASE EDITION
Yersiyon ¥-1.12/DB

ETA BILGISAYAR
\ @ |Sirket Kodu | ‘QJ
|Sirket Diénemi |2DDE

A

|Sirket_i§\farif$b.|

|¢a||§ma Tarihi |DE|;"'| 042008

ol 5
=0 Fullamlacak. girket kodunu giriniz!

Program n menisunde iken ¢al
moddul secili iken Ba lat butonuna bas larak ula labilir.

icin
Bu ekranda daha Once
tan mlam oldu umuz

kullan ¢ kodu ve bu kullan c
koduna ba | qgiri ifresi
yazlarak Tamam  butonu
tklanr.

Bu ekranda irket kodu,
¢al ma doénemi, ube kodu
ve cal ma tarihi belirlenerek
Devam butonu ile program n
ana menisine ula Ir.

( irket yeri / b. Kodu bo
gecilebilir. Ayr ca ube
tan mlanmas na ilerleyen
bélimlerde de inilecektir.)

Imak istenen modile Uzerinde ¢ift t klanarak ya da
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E CALI MAYA BA LAMADAN ONCE YAPILAN

TANIMLAMALAR

yeri ube Tan mlar nn Yap Imas

ayet birden fazla ubeniz var ise ve bu ubelerin takibini tek bir irkette takip
edecekseniz kullan ma ba lamadan 6nce i yeri ube tan mlarn yapmam z gereklidir. Bu
i lemigin irket Bilgileri moduline girilir;

Kart tanmlar / yeri ube Kart Tan mlar/Yeni Kart boélimine girilir ve ubeye ait
bilgiler doldurulur. Ozellikle i yeri ube kodunun doldurulmas ve bilinmesi 6nemlidir.
ubeye verilecek ube kodu daha 6nceden programa giri boéliminde bahsi gegen
irket  yeri/ b. Kodu bélimune girilir. Bunun neticesinde yap lan her tirll harekette
(fatura kesilmesi, 6deme yap Imas /al nmas , ¢ek/senet giri i vb.) bu ube kodu program
taraf ndan otomatik olarak doldurulur ve buna ba | raporlama yap labilir.



Masraf Merkezlerinin Tan mlanmas

Masraf Merkezi takibi yap lacaksa i lemlere ba lamadan 6nce masraf merkezlerinin
tan mlanmas gereklidir. Bu i lemicin irket Bilgileri modillne girilir;

Kart tan mlar sekmesinden, Masraf Merkezleri bolimune girilir ve i yerinde kullan lan
masraf merkezleri tan mlanr. Tan mlanan bu masraf merkezleri hareket giri lerinde
(Gider faturas kesilmesi, muhasebe fi inden gider i lenmesi vb.) kullanld  durumda
buna ba | raporlar al nabilir.

(Masraf Merkezi takibinin yap labilmesi icin irket Bilgileri Moduliinde; Servis/Sabit
Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler/  irket Genel Parametreleri  bolimindeki
Masraf Merkezi Takibi parametresi i aretliolmaldr.)

Depolar n Tan mlanmas

ayet stoklar n tutuldu u birden fazla depo var ise bu depolarda bulunan stok miktarlar
ve depolardaki hareketler ayr ayr izlenebilir. Bu durumda her bir depo i¢in depo kartlar
tan mlanmal d r. Depo kart tan m igin Stok-1I moduiliine girilir;
Kart tan mlar sekmesinden, Depo Kart Tan mlar /Yeni Depo Kart  bdlimune girilir. Bu
bélimden her bir depo i¢in depo kartlar tan mlanarak kay t edilir. Tan mlanan bu depo
kartlar hareket giri lerinde (Fatura/irsaliye kesilmesi, sipari i lenmesi vb.) kullan Id
durumlarda buna ba | raporlar al nabilir.
(Depolu cal ma icin irket Bilgileri Moduliinde; Servis/Sabit
Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler/Stok-1l Genel ~ Parametreleri bdlumindeki
Depo lemleri parametresi i aretliolmal dr.)

irket Rakam Formatlar n n Belirlenmesi

Cal maya ba lamadan oOnce irketimizde kullanaca mz rakam formatlarn
belirlememiz gereklidir. Bu belirleme icin irket Bilgileri Modulinde; Servis/Sabit
Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler/  irket Genel Parametreleri  bolimine
girilir ve i yerinde kullan lacak rakam format tipleri belirlenir. Orne in (riin fiyatlar n n
kesir k's mlar n n dért haneli olmas n istiyorsak bu bélimdeki Fiyat hane say s n n dort
olarak belirlenmesi gereklidir.

Guinltk Kurlar n Belirlenmesi

Dovizli gal ma icin gunluk kur bilgilerini girmeliyiz. Kur bilgilerini manuel girebilece imiz
gibi internet ortam ndaki bir siteden (Orn. T.C.Merkez Bankas ) otomatik giincelleme de
yapabiliriz.

Kur bilgilerinin giri i icin Kur Takibi modulinde Ddéviz  lemleri/Kur Giri i boélimune
girilir. Bu boélimde doviz kur rakamlar girilerek kayt edilir. Ayrca internet ba lants
varsa F8-Giincelle tu u ile T.C. Merkez Bankas sitesinden kur bilgileri c¢ekilebilir.



E ETAV.8-SQL LE CALI MAYA BA LANMASI

STOK

Stok Kartlar n n Tan mlanmas

Almve satmn yapt m z mallar n her biri i¢in stok kart tan mlamas yapmaly z. Stok
kartlar n n tan mlanmas icin Stok Moduli/Stok Kart /Yeni Kart  bélimune girilir.

Kar m za gelen formda ilgili sahalara, tan mlad mz kartla ilgili bilgiler yazlr. Yeni
Stok Kart formu be ayr ba I kta belirtilen sayfadan olu maktad r:

Ana Sayfa / Ek Bilgiler / Di_er Bilgiler / Ba_lant lar / Resimler

3 Stok [ ETA BILGISAYAR SAN.TICLTD.STL ] - [Stok Karti £ HO01 / HARDDIS! 1ol x|
Stak&artl Stok Hareket Fisi  Raporlar  Servis  vardme Islemler  Pencereler  Yardim -|E'|L|
o = = =
ERNERENIEEEEEEE
5 | = s | = EK: »
ESC-=Cllag F1-=¥ardim F2-kayit F3-=Iptal F4-=¥azdr Fé-=Kart Lis, F&-=Detay F11->0Onceki | F12->Sonraki

El Bilgiier | Diger Bilgier | Baghantlar | Fesimer |

Orzel Kndlar Esirm
Stok Kodu [HOOL \ 4]
Cinsi HARDDISK 80 GEB é‘
Cinsi 2 é‘
Cinsi 3 é‘
" Fivat Eilgileri
FivaT NO [FivaT 4D1 [FtvaT acikiamast  [FivaT Tipt [DEPO KODU [FiVAT TUTARI [D8WEZ KODU[DBWTZ TIRD [iND ¥
1 1 A m1s ALIS FIVATT 1-Al1g/Giris 27.50
z 2 SATIS SATIS Fi¥aTI 2-Sat1g/Cikig MERKEZ 89.50 USD @5 |menKsAT
3 2SATIS SATIS Fi¥aTI 2-Satig/Cikig RRME 19.50 USD MEHKSAT
4 5 TOPTAN SATIS TOPTAN SATIS FIYAT 2 Satigf(ikig 70.00 USD MEHKSAT
3
4
r~ Eirim Bilgileri HOOL/HARDDISK 50 GB
Bl —_|@| GIER Eien GIREM CIKAN BAKITE
» Miktar 1 100. 000 1.000 93. 000
2. Bitimn @I” 0.000 || 0.000
Tutar 5 000.00 700. 00 4 300.00
Har . Adedi. 1 1 =

Ana Sayfa

Ana sayfada stok kart ile ilgili temel bilgiler tan mlanr. Bunlar; Stok kart na ait Stok
Kodu, stok kartna ait isim bilgileri (cins, cins2, cins3) , grupland rma amac yla
kullanabilece iniz 6zel kodlar , ayn anda farkl birimlerde takip yapman z sa layacak
birim bilgileri , ¢ok sayda tan mlayabilece iniz fiyatlar dan olu maktadr. Fiyat
tan mlar nn detay nda drinun farkl depolardaki sat fiyat ndan ilgili fiyatn gecerli



oldu u tarih/saat dilimine kadar tan mlama yapabileceksiniz. Ayr ca bu sayfada stok
kart na ait tan mlanan resim ve stok kart na ait hareket bilgileri de gorulebilir.

Ek Bilgiler Sayfas
Ek Bilgiler sayfas nda stok ile ilgili a¢ klamalar, déviz kod ve tirleri, kdv ve iskonto

oranlar tan mlanr. ayet ¢cok buyuk bir deponuz ve Uriin ¢e idiniz var ise trinin hangi
bdlimde hangi rafta hangi reyonda bulundu unu da bu sayfada tan mlayabilirsiniz.

Di er Bilgiler Sayfas

Di er bilgiler sayfas nda, urinin 6zelli ini belirleyen kart &zellikleri, Grinin dretici
firmas, tedarik¢i firmas gibi bilgiler, Grinin al /sat i lemleri srasnda fiyatnn
otomatik gelmesini istiyorsan z bu fiyatlara ait bilgiler tan mlanabilir.

Ba lant lar Sayfas

Ba lant lar sayfas nda kartla ba lant| olarak ¢cal acak muhasebe hesap kodlar , barkod
kodlar na ait bilgiler tan mlanabilir.

Resimler Sayfas

Karta ait resim dosyalar tanmlanr. Buraya tanmlanan ilk resim ana sayfada
goruntilenir.

Stok kart nda iken kayt, iptal gibi i lemleri mouse ile yapabilece iniz gibi 6nceki
versiyonlardanal t nz ekliyle tu lar da kullanabilirsiz.

STOK KARTI LEMLER

lem Ac klama
ESC-Ck Bir 6nceki bolime dondlar.
Fl-Yard m Bulunulan boltimle ilgiliyard m alnr.
F2-Kay t Ekrandaki bilgi kay t edilir.

( +F2) Shift+F2 Ekrandaki bilgi kay t edilir ve yeni kart ekran gelir.

Ctrl+F2 Ekrandaki bilgi kay t edilir, bir sonraki karta gegcilir. (Eski K.)

Alt+F2 Ekrandaki bilgi kay t edilir, bir dnceki karta gegilir. (Eski K.)

F3- ptal Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Kart)




F4-Yazdr Ekrandaki bilgi yaz c ya/dosyaya yazd r | r.

Goruntile Ekrandaki bilgi gérintulenir.

( +F4) Shift+F4 Ekrandaki bilgi secilen yaz c ya/dosyaya yazdr | r.

F6-Kart Listesi Stok Kart listesial nr.

F8-Detay Bilgi Karta ait ayl k mizan de erleri goruntilenir. (Eski Kart)
Not Sayfas Kart koduna ait not sayfas ag I r. (Eski Kart)
F11-Onceki Bir 6nceki karta gecilir. (Eski Kart)

F12-Sonraki Bir sonraki karta gecilir. (Eski Kart)

Aclm Stok Kartn Aramak / Bulmak, De i iklik Yapmak /
Silmek

Eski Stok Kart na Giri

Daha dnceden tan mlanm  bir stok kart nda de i iklik yapmak, incelemede bulunmak,
yazd rmak ya da iptal etmek icin Stok Moduli/Stok Kart/Eski Kart  boélumine girilir.
Igili kart bulunduktan sonra de i iklik yap|p tekrar kayt edilebilr ya da tamamen
silinebilir. Ancak iptal edilecek kart daha 6nce i lem gérmi se sistemde uyumsuzluklar
meydana gelece inden program taraf ndan iptal i lemine izin verilmez.

Aclm Stok Kartlar n n Aranmas

Yizlerce hatta onbinlerce stok kart m z n oldu unu di Undrsek ilgili stok kart n aramak
ve bulmak olduk¢a 6nemli bir i tir. ClUnkl stoklar m z arama ihtiyac bircok noktada
kar m za ¢ kacaktr. Orne in fatura/irsaliye kesilmesi, sipari al nmas ya da stok say m
bilgilerinin girilmesi gibi i lemlerde arad mz kart kolayca bulmak bize zaman
kazand racaktr. Stok kart listesinin kar mza geldi i her nokta da arama i lemi
tamamen ayndr. Orne in eski karta girmek istiyoruz F6-Kart Listesi tu una
bast mzdakar m zabitinagIm stok kartlar gelecek;



A Stok Kart Listesi

Gerdnidm  Sahalar  Sorgu Yardimo Islemler
G -s | @4 B 3 | {sTKKOD _;_11]
Stok Kodu |St0|-< Cinsi |E-irim |E‘-a|-<i3re ] o
Z0001 ZEBRA ENERGY DRINK 27.5CL.24AD ADET 2 431.00
: 010058 110813 |DURU BEYAZ SABUN 1.NEVi 800 GR ADET 2 356.00 =5
FOO36 FRESHER CiLEK 27.5 CL.24 ADET ADET 2 300.00
BEE .FRE$A MEYV.SODA GiL.24AD.275ML ADET 2 280.00
" |poo4d DIMES YAGLI UHT SUT PAK.200 ML ADET 2 176.00
:DDL‘HB |DIMES 1/1 PAK.KARISIK NEKTARI ADET 2 113.00
010056 110815 DURU BEYAZ SABUN GUL 800 GR ADET 2 070.00
: 0023 .CAYKUR TIRYAKI CAY 5000GR.2AD. ADET 2 030.00
00067 DIMES 1/4 SISE SEFTALI NEKTARI ADET 2 021.00
" |Pooo1 |PIRING DOKME BALDO KG. 2 000.00
" |boo1s DIMES 1/1 PAK.PORTAKAL NEKTARI ADET 1931.00
:(}0004 lCAYKUR 100 UCAY 10 KG ADET 1914.00
01A047 332022 |ARKO NATUREL KREM KAV. 150 ML. ADET 1 858.00
| |ozso08 334042 |SANINO Di$ MACUNU KLASIK 100ML ADET 1 848.00
Drotos — rmesa o muzzeabzoom —(aber | 10sso0 [
'.I'oplam Sira; 1010 - 60 f.-I}.stenen Sira Sayisi; Tam Siralar {Son Guncelleme: 10,03,2006 19:15:03 A

Gelen bu stok kart listesinde de i ik ekillerde aramalar yapabiliriz. Stok koduna gére,
cinsine gore ya da herhangi bir alana gére arama yap labilir. Yapmam z gereken sadece
arama alan n belirlemek ve arad m z Urtinn bilgilerini klavyeden girmektir. Klavyeden
harfleri girerken yazd mz harfe goére ilgili Grinu programn hemen buldu unu
goreceksiniz. Orne inismi ‘P R NC’ ile ba layan driinleri bulal m;

A Stok Kart Listesi

Gériinim  Sahalar  Sorgu Yardimo Islemler

G| 2 s ) f B O PIRINGCH STKCINGI | ﬂ
Stok Kodu Stok Cinsi Birimn Bakive ~
PiRING DOKME BALDO
GPO001 PIiRING DOKME BALDO 10 KG. KG. 0.00
GPO002 PIiRING DOKME BALDO 25 KG. KG. 0.00 =
GPO003 PIiRING DOKME BALDO 50 KG. KG. 0.00
b
Toplam Sira; 4 - 1 Istenen Sira Sawisi Tlm Siralar Son Goncelleme; 10,03,2006 19:15;03

Goruldd U gibi arama alan stok cinsi olarak belilenmi ve ‘P R NG’ yaz | p sonuna *
‘vldz' i areti konulmu . Bu durumda program ismi pirin¢g ile ba layan bitin stok
kartlarn kar mza getirdi. Filtrelenen hangi stok kartn se¢mek istiyorsak o kart
Uzerinde enter tu una bast m zda o stok kartn se¢cmi olaca z.



Stok Hareket Giri i Yap Imas (Devir Giri i, Say m Sonucu,
Depo Giri iICk vb.)

Stok Fi lerine Ait Saha Tan mlar n n Yap Imas

Stok hareket giri i yapmadan 6nce giri yapaca mz fi tiplerine ait saha tan mlar n
yaparak fi lerde sadece kullanaca m z alanlar n gelmesini sa layabiliriz. Bu tan mlama
icin Stok modulinde Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar /Fi Saha Tan mlar

bélimune girilir. stenen fi tipi secilir ve hangi alanlar kullan lacaksa o alanlar i aretlenir.
Ayr ca alanlar n yerleri de yukar/a a de i tirilebilir. Igili de i iklikler yap Id ktan sonra
kay t edilir.

Stok Hareket Giri inin Yap Imas

Stok ile ilgili giri /¢k i lemlerini yapaca mz bolim Stok Modili/Stok Hareket
Fi i/Yeni Fi boélumudir. Bu bélumden yapaca mz i lem tipine uygun fi tipi segilerek
giri ¢k i lemiyap labilir. Bu bélimden yap lan hareketlerin di er modulleri etkilemedi i
unutulmamas gereken 6nemli bir konudur. Orne in bu bélimden yapaca nz bir i lem
muhasebe kay tlar n ya da cari kay tlar n etkilem ez, entegre olmaz.

Bu bélimden devir giri i, stok say m bilgilerinin giri i, depolar aras giri ¢k hareketleri,
di er moduillerle entegre olmayan stok giri /¢ k i lemleri yap labilir. (Fatura, irsaliye ve
Uretim modullerinden yap lan hareketler stok fi i eklinde entegre olarak i lenmektedir.)

Stok Moduli/Stok Hareket Fi  i/Yeni Fi  boliminden ilgili fi tipi secilip yeni hareket
fi ine girilir. Hareket fi ini inceleyecek olursak;

Fi 0Ostba Ik bilgileri: Stok Hareket fi ine ait fi tarihi, evrak no, cari kart kodu, fi 6zel
kodlar , depo kodlar , masraf merkezleri, parti kodlar gibi bilgilerin yazld  bélumddr.

Fi kalem bilgileri: Stok Hareket fi ine ait kalem satrlarnnyazId grid bolimuduir.

Fi toplam bilgileri: Stok Hareket fi ine ait toplam bilgilerinin gorintilendi i bélimddar.
Orne in bir depodan di er depoya sevkiyat fi inin kesilmesi;

Yeni Fi ten DEPO-S fi i segcilir. Tarih bilgisi yaz Id ktan sonra Ek Bilgiler sekmesindeki
Depo Kodu ve Kar Depo kodu (Sevkiyatn yapld , sevkiyatn yap laca ) bilgileri

girilir. Fi Kalemlerinde ilgili stok kart bilgileri, miktar, fiyat ve tutar bilgileri girilerek depo
fi i kesilmi olur.



Orne in tretimden gelen (riiniin stok kartlar na giri ii lemi

Yeni Fi ten URET M-A fi i secilir. Tarih bilgisi yaz Id ktan sonra depolu c¢al |yorsa

Depo Kodu segilir. Fi
girilerek fi kay t edilir.

kalemleri boliminden Stok kart bilgileri, miktar ve fiyat bilgileri

Stok Hareket Fi inde Kullan lan Tu lar

STOK HAREKET F LEMLER

lem Ac klama
ESC-C k Bir 6nceki bélime donulir.
F1-Yard m Bulunulan bélumle ilgiliyard m alnr.
F2-Kay t Ekrandaki bilgi kay t edilir.

( +F2) Shift+F2

Ekrandaki bilgi kay t edilir ve ayn fi tipinden yeni fi ekran
gelir.

F3- ptal

Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Fi )

F4-Yazd r

Ekrandaki bilgi yaz c ya/dosyaya yazd r|r.




F2-Gorlntule Ekrandaki bilgi gérintilenir..

( +F4) Shift+F4 Ekrandaki bilgi secilen yaz ¢ ya/dosyaya yazdr|r.

F6-Kart Listesi Stok Kart listesial nr.

Stok fi listesialnr. Yenifi ekran nda iken F7-Fi

Fr-Fi Listesi Listesinden herhangi bir fi secilirse, fi kopyalanm  olur.

Fi Ustba |k bdluminde, fi e ait detay a¢ klama ekran
gelir.

F8-Detay Bilgi Fi kalemleri bolimiinde, Gizerinde bulunulan sat rdaki kart n
ayl k mizan de erleri géruntilenir.

F11-Onceki Bir 6nceki fi e gegcilir. (Eski Fi )

F12-Sonraki Bir sonraki fi e gegilir. (Eski Fi )

Ayr ca;

“" (Yldz) : Fi kalemleri satrnda, vade sahas nda “*" tu una bas | rsa sistem tarihi
cekilir. Doviz tutar sahas nda bas | rsa tutar sahas ndaki de er tzerinden kur ¢cevrimi
sa lanm olur. Cevrim i leminin yap labilmesi icin, ilgili satrda doviz kodu ve doéviz
turlerinin belirtiimi olmas ve fi , doviz veya sistem tarihindeki doviz kurlar n n girilmi
olmas gerekmektedir. Program varsa doviz tarihini alr, yoksa fi tarihini alr, bu da
yoksa sistem tarihi g6z 6nline al nr.

Ctrl+Insert : Fi kalemleri bdliminde araya bo satraglr.

Ctrl+Delete : Fi kalemleri bolumunde tzerinde bulunulan sat r silinir.

Orne infi icinde iken fi te yazIm herhangi bir stok kart na ait bir ok bilgiye tek bir tu
ile ula abilirsiniz.  Igili Stok kartnn Uzerinde iken F8-Detay tu una basld nda
a a daki ekilde goruldu U gibi stok kart ile ilgili depo bakiyeleri, ayl k giri /¢ k miktar
ve tutar bilgileri ve sipari rezerve miktarlar gibi bilgilere ula labilir.




Kayt Edilmi Stok Hareket Giri ini Aramak / Bulmak, De i iklik
Yapmak / Silmek

Daha ©Onceden giri i yapIm bir stok hareketinde de i iklik yapmak, incelemede
bulunmak, yazd rmak ya da iptal etmek icin Stok Modulu/Stok Hareket Fi i /Eski Fi
bélimune girilir. Arama ekli eski stok kart aramas ile ayndr. Farkl olarak F8-
Parametreler tu u ile aranacak fi tipleri belirlenebilir.

Kayt Etti imiz Giri /Ck Hareketleri ile Igili Raporlarn
Al nmas

Yapm oldu umuz stok giri /¢ k larmza ba | alabilece imiz bir¢ok rapor vard r. Bu
raporlar;

Stok Modulinden; Stok Listeleri, Bakiye Listeleri, Envanter, Hareket Raporlar , Kar/Zarar
Analizi, Etiket Bas m, Mizan Raporlar , Mali Analizler ba | klar alt nda,

Stok—Il Moduliinden; Depo Raporlar, Parti Raporlar ve Gruplanm Kart Raporlar
ba I klar alt nda toplanm tr.

Ayr ca Stok-Il Moduliinden dovizli olarak Hareket Listeleri, Bakiye Listeleri, Hareket
Raporlar , Mizan Raporlar , Mali Analizler de al nabilir.



imdi s kl kla alabilece  imiz birkag raporu inceleyelim;
Bakiye Listeleri

Stoklar m za ili kin, hangi Uriniimuzden ka¢ adet var oldu unu gérmek istiyorsak bu
istekle ilgili raporlar bakiye listeleridir.

Bakiye Listesi icin Stok Modili/Raporlar /Bakiye Listeleri/Bakiye Listes i boélimine
girilir.

Yukar daki ekilde gorildi O gibi bakiye listemizi al rken ¢e itli k staslar vererek ¢ kacak
olan rapor dokiminu filtreleyebiliriz.  ekildeki ©érnekte stok kodlarna 1.De er ve
2.De er kstas verilmi , 6zel kodu ‘GIDA’ olan drlnler filtrelenmi  ve bakiyesiz mallar n
dokime ¢ kmas istenmemi tir. Ayrca rapor ¢ktsnn stok cinsine gdre sralanmas
sa lanm tr.

Bu ekilde rapor k staslar verildikten sonra F2-Goruntile tu u ile ekrana, F4-Yazd rma
tu u ile yaz c ya ya da F5-Excel tu u ile Excel ortam na aktar m yap labilir. Ayr ca rapor
¢ kt s n e-mail olarak géndermekte miumkunddr.

De i ik ihtiyaclara gore bakiye listeleri ¢ karabilmek mumkundir. ayet hangi depomda
ne kadar Griinimin var oldu unu gérmek istiyorsak Stok-1l Modulii/Raporlar /Depo
Raporlar béliminden iste imize uygun olan Depo Bakiye Listelerini segerek rapor
alabiliriz.



Stok Ekstreleri

Stoklar m za ili kin giri ¢k hareketlerini detayl olarak gérmek istiyor isek bunun igin
en uygun raporlardan bir tanesi stok ekstresidir.

Stok Ekstresi icin Stok Moduli/Raporlar /Hareket Raporlar /Ekstre  bdlumune girilir.

Gorilda 0 gibi ¢e itli k staslar vererek raporumuzu filtreleyebiliriz. Ayrca rapor
dékimimuizde hangi sahalarn ¢ kaca n F3-Saha Boylar yard m ile belirleyebiliriz.
Bunun yan nda F8-Parametreler yardm ile fi tipleri, al /sat ve kaynak program
baz nda raporu filtreleme imkan m z mevcuttur.

De i ik ihtiyaclara gore ekstre ¢ karabilmek mimkindir. Stoklarmzn giri ¢k
hareketlerini depo baz nda izlemek istiyorsak Stok-11 Moduili/Raporlar /Depo Raporlar
béliminden Stok Depo Ekstresini  secgerek rapor alabiliriz.

Stoklara Ait Fiyatlar n Toplu Olarak De i tirilmesi

Stoklar m za ait fiyatlar topluca de i tirebiliriz. Bu i lem icin Stok modiliu Servis/Dosya
lemleri/Stok Fiyat De i ikli i bélumune girilir. Bu bélimde fiyat de i tirme k staslar
belirlenerek kaynak fiyata go6re formil belirlenerek hedef fiyat olu turulabilir



Sat ¢ ve Muterilerimiz ¢in Cari Kartlar n Tan mlanmas

Cal m oldu umuz her bir mi teri ve satc icgin cari kartlar acmam z gereklidir. Cari
kart agcabilmek icin Cari Modulu/Cari Kart /Yeni Kart  bolumune girilir.

Kar m za gelen formda ilgili sahalara, tan mlad m z kartla ilgili bilgiler yaz | r. Cari Kart
formu be ayr ba |kta belirtilen sayfadan olu maktad r:

Ana Sayfa/ Ek Bilgiler / Kimlik Bilgileri / Ba lant lar / Resimler

Ana Sayfa

Bu sayfada cari kart ile ilgili temel bilgiler bulunmaktad r. Bunlar cari kodu, Ginvan bilgisi,
yetkili bilgisi, cari kartlar grupland rmak amac yla kullanabilece imiz &ézel kodlar, vergi
dairesi ve hesap numaras bilgileri ve adres bilgileri, sektor bilgileri girebilece imiz
bilgilerdir. Ayr ca bu sayfadan cari karta ait borg, alacak ve bakiye bilgileri de izlenebilir.



Ek Bilgiler Sayfas

Bu sayfada cari karta ait a¢ klamalar, vade fark ve tahsilat grup tan mlamalar , cari kart
icin uygulanacak iskonto, muafiyet giin, kredi ve risk limitleri, kontrol ve uyar amac yla
kullanabilece imiz uyar mesaj, kara liste i areti ve mesaj, kart ¢cal maya agmak ya da
kapatmak amac yla kullanaca mz kart ¢cal ma kontrol parametresi, mi teri ya da
satclarmz derecelendirebilece imiz derece gruplar, sipari alma ve vermede
kullanabilece imiz sipari ile ilgili alt ve st limitler, cari kartn ¢al t doviz bilgileri
tan mlad m z bilgiler aras ndad r.

Kimlik Bilgileri Sayfas

Bu sayfada cari kart na ait kimlik bilgileri doldurulur.

Ba lant lar Sayfas

Bu sayfada cari karta ait banka hesap bilgileri, muhasebe ba lant s nda kullanaca mz
muhasebe hesap kodu, tanmlanan cari kart icin fatural/irsaliye ve sipari te
kullanabilece imiz otomatik fiyat bilgileri, yine fatura, irsaliye ve yaz mada
kullanaca m z adres ile ilgili tan mlama yapabilece imiz alanlar bulunmaktad r.

Resimler Sayfas

Bu sayfada cari karta ait resim dosyalar tan mlanr. Buraya tan mlanan ilk resim ana
sayfada goruntulenir.

Cari kart ile ilgili bilgiler doldurulduktan sonra kayt edilir. Kayt, iptal yazd rma gibi
i lemleri mouse yard m yla yapabilece imiz gibi 6nceki versiyonlarda oldu u gibi tu larla
da yapabiliriz.

Aclm Cari Kartn Aramak / Bulmak, De i iklik Yapmak /
Silmek

Eski Cari Kart na Giri

Daha 6nceden tan mlanm  bir cari kart nda de i iklik yapmak, incelemede bulunmak,
yazd rmak ya da iptal etmek icin Cari Modulu/Cari Kart /Eski Kart  bélimune girilir. 1gili
kart bulunduktan sonra de i iklik yap | p tekrar kay t edilebilir ya da tamamen silinebilir.
Ancak iptal edilecek kart daha 6nce i lem gérmii se sistemde uyumsuzluklar meydana
gelece inden program taraf ndan iptal i lemine izin verilmez.



Eski Cari Kart n n Aranmas

Eski cari kart n n aranmas ve bulunmas daha 6nceden anlat lan stok kart n n aranmas
ekli ile tamamen ayn dr.

Cari Hareket Giri i YapImas (Devir, Nakit lemi, Virman
lemi vb.)

Cari Fi lerine Ait Saha Tan mlar n n Yap Imas

Cari hareket giri i yapmadan 6nce giri yapaca mz fi tiplerine ait saha tan mlar n
yaparak fi lerde sadece kullanaca m z alanlar n gelmesini sa layabiliriz. Bu tan mlama
icin Cari Moduli/Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar ~ bdlimiine girilir. stenen fi tipi
secilir ve hangi alanlar kullan lacaksa o alanlar i aretlenir. Ayr ca alanlar n yerleri de
yukar/a a de i tirilebilir. Igilide i iklikler yap Id ktan sonra kay t edilir.

Cari Hareket Giri inin Yap Imas

Cari ile ilgili nakit, senet, c¢ek, dekont gibi i lemlerini yapaca mz bolim Cari
Modulu/Cari Hareket Fi i/Yeni Fi  bolimudir. Bu bélimden yapaca mz i leme
uygun fi tipi secilerek hareket i lemi yap labilir.

Bu bolumden devir giri i, nakit giri /¢ck i lemi, ¢cek/senet i lemleri, banka i lemleri gibi
i lemler yap labilir. E er kulland m z modiiller icerisinde c¢ek/senet, kasa ve banka
modulleri varsa bu durumda bu modiilleri ilgilendiren i lemler cari hareket fi inden
yap Imamal heri lem kendi modiilinden yap Imal dr.

Cari Moduli/Cari Hareket Fi  i/Yeni Fi  bdélimunden ilgili fi tipi secilip yeni hareket
fi ine girilir. Hareket fi ini inceleyecek olursak;

Fi 0st ba |k bilgileri: Cari hareket fi ine ait fi tarihi, evrak no, cari hesap kodu, kar
cari hesap kodu, fi 6zel kodlar ve muhtelif ek bilgilerin yaz Id  bdlumdur.

Fi kalem bilgileri: Cari hareket fi ine ait kalem satrlarnnyazld grid bélumuaddir.

Fi toplam bilgileri: Cari hareket fi ine ait toplam bilgilerinin gériintilendi i bélimdur.
Orne in bir cari hesab n 6dedi i nakit parann fi  inin kesilmesi;

Yeni fi ten, tahsil fi i secilir. Ust ba |k bilgilerinde tarih, evrak no ve cari kod bilgileri

girilir. Fi  kalem bilgileri boliminde i lem tipi nakit olarak belirlenerek tutar bilgisi alacak
bélimine yaz larak fi kay t edilir.



stenirse birden fazla cari hesab n yapm oldu u 6demeler tek bir tahsil fi inde de kay t
edilebilir.

Orne in bir cari karttan di  er bir cari karta virman i leminin yap Imas ;

Yeni fi ten, virman fi i secilir. Ust ba |k bilgilerinde tarih, evrak no bilgileri girilir. Virman
fi inin di er fi lerden fark ayn anda iki ayr cari hesabn ¢cal masdr. Bu nedenle st
ba |k bilgilerindeki cari kodu ve kar cari kodu girilir. Fi kalem bilgileri ayn ekilde
doldurularak fi kay t edilir.

Cari fi leri istenirse muhasebeye kay t esnas nda ba lant| olarak da kaydedilebilir.

Onemli Not: Cari hareket fi lerinden fatura, cek/senet nakit i lemleri yap labilir. Ancak
bu i lemlerin yap labilece i program moduliimiz var ise her bir i lem kendi modulinden
yap Imal d r. Orne in fatura i lemleri Fatura modiliinden, cek/senet i lemleri Cek/Senet
moduliinden, nakit i lemler Kasa moduliinden, banka i lemleri ise Banka moduliinden
yapImaldr.

Kay t Etti imiz Cari Hareketleri ile Igili Raporlar n Al nmas

Yapm oldu umuz cari hareketlerimize ba | alabilece imiz birgcok rapor vardr. Bu
raporlar;



Cari Modulinden; Cari Kart Listeleri, Bakiye Listeleri, Vade Fark Listeleri,
Odeme/Ya land rma Raporlar, Hareket Raporlar, Yaz ma, Mizan Raporlar, Mali
Analizler ba | klar alt nda,

Cari-ll Modilinden; Odeme E leme Listeleri ve Cari Gruplanm Kart Raporlar
Ba Iklar alt nda toplanm tr.

Ayr ca Cari-ll Modilinden dévizli olarak Hareket Listeleri, Bakiye Listeleri, Hareket
Raporlar , Mizan Raporlar , Mali Analizler de al nabilir.

imdi s kl kla alabilece  imiz birkag raporu inceleyelim;
Bakiye Listeleri

Cari Hesaplarm za ili kin bor¢/alacak durumunu gérmek istiyorsak bu istekle ilgili
rapordan bir tanesi bakiye listesidir.

Bakiye Listesi i¢in Cari Modulu/Raporlar /Bakiye Listeleri/Bakiye Liste  si bolimine
girilir.

Yukar daki ekilde gorildi 0 gibi bakiye listemizi al rken ce itli k staslar vererek ¢ kacak
olan rapor dokiminu filtreleyebiliriz.  ekildeki 6rnekte cari kodlarna 1. De er ve 2.
De er kstas verilmi , bakiyesi 10.00 altnda olan kartlarn dokime ¢kmas



istenmemi tir. Ayr ca rapor ¢ ktsnn cari bakiyeye gore, bakiyesi ¢cok olandan bakiyesi
az olana do ru sralanmas sa lanm tr.

Bu ekilde rapor k staslar verildikten sonra F2-Goruntile tu u ile ekrana, F4-Yazd rma
tu u ile yaz c ya ya da F5-Excel tu u ile Excel ortam na aktar m yap labilir. Ayr ca rapor
¢ kt s n e-mail olarak géndermek de mumkunddir.

Ayr ca Cari-lIl modiliinden gruplanm kartlar baz nda bakiye listesi, yine Cari-Il moduli
dovizli raporlar béliminden tek dévizli bakiye listeleri ve ¢cok dévizli bakiye listeleri de
¢ karmak mimkandur.

Cari Hesap Ekstreleri

Cari hesaplarm za ili kin borg/alacak hareketlerini detayl olarak gdrmek istiyor isek
bunun icin en uygun raporlardan bir tanesi Cari Hesap Ekstresidir.

Cari Hesap Ekstresi i¢in Cari Moduli/Raporlar /Hareket Raporlar /Ekstre bélimine
girilir.



Goruldd U gibi ¢e itli k staslar vererek raporumuzu filtreleyebiliriz. Ayrca rapor
dokimimin de hangi sahalarn ¢ kaca n F3-Saha Boylar yard m ile belirleyebiliriz.
Bunun yan nda F8-Parametreler yard m ile fi tipleri, i lem cinsleri ve kaynak program
baz nda raporu filtreleme imkan m z mevcuttur.

Ayr ca Cari-ll modulinin raporlar béliminden dovizli hareketler baz al narak ekstre
dokumu almam z mumkundar.






Al ve Sat Faturalar n n Kesilmesi

Fatura kesmeden o6nce giri yapaca m z fatura tiplerine ait saha tan mlar n yaparak bu
fatura tiplerinde sadece kullanaca m z alanlar n gelmesini sa layabiliriz. Bu tan mlama
icin Fatura Moduli/Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar bélimine girilir. stenen
fatura tipi secilir ve hangi alanlar kullan lacaksa o alanlar i aretlenir. Ayr ca alanlar n
yerleri de yukar/a a de i tirilebilir. Igili de i iklikler yap Id ktan sonra kay t edilir.

Fatura program nda on adet fatura tipi tan mlanm durumdadr. Orne in mal ya da
hizmet al mlar m z 1 nolu fatura tipi olan Al m Faturas ndan yapaca z. Mal ya da hizmet
sat larn ise 3 nolu Sat faturas ndan yapabilir, iade i lemlerini de yine uygun fatura
tiplerini secerek sisteme kay t edebiliriz. Ayr ca gelir ve gider faturalar icinde ayr fatura
tipleri tan mlanm  durumdad r.

Fatura tipleri temel anlamda al ve sat mant ({zerine kurulu olmakla birlikte hem
raporlama anlam nda hem de anl k muhasebe ba lants yap Imas srasnda ayr fatura
tiplerine intiyac m z olacaktr. Orne in yurt ici sat larmz 3 nolu Sat faturas ndan
yapt mz da stoklarmz 600 Yurt ¢i Sat lar muhasebe hesab na entegre ediyorken,
yurtd sat larmz 5 nolu Yurt D Sat faturas ndan yapaca z ve stoklarmz 601
YurtD Sat lar muhasebe hesab na entegre olacak.

Fatura Kesilmesi

Faturalar n kesilmesi icin Fatura/Yeni Fatura bolumine girilir. Kar m za tan ml olan
fatura tipleri gelir.

Gelen bu ekrandan kesmek istedi imiz fatura tipi secilerek fatura fi ekrannaula Ir.



Yeni Fatura Fi i genel olarak ¢ ana bélimden olu maktad r:

Fi ust ba Ik bilgileri: Faturaya ait fatura tarihi, fatura no, cari hesap kodu, irsaliye
tarihi, irsaliye no, fi 6zel kodlar , muhtelif ek bilgiler ile indirimler, masraflar, vergiler gibi
fatura toplam Uzerinden i lem goren genel tutarlarn belirtildi i ve géruntilendi i
bélimdur. Faturaya ait st ba | k bilgileri on ayr sekmeden olu maktad r. Bunlar;

Fi_ Bilgileri / Ek Bilgiler / Adres Bilgileri / ndirimler / Masraflar / Vergiler / Toplamlar /
Doviz De_erleri/ Dizenleme / Ba lant lar




Fi Bilgileri: Bu sekmede faturaya ait genel bilgiler mevcuttur. Fatura tarihi, saati, fatura,
irsaliye, evrak no bilgileri, vade tarihi, cari hesap bilgileri, kapal/a¢k fatura, kdv
dahil/haric bilgisi, tevkifat ve 6tv var/yok bilgileri bu sekmeden girilen bilgilerdir.

Ek Bilgiler: Bu sekmede faturaya ait genel depo, parti, masraf merkezi, sat c /plasiyer
bilgisi, 6deme bilgisi, a¢ klamalar ve 6zel kodlar girilir.

Adres Bilgileri:  Bu sekmede faturaya ait adres bilgileri girilir. stenirse fatura kesilen
cari hesap kart nda tan mlanan her hangi bir adres de secilebilir. Ayr ca vergi dairesi ve
hesap numaras bilgileri de bu sekmeden tan mlanr.

ndirimler: Bu sekmede faturaya ait genel indirimler tan mlan r. Bu genel indirimler ister
oran istenirse de tutar olarak girilebilir. Ayrca fatura kalemlerinde yap lan indirimlerin
bilgileri de yine bu sayfadan goérilebilir.

Masraflar: Bu sekmede faturaya ait masraf bilgileri oransal veya tutar olarak girilir.

Vergiler: Bu sekmede faturaya ait KDV bilgileri girilir ve olu an vergi rakamlar goralir.
Ayr ca KDV'den sonra indirim uygulanacaksa bu bolimden girilir.

Toplamlar: Bu sekmeden fi in timune ait mal/hizmet, indirim, masraf, ara toplam, kdv,
brut toplam, kdv alt , genel toplam ve tevkifat tutarlar goruntilenir.

Doviz De erlerii Bu sekmede faturann TL toplamna ait doviz tutar nn
hesaplanabilmesi icin déviz bilgileri belirtilir ve fi in kalemlerinde kullan lan doviz tutarlar ,
doviz kodlar baz nda gruplanarak gorintilenir.

Diizenleme: Bu sekmede faturay dizenleyen, kontrol eden ve onaylayana ait bilgiler
girilir.

Ba lantlar: Bu sekmede faturaya ait ba lant bilgileri goruntulenir.

Fi kalem bilgileri: Faturaya ait kalem satrlarnn i lendi i grid bolimuduir. Bu bélimde
faturada giri i ya da ¢k yaplan stok ile ilgili bilgiler girilir. Miktar bilgileri, fiyat ve

dovizli fiyat bilgileri, iskonto ve kdv bilgileri, barkod bilgileri bu bdélimden girilen
bilgilerdir.

Fi toplam bilgileri : Faturaya ait toplam bilgilerinin gortntilendi i bélumdur.



Ornek Fatura Giri leri

Farkl Depolara Giren Stoklar n Faturasnn lenmesi

Ik olarak yeni fatura bolimune girilerek 1. Alm Faturas secilir. ekilde goruldu U gibi
fatura doldurulur. Dikkat edilmesi gereken depolar n farkl secilmesidir.

Bilgiler girildikten sonra F2-Kayt tu u ile fatura kay t edilir ve F4-Yazdr tu u ile fatura
yazdrlr.

Hizmet Kartlar n n Tan mlanmas ve Hizmet Faturas Kesilmesi
Hizmet Uretip bunun sat yap | yor ise hizmet kartlar a¢Imas gereklidir. Bunun igin

Fatura-Il modilune girilerek Kart Tan mlar /Hizmet Kart Tan mlar /Yeni Hizmet Ka rt
bélimane girilir. Ayn stok kart ag | r gibi hizmet kart tan mlanr.



Hizmet kart tan mlan rken hizmet kodu, hizmetin ad yaz|Ir. stenirse hizmet bir gruba
da ba lanabilir. Filtreleme amac ile be adet 6zel kod ve be adet serbest a¢ klama
verilebilir. Hizmetin birimi, katsay s ve birim fiyat belirlenir. Hizmetin tutar, katsay ve
birim fiyat carp larak program taraf ndan hesaplan r. Ayrca hizmet kart nda kdv ve
iskonto oranlar belirlenebilir. Muhasebe ba lantsnda kullanlmak amacyla da
muhasebe kodlar yazIr.

Hizmet Faturas Kesilmesi Ornei

Hizmet faturas kesilmesi icin yeni fatura bélimine girilerek 3. Sat Faturas segilir.
Dikkat edilmesi gereken nokta kart tipi olarak 2. Hizmet Kart n n belirlenmesidir. Kart
tipinde 2. Hizmet kart secilerek Kod bélimiinde liste al n rsa kar m za hizmet kartlar n n
listesi gelecektir. Uygun hizmet kart secilerek fatura olu turulur. Sat ¢ koduna hizmetin
kimin taraf ndan verildi i de yaz labilir.



Bilgiler girildikten sonra F2-Kayt tu u ile fatura kay t edilir ve F4-Yazdr tu u ile fatura
yazdrlr.

Gider Faturasnn lenmesi Orne i (Genel ndirim Uygulanm )

Gider faturas kesilmesi icin yeni faturaya girilerek 9-Gider Fatura tipi secilir. Bu fatura
tipinde her hangi bir stok ya da hizmet kartn n kullanlmad n varsayalm. A a daki
fatura Orne inde gordldi G gibi kod olarak sadece muhasebe kodu alan a¢Im
durumdad r. Ayr ca masraf merkezi takibi de yapId  di Unilurse masraf merkezleri de
belirtilmi tir. Orne imizde fatura baz nda genel bir indirim uygulanm tr. Bu indirim st
ba |k bilgilerinde bulunan ndirimler sekmesinde oran olarak belirtilmi tir.



Eski Faturan n Bulunmas , De i tirilmesi, ptal Edilmesi

Eski bir faturan n de i iklik yap Imas icin ya da iptal edilmesi i¢cin bulunmas eski fatura
béliminden yap I r. Bunun igin Fatura/Eski Fatura bolimine girilir. Kar mza gelen
arama ekran ndan faturaya ait her hangi bir bilgi yaz larak F2-Arama tu u ile arama
yap labilece i gibi F7-Fi Listesi tu u yard m ile bitin faturalar listelenerek istenen
fatura aranp bulunabilir. Ayrca fi listesine gelen faturalar F8-Parametreler tu u
arac | ile filtrelenebilir. Orne in F7-Fi Listesi tu una bastm zda sadece sat
faturalar n n listelenmesini sa layal m. Bu secim icgin ilk olarak F8-Parametreler tu una
bas|rve fi tiplerinden sadece sat faturas i aretlenir.



F2-Tamam tu una daha sonra F7-Fi Listesi tu una bas larak liste istenir.

Gorilda U gibi sadece istenen fatura tipleri listeye geldi. De i iklik yap Imak istenen ya
da iptal edilmek istenen fatura segilerek istenen i lem yap labilir.

Toplu Fatura Yazd r Imas

stenirse kesilen faturalar tek tek yazd r labilece i gibi toplu olarak da yazd r labilir. Bu
i lem icin Fatura modilinden Fatura/Toplu Yazd rma bolimune girilir. Girilen bdlimde
tarih, fatura numaras, cari bilgileri, 6zel kodlar veya fatura genel toplam na gore kriter
verilerek toplu yazd r Imak istenen faturalar belirlenebilir. Ayr ca k stas verilen faturalar n
tek tek onaylanmas ya da ayr ca listeden de secilmesi sa lanabilir.



@ Faturalar ¢in Otomatik Fatura Numaras n n Verilebilmesi

Sat faturas olsun, al faturas olsun bitiin fatura tipleri icin ayr ayr otomatik fatura
numaras verilmesi sa lanabilir. Bu i lem icin ilk olarak Fatura modiliinden Servis/Sabit
Tan mlar/Evrak No Tan mlar  bdlimine girilir. Bu bélimde a a da goérilda G gibi 6n
tak , ba lang ¢ numaras ve hane boyu bilgileri belirlenir.

Daha sonra Fatura moduli Servis/Sabit Tan mlar/Fi Tip Tan mlar bdlimune girilerek
tan mlanan bu evrak numaralar fatura fi lerine atanr.

Gorilda U gibi sat faturas icin iki numaral evrak tipi belirleniyor.



Faturadan Alabilece imiz Raporlardan Baz lar

Fatura ile ilgili raporlar Fatura modill icerisindeki Raporlar bdliminden alabilece imiz
gibi ayn raporlarn dovizli olanlarn Fatura-ll modilindeki Dovizli Raporlar
béluminden alabiliriz.

Fatura Listesi

Bu rapordan kesilen butiin fatura tipleri ile ilgili faturan n genel bilgilerini iceren rapor
al nabilir. Rapor listeleme aral klar di er raporlar ile ayn mant ktad r. Rapor ¢ ktsn F3-
Saha Boylar yard m ile dizayn edilebilir. F8-Parametreler yard m ile rapora ¢ kacak
fatura tipleri filtrelenebilir. Ayrca rapor ¢ kts F5-Excel ile Excel'e aktar labilir. Rapor
¢ kt s gorintulendikten sonra mail olarak da gonderilebilir.

Fatura Ba lant Listesi

Bu rapordan kesilen faturalarn ba lantl oldu u moduller ve bu ba lantlar n referans
numaralar n iceren rapor al nabilir. Ozellikle faturalar n kontrol ediimesinde kullan lacak
bir rapordur. Orne in cariye ba lant yaplmam vya da muhasebeye ba lant
yap Imam faturalar n listesi bu rapordan al nabilir. Listeleme aral klar di er raporlar ile
ayn mantkta cal r.



Fatura Haz rlama Listesi

Bu rapordan faturalar haz rlayan, onaylayan ve kontrol edenlerin listesini iceren rapor
al nabilir. Listeleme aral klar di er raporlarile ayn mantktacal r.

Fatura Kalem Listeleri
Fatura kalem listelerinden faturada bulunan mal/hizmet kalemlerinin detaylar n da igeren

rapor al nabilir. Listeleme aral klar ve parametre mant di er raporlar ile ayn mant kta
cal r.

rsaliyelerin Kesilmesi ve Faturalanmas

rsaliyelerin kayt edilmesi, faturalarn kayt edilmesi ile tamamen ayn mantktad r.
rsaliyeler kesildi inde sadece stok program ile entegre olur faturala tktan sonra cari,
muhasebe, kapal olup olmamas na gére de kasa ve banka modiilleri ile entegre edilirler.
Ayn fatura da oldu u gibi irsaliyeleri sisteme i lemeden &nce irsaliye tiplerinin saha

tan mlamas yap larak irsaliyeye girildi inde hangi kolonlarn ¢kp ¢kmayaca
belirlenerek kullan ma uygun olmayan alanlar kald r I r.

rsaliyenin Faturalanmas

rsaliyeler tek tek faturalanabilece i gibi toplu olarak da her bir irsaliyeden bir fatura
olu turulabilir. Ayr ca birden fazla irsaliye toplan p tek fatura olu turmak da mimkundar.

Eski rsaliyeden Faturalama

rsaliyelerin tek tek faturalanmas icin faturalanacak irsaliye eski irsaliye boliminden
bulunarak F5-Faturalama tu una bas | r ya da F8-Detay’dan faturalama segilir.



Gelen ekran uygun ekilde doldurulduktan sonra F2-Kaydet ile faturala trma i lemi
tamamlan .

rsaliyeyi Tekli Faturalama

Bu bdélimden faturalanacak irsaliyelerin her biri igin ayr ayr fatura olu turulur. Listeleme
aral klar na faturalanacak irsaliyeler ile ilgili de erler girilir. stenirse faturalanacak
irsaliyeler teker teker onaylanarak faturalanabilir.

rsaliyeyi Toplu Faturalama

Bu boélimden faturalanacak irsaliyeler listeleme aral klar na gére ve her bir cari kart igin
toplu olarak faturalan r. Orne in bir cari kart igin girilmi t¢ ayr irsaliye igin bu bélimden
tek bir fatura olu turulur. Listeleme aral klar na faturalanacak irsaliyeler ile ilgili de erler
girilir. stenirse faturalanacak irsaliyeler teker teker onaylanarak faturalanabilir. Ayr ca
faturalanacak irsaliyelerin ayn olan sat rlar olu an faturada toplanabilir.



Sat /Al Sipari Fi inin Kesilmesi

Sipari giri i temel anlamda fatura kesilmesi ile ayn ekilde yap | r. Sipari fi leri sipari
acgma fi leri ve sipari kapama fi leri eklinde iki ana fi tipinden ¢o altlr. Orne in bir
sat sipari i i lenece i zaman Sat Ac¢ma fi tipi secilerek i lem yaplr. Bu sat
sipari inin teslimi ise Sat Kapama fi inden girilerek yap Ir. Fi lere girmeden 6nce
daha 6nce fatura ve irsaliyede oldu u gibi fi saha tan mlar n n ayarlanmas nda fayda
vardr. Bu i lem icin Sipari modiulinden Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar
bélimune girilir ve istenen sipari fi tipi secilerek saha tan mlar yap | r.

Sat yadaAl Sipariinin lenmesi

Sipari giri i i lemi al olsun sat olsun ayn ekilde i lenir. Al sipari i kesilece i
zaman Al Ac¢ma fi i secilir. Sat sipari i kesilece i zaman ise Sat Ac¢ma Fi i
secilmelidir. Sat  sipari i kesildi ini di tGnelim;

Sipari  modilinden Sipari /Yeni Sipari  boélimine girilerek fi tiplerinden 3.Sat
Acma fi tipi secilir. Fi tipi secildikten sonra fatura ya da irsaliye ekranlar ile hemen
hemen ayn sipari ekran gelir. Sipari giri i fatura ve irsaliye gibi yap I r. Ik olarak cari
hesap kodu belirlenir ve sipari i al nan stoklar kalemler bolimiine yaz I r.



Sipari fi inde farkl olan alanlar termin, gecerli ve kesin tarih ve saat alanlar sipari in
durumuna gére doldurulur. Ozellikle Gzerinde durulmas gereken alanlar rezerve ay rma
ve teslimatta kar la flaglar dr.

Rezerve Ayrma: Sipari Acma fi lerinde bu parametre i aretlenirse fi lzerindeki stok
ve cari kartlar na ait rezerv de erleri diizenlenir. Bu ekilde bakiye kontrollerinde bu
rezerv de erlerinin gbz 6niine al nmas sa lanr.

Teslimatta Kar la: Bu parametre i aretlenirse diizenlenen agma sipari inin teslimatta
kar lanabilir oldu u belirtiimi olur. Kapama sipari lerinde, teslim edilecek sipari ler
aras ndan sadece bu parametresi i aretli olan sipari ler se¢cim ekran na gelir. aretli
olmayan sipari ler icin kapama sipari i dizenlenemez, dolay s ile teslim edilemezler.

Bunun yan nda kalemler béliminde bulunan Teslimat Takip No bélimu sipari ler kay t
edildi inde olu ur. Her bir stok kalemi icin ayr birer numara otomatik verilir ve sipari in
teslim i lemleri bu numara tzerinden yirir ve takip edilir. Yine kalemler bélimiinde her
bir stok i¢in termin tarihi ayr ayr belirtilebilir. Teslimat Durumu ve Teslim Tarihi ilgili
kalemdeki sipari in teslimat tamamen gercekle ti inde program taraf ndan otomatik
doldurulur.

Sipari kayt edildikten sonra herhangi bir stok i¢in rezerv durumunu kontrol edelim. Bu
kontrolu raporlardan yapabilece imiz gibi sipari fi i Uzerinde iken F8-Detay/Stok Detay
Bilgi’ den stok kart na ait detay bilgi sayfas n acarak da gérebiliriz. A¢ lan sayfada Genel
Da |Im Sekmesi segilir.



Gorilda U gibi stok kartnn bakiye de eri filen 816 birim olmas na ra men 15 birim
sat sipari inden dolay 801 birime dii mi tir.

Sipari in Teslim Edilmesi

Sipari teslim edilmesi ya da teslim al nmas yine ayn ekilde yaplr. Sat sipari inin
teslim edildi ini di tGnelim. Bu durumda ;

Sipari  modulinden Sipari /Yeni Sipari boélumine girilerek fi tiplerinden 4.Sat
Kapama fi tipi segilir ve ayn sat ac¢ma fi inde oldu u gibi kapama fi i kar m za gelir.
Kapama fi lerinde teslim edilecek sipari ler stok baz nda teker teker belirlenebilece i gibi
sipari fi i baz nda toplu olarak ta belirlenebilir.

Teslim Edilecek Stoklar n Tek Tek Belirlenmesi : Kapama fi ine girildikten sonra cari
hesap bilgileri doldurulur ve kalemler bélimiinde Teslimat Takip No hanesindeki liste

butonuna bas larak ilgili cari hesap i¢in bugline kadar alnm sipari ler listelenir.

Gelen liste ekran ndan, hangi sipari ler teslim ediliyorsa Ctrl tu u bas| iken Mouse ile
i aretlenerek sipari ler belirlenir.



Tamam butonuna bas larak secilen sipari ler fi e aktarlr ve fi kayt edilir. Bu
durumda fi kayt edildikten sonra rezerv miktarlar teslimat durumuna goére yeniden
program taraf ndan diizenlenir bunun sonucunda stoktan herhangi bir dii G /art ya da
cari hesaba borg/alacak de eri aktarImaz. Ayrca ilgili stok icin teslimatn tamam
yap Im yorsa miktar de eri di Urilebilir. Bir sonraki teslimatta sadece kalan miktar
kar m za gelecektir.

Stoklardaki di U ya da art sipari in irsaliye ya da faturas olu turulduktan sonra,
carideki ve muhasebedeki bor¢ alacak de eri aktar m ise sipari in faturalanmas ndan
sonra gergekle ir

Teslim Edilecek Stoklarn Cari Bazda Toplu Belirlenm  esi : Ayn ekilde sipari
kapama fi ine girilerek cari hesap bilgileri doldurulur ve F8-Parametrelerden , Toplu
Sipari  Kar lama segilir. Bu durumda segilen cari hesap ile ilgili olan daha 6nceden
kayt edilmi sipari fi leri listelenir. Ayn ekilde Ctrl tu u ile birlikte sipari fi leri
i aretlenerek kapama fi ine aktar | r. Ayr ca ilgili stok i¢in teslimat n tamam yap Im yorsa
miktar de eri du Urulebilir. Bir sonraki teslimatta sadece kalan miktar kar m za
gelecektir.

Sipari kapama gercekle ti inde rezerv miktarlar da bu yénde program taraf ndan tekrar
dizenlenir.

Sipari in Faturalanmas / rsaliyele tiriimesi

Sipari kapama yap Id ktan sonra sipari fatura ya da irsaliye ile teslim edilebilir. Bu
i lem kapama fi lerinden yap labilece i gibi tekli ya da toplu fatura/irsaliye béliminden
de yap labilir.

Sipari Kapama fi inde iken F8-Detay tu una bas larak faturalama ya da irsaliyeleme
bélimlerine ula labilir. Ayr ca F5- rsaliye ve Shift + F5 Faturalama k sayol tu lar ile de
bu i lem yap labilir. Faturalama ya da irsaliyeleme denildi i zaman program ayn
irsaliyenin faturala mas ndaki ekrana benzer bir ekran kar m za getirir ve ayn mant kta
i lem gercekle tirilir.



Gorilda U gibi faturalama s ras nda gelen ekran uygun ekilde doldurularak F2-Kaydet
tu una bas larak ile i lem tamamlanr.

rsaliyeleme i lemi gercekle ti inde mallar stoklara i ler, faturalama gercekle ti inde ise
hem stoklar m za i ler, hem de cari ve muhasebe bilgileri olu ur.

Sipari in Tekli Faturalanmas / rsaliyele tiriimesi

Bu i lem icin Sipari /Tekli Fatura, Tekli rsaliye boélimine girilir. Listeleme aral klar na
uyan her bir sipari kapama fi i icin ayr bir irsaliye ya da fatura olu turulur. Gerekli
k staslar verildikten sonra F2- lem tu uilei lemba latlr.

Sipari in Toplu Faturalanmas / rsaliyele tirimesi

Bu i lem icin Sipari /Toplu Fatura, Toplu rsaliye bdolimine girilir. Bu bélimde
listeleme aral klar na uyan sipari kapama fi leri cari kodu baz nda grupland r|r ve cari
kodu ayn olan her bir sipari grubu i¢in tek bir irsaliye ya da fatura olu turulur. Gerekli
k staslar verildikten sonra F2- lem tu uilei lemba latlr.






Kasa Kartlar n n A¢ Imas

Mevcut kasalarmzn bilgilerinin takip edilmesi Kasa modilinden yaplr. Kasa
bilgilerinin takibi icin ilk olarak mevcut kasalar m z icin birer kart tan mlanr. Bu i lem
Kasa Modiilii Kasa Kart/Yeni Kart boéliminden yap Ir. Bu bélime girildi inde kasa
bilgilerini tan mlayabilece imiz iki sayfadan olu an bir ekran gelir. Kay t i lemi cari kart
a¢cImas mant nda yaplr. Kasa kodu ve kasa ad bhilgileri yaz | r. Kontrol bilgilerindeki
tarih  kontroli ve kasa ters bakiye kontroli bilgileri cal ma icin 6nemli
parametrelerdendir. Ayr ca ikinci sayfa yani Ek Bilgiler sayfas ndaki muhasebe kodu
muhasebe ba lant| ¢al |yorsa mutlaka doldurulmal dr.

Kasa Fi lerinin Kesilmesi (Nakit Tahsilat, Odeme vb.)

Kasaya nakit giri i ya da kasadan 6deme i lemi kasa fi lerinden yap | r. Daha 6nceki fi
mant nda oldu u gibi tan mlanm fi tipleri vard r ve fi ler ayn mant kta haz rlanr.

Kasadan fi giri i yap Imadan 6nce daha onceki fi tiplerinde oldu u gibi fi lerin saha
tanmlar yaplmaldr. Bu i lem i¢gin Kasa modilinde Servis/Sabit Tan mlar/Saha



Tan mlar bolumine girilir ve ilgili fi tipi secilerek istenen ya da istenmeyen alanlar
belirlenerek tan mlama kay t edilir.

Kasa hareketleri icin Kasa modulinden Kasa Hareket Fi i/Yeni Fi bdlimine girilerek
ilgili fi tipi segilir. Fi e girildi inde fi (¢ ana bdlimden olu ur.

Fi Ustba Ik bilgileri: Kasa hareket fi ine ait fi tarihi, evrak no, kasa kart kodu, kar
kasa kart kodu, fi ©zel kodlar ve muhtelif ek bilgilerin belirtildi i ve goéruntilendi i
bolimdur.

Fi kalem bilgileri: Kasa hareket fi ine ait kalem satrlarnni lendi igrid blimudur.

Fi toplam bilgileri: Kasa hareket fi ine ait toplam bilgilerinin gértntilendi i bélimdar.

Ornek Kasa Fi leri

(Wl Kasa Devir Tutarlar n n Girilmesi

Bui lemicin Yeni Fi bolimine girilerek bir numaral Devir Fi i segilir.



Ornek fi te gorildi U gibi ylba devir de erleri 07-Devir i lem cinsi ile girilir. Doviz
kasalar nda hem TL de erleri hem de doviz de erleri girilir. Dikkat edilirse fi st ba |k
bilgilerindeki kasa kodu bo b rakImas na ra men kalem sat rlar nda birden fazla kasa
kart secilerek farkl kasalar n devir de erleri girilmi tir.

(WP Cari Hesaptan Nakit Tahsilat leminin Girilmesi

Bui lemigin Yeni Fi boélumine girilerek iki numaral Tahsil Fi i segilir.



Ornek fi te goruldii G gibi i lem cinsi olarak 2.Nakit belirlenmi ve birden fazla cari kart
tek bir kasa fi inde segilerek tahsilat i lemi yapIm tr. Dikkat edilirse tahsil fi inde saha
tan mlar belirlenirken sadece bor¢ hanesiagIm tr.

(%R Sat c ya Doviz Tutarl Odeme Yap Imas

Bui lemicin Yeni Fi bdlumine girilerek ¢ numaral Tediye Fi i segilir.



Bu 6rnek fi te gorildi U gibi TL tutar n n yan nda doviz de erleri de girilmi tir.

(WES Kasa Virman Fi i Orne i

Bui lemicin Yeni Fi bolumine girilerek be numaral Virman Fi i segcilir.



Ornek fi te dikkat edilirse di er fi lerden ayr olarak hem kasa kodu hem de kar kasa
kodu bolimleri vard r. Virman yap lacak kasa kodlar bu bélumlere yaz | r ve borg/alacak
durumuna gore virman i lemiyap | r.

Kasa ile Igili Raporlardan Baz lar
Kasa Defteri

Bu rapordan listeleme k stas nda belirtilen kasa kart na ait hareketlerden olu an kasa
defterinin dokimu al nr. D6kimu istenen kasa kodu belirlenir. stenirse onayl dékim
al nabilir.

(AW W4 Kasa Bakiye Listeleri

Kasa bakiye listeleri kart bakiye listesi, ayl k bakiye listesi ve genel bakiye listesi ad
altnda U¢ ayr rapordan olu ur. Bu raporlar kasa bakiye de erlerinin dokimini igerir.
Ayl k ve genel bakiye listelerinde tarih k stas verilebilir.

(AW Kasa Ekstresi

Kasa ekstresinden, ilgili kasa kartnn borc/alacak rakamlar detayl olarak al nabilir.
Di er raporlarda oldu u gibi listeleme k staslar verilerek dokime ¢ kacak bilgiler
s nrland r labilir. Ayr ca rapor saha boylar ayar lanabilir ve rapor ¢ kt s Excel format nda
kay t edilebilir.



Banka Kartlar n n Ag Imas

Banka hesaplarmzn bilgilerinin takip edilmesi Banka modulinden yaplr. Banka
bilgilerinin takibi icin ilk olarak banka kart tan mlanr. Bu i lem Banka Modill, Banka
Kart/Yeni Kart boéliminden yaplr. Bu bdlime girildi inde banka bilgilerini
tan mlayabilece imiz U¢ sayfadan olu an bir ekran gelir. Kay t i lemi cari kart a¢Imas
ya da kasa kart a¢clmas mant nda yaplr. Hesap kodu ve hesap ad bilgileri yaz Ir.
Banka kodlar ve ube kodlar listeden segilerek tan mlanabilen ekranlardr. Kkinci
sayfadaki Kontrol bilgilerindeki tarih kontroll ve banka ters bakiye kontrolli bilgileri
cal ma icin 6nemli parametrelerdendir. Yine ikinci sayfadaki muhasebe kodlar
muhasebe ba lantl cal lyorsa mutlaka doldurulmaldr. Uciuincii sayfadaki pos
komisyon bilgileri, banka kart n pos (kredi kart ) takibi i¢cin a¢ yorsak doldurulmal d r.

Banka Fi lerinin Kesilmesi (Bankaya Nakit
Yat r Imas /Cekilmesi, Bankadan Tahsilat/Odeme Vb.)

Banka hesab na giri /¢ck i lemleri banka hareket fi lerinden yap |r. Daha onceki fi
mant nda oldu u gibi tan mlanm fi tipleri vard r ve fi ler ayn mant kta haz rlanr.

Fi giri leri yap Imadan 6nce daha énceki fi tiplerinde oldu u gibi fi lerin saha tan mlar
yapImaldr. Bu i lem i¢cin Banka moduliinde Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar



bélimuane girilir ve ilgili fi tipi segilerek istenen ya da istenmeyen alanlar belirlenerek
tan mlama kay t edilir.

Banka hareketleri i¢cin Banka modilinden Banka Hareket Fi i/Yeni Fi  bolimine
girilerek ilgili fi tipi secilir. Fi e girildi inde, fi ¢ ana bélimden olu wur.

Fi Ustba |k bilgileri: Banka hareket fi ine ait fi tarihi, evrak no, hesap kodu, fi &zel
kodlar ve muhtelif ek bilgilerin belirtildi i ve goériinttlendi i bélumdir.

Fi kalem bilgileri: Banka hareket fi ine ait kalem satrlarnni lendi igrid bélimudur.

Fi toplam bilgileri : Banka hareket fi ine ait toplam bilgilerinin goérintulendi i
bolimdur.



ORNEK BANKAF GR LER
Bankadan Nakit Cekilmesi

Bui lemigin Yeni Fi bolumine girilerek ti¢ numaral Tediye fi i segilir.

Ornek fi te gorildi U gibi banka hesab fi (st ba Ik bilgilerinde doldurulmu , kalem
bilgilerinde kasa modull ile ba lantl (entegre) cal Id icin kart tipi kasa secilerek
nakit tutarn giri yapld kasa kodu secilmi tir. Bu durumda banka hesab ndan nakit
¢ km , kasa hesab na ise nakit giri i olmu tur.

Farkl Banka Hesaplarna, Cari Hesaptan Odeme ve ahsilat
lemi Orne i

Bui lemicin Yeni Fi bolumine girilerek dért numaral Mahsup segilir.



Ornek fi incelenecek olursa saha tan mlar ndan banka hesap kodu ve ad ilk kolona
ta nm , farkl cari hesap bilgileri ve buna ba | farkl borc/alacak bilgileri girilmi tir. Bu
ekilde birden fazla banka hesab na ve cari hesaba ait hareket giri i yap Im oldu.

Bankalar Aras Virman lemi

Bu i lemigin Yeni Fi bolumine girilerek be numaral Virman fi i segilir ve kasa virman
fi iileayn ekilde fi olu turulur.

Kredi kartl sat lar n banka hesaplar na i lenmesi icinde virman fi i kullanlr. Bu i lem
icin F8-Detay boliminde bulunan Kredi Kart  lemleri segilir.

Banka ile Igili Raporlardan Baz lar
Banka Bakiye Listeleri

Banka bakiye listeleri banka bakiye de erlerinin dokimunu igerir. Ayl k ve genel bakiye
listelerinde tarih k stas verilebilir. Ayr ca gruplanm  bakiye listeleri de al nabilir.

Banka Ekstresi

Banka ekstresinden, ilgili banka kartn n borc/alacak rakamlar detayl olarak al nabilir.
Di er raporlarda oldu u gibi listeleme k staslar verilerek dokime ¢ kacak bilgiler
s nrland r labilir. Ayr ca rapor saha boylar ayar lanabilir ve rapor ¢ kt s Excel format nda
kay t edilebilir.



Banka Dénemsel Durum Raporlar

Bu raporlar banka hesaplar n n gunlik, haftal k ve ayl k olarak i lem baz nda durumunu
gosterir. Rapor listeleme aral klar di er raporlar ile ayn ekilde ¢al r. Yine saha boylar
ayarlanabilir ve Excel format nda kay t edilebilir.

Bu rapor ¢ kt s istenirse F5-Postala tu u ile e-posta olarak gonderilebilir.






EK/SENET

Cek/Senet lemleri

Cek ve senetileilgilii lemler Cek/Senet modulinden yap | r ve takip edilir.

Hareket giri leri Cek/Senet Hareketi béluminden uygun fi tipi segilerek yaplr. Bu
bolimdeki fi tipleri mi teri cek, mu teri senet, firma ¢ek ve firma senet olarak dért ana
ba | kta toplanabilir. Her bir ba |k icinde giri , ¢k , giri iade, ¢k iade ve kapama fi

tipleri vardr. Bu fi ler kayt edildi inde ilgili moduller ile entegre ¢al r ve mu teri
cek/senet giri fi lerinde ve firma ¢ek/senet ¢k fi lerinde gecen her bir satr icin ayr
ayr cek kartlar olu ur.

Cek/senet kart bolimiinden ise her hangi bir modul ile ba lant| olmayan c¢ek kartlar
tan mlanr. Cek/senet hareketinden yaplan i lemler icin ayrca c¢ek/senet Kkart
tan mlanmaz. Orne in cal maya yeni ba lyor ve herhangi bir evveliyat yok ise
cek/senet devir kartlar ¢cek/senet kart boéliminden tan mlanabilir.

Cek/Senet Giri /C k /Tahsil lemleriile Igili Ornekler
Devir Cek ve Senetlerinin Girilmesi

Bu i lem Kart Tan mlar /Yeni Kart bdéliminden yap|r. Bu boélim M teri Cek Kart,
MU teri Senet Kart, Firma Cek Kart ve Firma Senet Kart bdlimlerinden olu ur. Hangi
i lem ile ilgili devir de eri girilecekse ilgili kart tipi secilir. Bu bélimden girilen ¢ek ya da
senet bilgileri di er modiiller ile entegre olmaz sadece ¢ek ya da senet kart olarak i lem
gorurler. Bu kartlar n sonraki hareketlerinde i lem tipine gére di er moduller ile ba lant
olu ur.

Yeni Kart Ana Sayfa, Ek Bilgiler ve Di er Bilgiler olmak {izere (¢ sayfadan olu ur.

Ana Sayfada c¢ek ya da senedin Portfdy numaras, cari hesap bilgileri, tutar, tanzim ve
vade tarihi bilgileri doldurulur. Portfdy numaras bo braklrsa program taraf ndan
otomatik numara verilir. A a daki ekilde giri tarihi 6nceki y | ancak vade tarihi bu y|
olan bir ¢cekin ana sayfa bilgileri goriliyor.



Ek Bilgiler Sayfasnda c¢ek ya da senede ait banka bilgileri, diizenleme bilgileri,
ac klama bilgileri ve 6zel kod bilgileri girilir.

Di er Bilgiler Sayfas nda ise ¢ek ya da senedin vade fark bilgileri, kefil bilgileri, devir
bilgileri ve ilk/son hareket bilgileri yer al r.

lem olarak devir kart agyorsak a a daki ekilde goruldi G gibi devir kart
i aretlenmeli, devir tarihi girilmeli ve ilk hareket bilgileri doldurulmal dr.



Cek/Senet Hareketi

Cek/senet giri ¢k i lemleri Cek/Senet Hareketi bdélimunden yaplr. Hareket
giri lerinden énce Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar  béliminden hareket fi lerine
ait saha tan mlar yap Imaldr.

Yeni Cek/Senet Fi i genel olarak t¢ ana bélimden olu maktad r.

Fi Ust ba Ik bilgileri: Cek/Senet hareket fi ine ait fi tarihi, evrak no, kart kodu,
pozisyon kodu, fi 06zel kodlar, pe inat bilgileri ve muhtelif ek bilgilerin belirtildi i
béliumdur.

Fi  kalem bilgilerii Cek/Senet hareket fi ine ait kalem satrlarnn belirtildi i grid
bélimadur.

Fi toplam bilgileri: Cek/Senet hareket fi ine ait toplam bilgilerinin gérintilendi i
bolimdur.

MU teri Cekinin/Senedin Girilmesi Orne i

Bu i lem i¢cin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fi  bdlimine girilerek ¢ek giri i icin MU teri
Cek Giri ya da seneticin MU teri Senet Giri ~ fi i segilir.

Ornek fi te gorildi U gibi Gst ba |k bilgilerinde cari bilgileri girilmi tir. Pozisyon kodu
portfdy olarak belirlenmi tir. stenirse giri fi ine ba | farkl bir pozisyon da secilebilir.
Kalemler béliminde ise ¢eklere ya da senetlere ait bilgiler girilir. Banka kodu ve banka
ube kodlar istenirse listeden segilebilir.



Senet giri i lemide ayn ekildeyaplr.

Bu bélimden girilen ¢ek ya da senetlerin ortalama vadeleri, F8-Detay n alt nda bulunan
Ortalama Vade butonu ile hesaplat!|p istenirse fi Uzerindeki ortalama vade alan na
aktar labilir.

MU teri Cekinin/Senedinin Sat ¢ ya/Bankaya C k Imas

Bu i lem icin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fi  bdlumune girilerek ¢ek icin Mu teri Cek
Ck yadaseneticin MU teri Senet Ck fi i segilir. Fi e girildi inde Ust ba |k bilgileri
bélimiinde bulunan kart tipi cari ya da banka olarak secilebilir. Satcya ciro i lemi
yap lyorsa kart tipi cari olarak secilerek cari hesap bilgileri girilir. Bankaya
tahsile/takasa/teminata ¢k i lemi yap|yorsa kart tipi olarak banka secilerek banka
hesap bilgileri belirlenir. Pozisyon kodu olarak i lemin tipine gdre pozisyon segcilebilir.
Orne in bankaya ¢k i lemi yaplyor ise pozisyon olarak Ciro-B (Ciro Banka)
pozisyonu belirlenebilir. Pozisyon baznda ayrmlar yapmak rapor alrken
cek/senetlerimizi ay rabilmemizi sa layacak.

Kalemler bélimiinde ¢ek ya da senetler portfdy numaras girilerek ya da portféy no
listesinden segcilerek girilebilir.

Ornekte bir cekin bankaya tahsile verilmesi gériliiyor:



Mu teri Cekinin/Senedinin Tahsil Edilmesi

Bu i lem icin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fi  bdlimune girilerek c¢ek tahsili icin M teri
Cek Kapama ya da senet igin M teri Senet Kapama fi i secilir. Ust ba |k bilgilerinde,
kasa modulu ile entegre ¢al |yor ise kart tipi kasa olarak belirlenir ve kasa kart segilir.
Kasa modiili ile entegre ¢al Im yor ise kart tipi olarak di er secilmelidir. Pozisyon kodu
olarak Tahsil-E pozisyonu secilebilir.

Kalemler boliminde ise ayn ¢k ta oldu u gibi ¢cek ya da senetler secilerek fi kayt
edilir.

Ornekte bir cekin tahsil edilmesi goriiliyor:

Bankaya Tahsile Verilen Miteri Cekinin/Senedinin Hesaba
Gecilmesi

Bu i lem icin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fi  bolimine girilerek ¢ekin hesaba ge¢me
i lemiicin MU teri Cek Kapama ya da senet igin Ml teri Senet Kapama fi i segilir. Ust
ba Ik bilgilerinde kart tipi olarak banka secilerek ¢cek ya da senet tutar nn girece i
banka hesap bilgileri girilir. Pozisyon kodu olarak Tahsil-B pozisyonu secilebilir. Ayr ca
fi Ust ba Ik bilgilerinde Ba lantlar sekmesindeki Virman Kart Bilgileri de mutlaka
doldurulmal dr.

Bu bolumdeki virman kart tipi olarak banka belirlenir ve ¢ekin ya da senedin ¢k nn
yapld banka hesab segcilir.



Kalemler bélumiunde ise ilgili ¢cek ya da senet segilerek fi kayt edilir. Bu i lem
neticesinde tahsile verilen banka hesab ndan di er normal banka hesab na cek ya da
senet tutar kadar virman i lemi yap Im olur.

Ornekte bu i lem goriililyor:

Ba lant lar sayfas ndaki virman kart bilgileri

Firma Cekinin/Senedinin Sat ¢ ya Verilmesi

Bu i lem icin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fi  bdlimune girilerek ¢ek ¢ k icin Firma Cek
Ck yada seneticin Firma Senet Ck fi i segcilir. Ust ba |k bilgilerinde kart tipi olarak
cari segilerek cek ya da senet tutarnn girece i cari hesap bilgileri girilir. Kalemler
k sm nda c¢ek ya da senede ait bilgiler doldurulur. Firma ¢eki verildi i durumlarda firma
¢ekinin banka bilgileri, banka modiliinde bir banka kart olarak a¢ Id ise Banka Hesap
Kodu bdélimiine bu banka segildi inde banka kodu, banka ube kodu, banka ¢ek hesap
no ve muhasebe kodu alanlar banka kart ndan otomatik olarak gelir.



Cek/Senet ile Igili Raporlardan Baz lar
Kart Listeleri

Bu raporlar mu teri ¢ek, mu teri senet, firma cek ve firma senet Kkart listelerinden
olu maktadr. Cek ya da senet kartlar na ait bilgilerin al nd raporlardr. Orne in
portféyde ne kadar ¢ekimizin oldu unu, belirtilen vadelere gore bu rapordan alabiliriz.

A a daki 6rnekte elimizdeki may s ay vadeli ve giri tarihleri 2006 y | icerisinde olan
portfoy ve portfdye iade olan ¢eklerin listesini verecek listeleme k staslar n gériyoruz.



Pozisyon Da | m Listeleri

Bu rapordan belirtilen pozisyon kodlar baz nda gruplandrim c¢ek/senetlerin, vade
tarihi, son i lem tarihi, ilk i lem tarihi veya tanzim tarihlerine gore haftalk ve aylk

da Iml listesi al nabilir. Kendi igerisinden ¢ek ve senetlere gore haftal k ve ayl k olarak
ayrlr.

Listeleme k staslar di er raporlarda olu u gibi verilebilir. A a da ‘PORTFOY’, ‘TAHS L-
B’, ‘TAHS L-E’ ve ‘P ADE’ pozisyonlar n n vadelere gore aylk da | mn goérlyoruz.



MUHASEBE

Muhasebe lemleri

Genel muhasebe ile ilgili i lemler muhasebe modiliinden yap Ir. Bu i lemler aras nda
tek diizen hesap planna ilave muavin hesaplar a¢lmas, bu hesaplarn listelerinin
al nmas , muhasebe fi lerinin kesilmesi ve bu fi lere ait fi listeleri, mizan, muavin defter,
yevmiye defteri, defter-i kebir, bilanco, gelir tablosu raporlar n sayabiliriz.

Yeni Muhasebe Hesab Tan mlanmas

Bu i lem icin muhasebe modilinden Hesap Plan/Yeni Hesap bolimine girilir.
Muhasebe hesap kodu ve hesap isimleri temel olarak doldurularak kay t edilir. Ayr ca
hesaba ait 6zel kodlar, doviz kodlar ve tirleri, ac klamalar ve hesap Ozellikleri
doldurulur. Hesap 6zelliklerinde a¢ lan hesap bir kasa hesab ise mutlaka Kasa Hesab
parametresi i aretlenmelidir. Yeni muhasebe hesap kart nda ilgili alanlar doldurulduktan
sonra F2-Kayt tu u ile hesap kay t edilir.



Muhasebe Fiinin Girilmesi

Muhasebe fi giri i icin muhasebe modilinden Muhasebe Fi i/Yeni Fi  bolimune
girilir. Bu boélimden kar m za gelen fi tiplerinden uygun olan fi tipi segcilir. Fi tipleri
temel olarak mahsup, tahsil, tediye, ag| ve kapan fi lerinden olu maktad r.

Muhasebe fi leri genel olarak (i¢ ana bélimden olu maktad r:

Fi Ust ba |k bilgileri: Muhasebe fi ine ait fi tarihi, fi no, yevmiye no vb. genel
bilgilerinyaz Ild  bdlumdur.

Fi kalem bilgileri: Muhasebe fi ine ait kalem satrlarnnyazld grid bolimadur.
Fi toplam bilgileri: Muhasebe fi ine ait toplam bilgilerinin gériintilendi i bolimdur.

Fi  giri lerine ba lanmadan o6nce fi ler ile ilgili saha tanmlar ve otomatik
numaraland rma ayarlar yap labilir.

Fi Saha Tan mlar

Bu i lem icin muhasebe moduliinden Servis/Sabit Tan mlar/Saha Tan mlar  bolimune
girilerek ilgili fi tipi belirlenir ve istenen ya da istenmeyen alanlar ve s ralar belirlenerek
kay t edilir.

VIV Otomatik Fi  No Verilmesi

Bu i lem icin muhasebe modilinden Servis/Sabit Tan mlar/Evrak No  tan mlar
boélimine girilerek numaraland rma tan mlar belirlenir. Bu boélimdeki evrak nolar
belirlenirken ilk fi kayd nda verilecek evrak no eklinde numara verilir. Sonras nda
Servis/Sabit Tan mlar bolimiinde bulunan Fi Tip Tan mlar nda ilgili fi tiplerinin evrak
no alanlar na bu numaraland rma tan m segilir.



WIVEEE Otomatik Yevmiye Numaras n n Verilmesi

Bu i lem i¢in irket Bilgileri modulune girilir. Bu modilden Servis lemleri / Sabit
Tan mlar/Parametreler/ Genel Parametreler / Muhasebe Genel Parametreleri
boélimine girilerek bu bélimde bulunan Madde No parametresine ilk fi kayd nda
verilecek yevmiye madde numaras belirlenir.

Ornek Muhasebe Fi Giri leri

VSEEIBA/BS Bildirimine Uygun Sat Faturasnn Yevmiye Kaydnn
Yap Imas Orne i (Miktarl)

Bu i lem i¢in Muhasebe Fi i/Yeni Fi bolimine girilerek fi tipi olarak Mahsup Fi i
secilir. Ust ba |k bilgileri doldurulur. Kalemler boliimiinde ilgili hesaplar belirlenerek
borg/alacak tutarlar ve miktar bilgileri yaz | r. BA/BS bildirimler icin BA/BS kodu ve evrak
no bilgileri uygun yerlere girilmelidir. Fi kay t edilir.






WIS Nakit Tahsilat leminin Yevmiye Kayd n n Yap Imas Orne i

Bu i lem icin Muhasebe Fi i/Yeni Fi bolimune girilerek fi tipi olarak Tahsil Fi i segilir.
Ust ba Ik bilgileri doldurulur. Ust ba |k bilgilerinde tahsilat n yap Id Kasa Kodu
belirlenir. Kasa kodlar butonuna bas|d nda, muhasebe hesap kartlar nda kasa hesab

parametresi i aretli olan hesaplar kar mz gelir. Kalemler boélimunde ilgili hesaplar
belirlenerek alacak tutarlar yaz I rve fi kay t edilir.



WIS Gider Odemesinin Yevmiye Kayd nn YapImas Ornei (Masraf
Merkezi Kullanarak)

Bu i lem icin Muhasebe Fi i/Yeni Fi bélimine girilerek fi tipi olarak Tediye Fi i
secilir. Ust ba |k bilgilerinde 6demenin yap Id  kasa kodu belirlenir. Fi in geneli tek bir
masraf merkezine ait ise Ust ba |k bilgilerindeki masraf merkezi bélimine daha
onceden a¢ lan masraf merkezi secilir. E er farkl gider kalemleri tek bir fi te giriliyorsa
ve farkl masraf merkezleri kullan | yorsa fi kalemleri bélimindeki masraf merkezi alan
da kullan labilir. A a daki érnekte farkl gider turleri ve masraf merkezleri ayn fi te
kullanim tr.



Otomatik Kapan Fi i Olu turulmas

Bu i lem icin muhasebe modiliinde Muhasebe Fi i/A¢l Kapan Fi leri/Kapan
Fi i Yaratma bolumune girilir. Mizan tarihleri ve kapan fi tarihleri kontrol edildikten
sonra F2-Kayt tu una bas larak kapan fi iolu turulur.

Olu turulan kapan fi ine Muhasebe Fi i/Eski Fi bdluminden ula labilir.



Kapan Fi inin Manuel Kesilmesi

Bu i lem icin Muhasebe Fi i/Yeni Fi boéluminden fi tipi olarak Kapan Fi i segilir.
Kapan fi i manuel olarak kesilir.

Otomatik A¢| Fi i Olu turulmas

Bu i lem i¢in muhasebe modilinden Muhasebe Fi i/A¢l Kapan Fi leri/A¢cl Fi i
Yaratma bolimine girilir. Bu bélimde a¢| fi i, Kapan Fi inden ve ya Kapan
Mizan ndan olu turulabilir. Uygulanacak ydntem do ru ko ullarda belirlenmelidir.
Orne in kapan fi iolu turuldu ise kapan fi inden a¢cl fi i olu turulmal, kapan fi i
kesilmeden agl fi i olu turulmak isteniyorsa kapan mizan ndan ag | fii
olu turulmal dr.

Ayrca kapan fi inin ya da kapan mizan bilgilerinin bulundu u irket bélimu farkl
olabilir. Program bu durumda da ag¢!| fi i olu turabilir. YapImas gereken sadece
kapan fi inin ya da kapan mizan de erlerinin bulundu u irket kodunu ve dénemini

do ru belirlemektir .

Orne imizde 2006 y| irketimize ag| fi ini olu tururken 2005 y | irketinin de erlerini
kullanaca z.Orne inkapan fi indenag! fi iolu turalm;



F2-Kayt tu una baslarak a¢l fi i olu turma i lemi tamamlanr. Kapan mizan ndan
acl fii yaratma i lemi tamamen ayn ekilde yaplr. Olu turulan a¢l fi ine
Muhasebe Fi i/Eski Fi bolimunden ula labilir.

Ac!| Fi inin Manuel Kesilmesi

Bu i lem icin Muhasebe Fi i/Yeni Fi béluminden fi tipi olarak A¢l Fi i segilir.
Acl fi i manuel olarak kesilir.

Fi lere Sonradan Yevmiye ve FiNumaras n n Verilmesi

Fi ler kesildikten sonra fi lere toplu olarak yevmiye ve fi numaralar verilebilir. Bu i lem
icin Muhasebe modiliinde Servis/Dosya lemleri/Fi Nolar ya da Yevmiye
Maddeleri Numaralama bolumiine girilir. Tarih aral klar ve ba lang ¢ numaras verilerek
numaraland rma i lemi yap labilir.

\YIOKe Hatal Fi Giri lerinin Bulunmas

Mizan n tutmamas na neden olan, bor¢ alaca tutmayan fi ler ve ara hesaba tutar
giri leri bir rapor yardm ile bulunabilir. Bu rapor i¢in Muhasebe modiliinden
Servis/Dosya lemleri/Fi  Kontrol Listesi bdlimine girilir. Arama yap lacak listeleme
aral klar belirtilir. Arama parametresi olarak dengesiz fi ve ara hesaba tutar giri i
verilebilir.



F2-Goruntile tu una basld nda hatal giri varsa listelenir. Bu listelenen fi ler
Muhasebe Fi i/Eskifi bélumunden bulunarak duzeltilir.

Y[SRKIFi Birle tirme lemi

lenen yevmiye maddeleri belirlenen k staslara gére birle tirilebilir. Bu i lem icin
muhasebe modilinde Servis/Dosya lemleri/Fi Birle tirme bolumine girilir.
Birle tirilecek fi lerin k staslar ve olu acak fi icin tarih belirlenerek fi birle tirme i lemi
yap labilir.

\[8E® Muhasebe Hesaplar n n ve Fierinin Ba ka irkete Transferi

Muhasebe hesap plan ndaki hesaplar ya da muhasebe fi leri mevcut irketten ba ka bir
irkete kstas Dbelirtilerek transfer edilebilir. Bu i lem icin Servis/Dosya
lemleri/Aktarma lemleri/ Hesap ya da Fi Aktarma bélimine girilir. Aktarma

i lemlerinde dikkat edilmesi gereken aktarma aralklarnn ve o6zellikle hedef irket

bilgisinin do ru verilmesidir.

\9R¥ Muhasebeden Alabileceimiz Raporlardan Baz lar

Muhasebe modiliinden yevmiye defteri, muavin defter, defter-i kebir, kasa defteri,
mizan, bilanco, gelir tablosu, sat larn maliyeti tablosu ve mali analizler al nabilir.
Muhasebe-Il modulinden ise muhasebeden kesilen dovizli fi ler ile ilgili dévizli raporlar,
masraf merkezi kullan larak kesilen fi ler ile ilgili masraf merkezi raporlar, miktarl
muhasebe fi leri ile ilgili miktarl raporlar al nabilir.

MU.13. Yevmiye Defteri

Yevmiye defteri onayl ve onays z olarak al nabilir. Onayl yevmiye defterinin fark doékim
al nd ktan sonra yevmiye cekilen tarihten dncesine i lem yap Imas na izin vermemesidir.
Di er raporlarda oldu u gibi rapor listeleme aral klar verilir ve dékim alnr. Onemli
ayrnt, onayl yevmiye defteri dékimi almadan ©6nce mutlaka yevmiye
numaraland rimas yapIm olmaldr.



MU.13.2 Muavin Defter

Muavin defterden alt hesaplara girilmi hareketlerin doékiimud al nr. Listeleme aral klar
di er raporlarda oldu u gibi verilebilir. Ayrca bu rapor Excel formatnda da kayt
edilebilir.



MU.13.3 Bilango/Gelir Tablosu

Bilango ve gelir tablosu raporlar , bu i lemler igin gerekli yans tma fi leri kesildikten sonra
al nabilir. Bu raporlar farkl dizayn tiplerinde al nabilece i gibi Excel format nda da kay t
edilebilir. Ayrca bilanco ve gelir tablolar alnd ktan sonra, sonraki ddnemlerde
kullan Imak (izere kay t edilebilir. Orne in y | sonunda gelir tablosu kay t edildi inde bir
sonraki y | kay t edilen de erler gegmi y | de erleri olarak kullan labilir.

MU.13.4 Mizan

Mizan raporlar hesaplar n borg, alacak ve bakiye de erlerini verir. Genel mizan, iki tarih
aras mizan, iki tarih aras ayl k mizan, aylk mizan, kapan mizan ve a¢cl mizan
olarak al nabilir.

MU.13.5 Defter-i Kebir

Bu rapordan ana (kebir) hesaplar n hareket dokiimleri al nabilir. Raporda yine listeleme
k staslar verilebilir. Sayfa say s hesaplat labilir ve rapor Excel format nda kay t edilebilir.

MU.13.6 Dovizli ve Miktarl Raporlar

Muhasebe modiliinde bulunan, dovizli ve miktarl fi lerin raporlar Muhasebe II modiili
Dovizli Raporlar ve Miktarl Raporlar bdéliminden al nabilir.

MU.13.7 Masraf Merkezi Raporlar

Muhasebe moduliinde bulunan, masraf merkezi girilerek olu turulan fi lere ili kin masraf
merkezi raporlar, Muhasebe Il modili Masraf Merkezi Raporlar  bdliminden alnr.
Bu bélimden masraf merkezlerine ili kin hareket listesi, ekstre, bakiye listesi ve genel
hareket raporu al nabilir.



[WISE® Muhasebe Entegrasyon Tan mlar n n Yap Imas

Cari, fatura, cek/senet, kasa ve banka gibi modulerden hareket giri leri yapld nda bu
hareketler anlk olarak muhasebe programna entegre edilerek muhasebe fi leri
kesilebilir. Entegrasyon i leminin yap Imas icin modul baz nda muhasebe entegrasyon
tan mlar yap Imal d r. Bu tan mlamalar modul baz n da inceleyelim.






ENTEGRASYON TANIMLARI

Stok Programndan Yaplan Muhasebe Entegrasyon
Tan mlar

Stok program nda muhasebe ba lant tan mlar kullanm ekline gore ¢ ayr ekilde
yap | r. Bunlar Stok Kart ndaki ba lant tan mlar na gore, depo gruplar na gére ve ana
gruba gore. Bu ba lantnn hangi ekle gore olaca , irket Bilgileri Modulu
Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler/Stok Genel Par ametreleri
béliminde bulunan Muhasebe Hesaplar Ba lant Bilgileri grubuna ait Ba lant  ekli
parametresinden belirlenir. Bu bdlimden secilen parametreye gére program stok iceren
i lemlerde muhasebe ba lants yapar. (Orn. Fatura kesilmesi gibi.)

Ba lant ekli: Stok Kart ndan

Stok ba lant ekli stok kart ndan oldu u durumlarda program stok iceren hareketlerin
muhasebe ba lantsn yaparken Stok Kart nn Ba lantlar sayfasnda bulunan
Muhasebe Kodlar bélimiinden tan mlanan hesaplara gére muhasebeye ba lant yapar.



ekilde dikkat edilirse her fatura tipi icin muhasebe kodlar belirtilmi tir. Ayr ca depolar
icin al ve sat larda muhasebe kodlar farkl|k gdsteriyor ise depo kodlar ve fatura
tipleri ayr ayr belirtilip kar lar na muhasebe kodlar yaz larak entegrasyon sa lanabilir.

Stok kartlar nda kullan lan muhasebe kodlar belli bir gruba ba | olarak ayn ise stok
kartlar na tek tek her bir fatura tipi icin ayr muhasebe kodu belirtmek yerine muhasebe
gruplar tan mlanr. Tan mlanan bu gruplar stok kartnn bu sayfas ndaki Grup Kodu
alannavyazlr.

Muhasebe grup tanmlar , Stok modilinde Servis/Sabit Tan mlar/Muhasebe
Ba lant lar /Muhasebe Grup Tan mlar boélimiinden yaplr. Bu bélimde hesaplar
fatura tipine goére belirlenir. Grup tanm kayt edilirken farkl isimler kullan|r ve stok
kartlar nda bu isimler grup koduna yaz I r.



Ba lant ekli: Depo Grubundan

Stok ba lant ekli depo grubundan oldu u durumlarda, Stok modulii Servis/Sabit
Tan mlar/Muhasebe Ba lantlar /Depo Grup Tan mlar  bolimiine girilerek her bir depo
icin muhasebe grup tanm belirtilir. Program bu durumda kullanlan depoya gore
muhasebe grup tan m na bakar ve muhasebe entegrasyonunda bu hesaplar kullanr.

Ba lant ekli: Ana Grup

Stok ba lant ekli Ana Grup oldu u durumlarda Stok Genel Parametreleri ndeki
Muhasebe Ba lant Grubu parametresinde yazan muhasebe ba lant grubuna gére
entegrasyon i lemi gercekle tirilir.



Cari Programndan Yaplan Muhasebe Entegrasyon
Tan mlar

Cari program nda muhasebeye entegrasyon tan mlar cari kartlar ve cari hareket fi leri
icinyap Ir.

Cari Kart ¢in Muhasebe Entegrasyon Tan m

Cari kartlar icin muhasebe entegrasyon hesab , cari kart n ba lant lar sayfas nda yazlr.
Bu sayfada, Muhasebe Ba lant Kodlar ndaki, Muhasebe Kodu bdlimine yaz lan
koda gbére muhasebeye ba lant yap Ir.

Cari Hareketler ¢in Muhasebe Balant Tan mlar

Cari hareket fi lerinin muhasebeye entegre olabilmesi igin, cari kartlarda muhasebe
kodlar nn tan mlanmas nn yannda fi lerde kullanlan i lem tiplerinin de muhasebe
kodlar tan mlanmal d r. Bunun icin Cari moduliinde Servis/Sabit Tan mlar/Muhasebe

Ba lantlar boliumune girilerek Cari Muhasebe Entegrasyon Grubu  tanmlanr.



Hazrda tanmlanm gruplar vardr. Yaplmas gereken bu gruplardan cari igin
belirlenmi olan na muhasebe kodlar n tan mlamakt r.

Igili grup tan m secildi inde;

Yukar daki ekilde goérilda G gibi her i lem tir icin muhasebe kodu belirlenir. Bu bdlim
kay t edildikten sonra Servis/Sabit Tan mlar/Fi ~ Tip Tan mlar bdéliminde her fi tipi
icin hangi muhasebe entegrasyon grubunun kullan laca belirtilir.



Ayrca i lem tipleri icin muhasebe kodlar, cari hareket fi i giri i srasnda ilgili
kalemlerdeki muhasebe kodu bélimine manuel yaz lara  k da muhasebe ba lants
sa lanabilir.

Fatura Programndan Yaplan Muhasebe Entegrasyon
Tan mlar

Fatura program nda, fatura kesildi inde kdv muhasebe hesaplar, iskonto muhasebe
hesaplar , masraf muhasebe hesaplar vb. neler olacak bunlar tanmlanr. Bu i lem igin
Servis/Sabit Tan mlar/Muhasebe Ba lant lar /Fatura Grup Tan mlar  bdlimine girilir.
tan mlanarak kayt edilir. Bu bélimde dikkat edilmesi gereken, grup tanmnn iki
sayfadan olu mas dr. 1. sayfada fatura bilgileri ile ilgili muhasebe kodlar tan mlanr.



kinci sayfada ise KDV oranlar na ba | olarak muhasebe kodlar tan mlanr.

Fatura muhasebe grup tan mlar grup kodu de i tirilerek farkl isimlerde turetilebilir. Bu
bélim kayt edildikten sonra, Servis/Sabit Tan mlar/Fi Tip Tan mlar béluminden,
muhasebe grup kodu fi tipine ba lanr.

Cek/Senet Program ndan Yaplan Muhasebe Entegrasyo
Tan mlar

Cek/Senet program nda muhasebe kodlar pozisyon kodlarna gére tanmlanr. Bu
tan mlama igin Servis/Sabit Tan mlar/Pozisyon Tan mlar béliminden Cek ya da
Senet Pozisyon Tanmlar segilir. Bu bolimde pozisyon kodlarnn kar | olan
muhasebe kodu tan mlan r. Dikkat edilmesi gereken bu bdlimin birden fazla sayfadan
olu tu udur. Giri Fi leri, Ck Fi leri, ade Fi leri ve Kapama Fi leri i¢cin ayr sayfalar
mevcuttur. Her sayfadaki pozisyon kodlar na uygun muhasebe kodlar doldurulur.



Cek/Senet fi lerinde belirlenen masraf ya da gelir tutarlar icin muhasebe kodlar ise
irket Bilgiler i modulinden Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel
Parametreler/Cek-Senet Genel Parametreleri bélimine girilerek tan mlanr. Bu

bélimde muhasebe entegrasyon parametreleri sayfas na gecilir. Cek ya da senet icin
masraf muhasebe kodlar ilgili alanlara yaz I r.

Kasa Programndan Yaplan Muhasebe Entegrasyon
Tan mlar

Kasa Kkartlar icin muhasebe hesap kodu, kasa kartn n Ek Bilgiler sayfas ndaki
muhasebe hesap kodu bdlimiine yaz I r ve kasa hareketleri yapId nda muhasebeye
bu hesap lUzerinden ba lant yap Ir.



Kasa Hareketleri ¢in Muhasebe Balant Tan mlar

Kasa hareket fi lerinin muhasebeye entegre olabilmesi icin, kasa kartlar nda muhasebe
kodlar nn tan mlanmas nn yan nda fi lerde kullanlan i lem tiplerinin de muhasebe
kodlar tan mlanmal d r. Bunun icin Kasa modulinde Servis/Sabit Tan mlar/Muhasebe

Ba lantlar bolumine girilerek Kasa Muhasebe Entegrasyon Grubu tanmlanr.

Hazrda tanmlanm gruplar vardr. Yaplmas gereken bu gruplardan kasa icin
belirlenmi olan na muhasebe kodlar n tan mlamakt r.

Igili grup tan m secildi inde;



Yukar daki ekilde goérilda G gibi her i lem tir icin muhasebe kodu belirlenir. Bu bdlim
kay t edildikten sonra Servis/Sabit Tan mlar/Fi  Tip Tan mlar bdélimunde her fi tipi
icin hangi muhasebe entegrasyon grubunun kullan laca  belirtilir.

Ayrca i lem tipleri icin muhasebe kodlar, kasa hareket fi i giri i srasnda ilgili
kalemlerdeki muhasebe kodu bélimine manuel yaz lara  k da muhasebe ba lants
sa lanabilir.

Banka Programndan Yaplan Muhasebe Entegrasyon
Tan mlar

Banka kartlar icin muhasebe hesap kodu, banka kart nn Ek Bilgiler sayfas ndaki
ba lant bilgileri bélumindeki muhasebe hesap koduna yazlr ve bu banka ile ilgili fi
kesildi inde muhasebeye bu hesap tizerinden ba lant yap I r.

Yine ayn bdélimde bulunan Cek Muhasebe Kodu bdlimiine ise bu banka kart n n firma
¢eki kullan I yor ise muhasebe koduna firma cekleri ile ilgili hesap tan mlan r.



Banka Hareketleri ¢in Muhasebe Balant Tan mlar

Banka hareket fi lerinin muhasebeye entegre olabilmesi igin, banka kartlar nda
muhasebe kodlarnn tan mlanmas nn yannda fi lerde kullanlan i lem tiplerinin de
muhasebe kodlar tan mlanmaldr. Bunun i¢in Banka modilinde Servis/Sabit
Tan mlar/Muhasebe Ba lantlar bdélimine girilerek Banka Muhasebe Entegrasyon
Grubu tan mlan r. Haz rda tan mlanm  gruplar vard r. Yap Imas gereken bu gruplardan
banka icin belirlenmi olan na muhasebe kodlar n tan mlamakt r.

Igili grup tan m secildi inde;

Yukar daki ekilde goruldi G gibi her i lem tir icin muhasebe kodu belirlenir. Bu bdlim
kay t edildikten sonra Servis/Sabit Tan mlar/Fi  Tip Tan mlar bdéliminde her fi tipi
icin hangi muhasebe entegrasyon grubunun kullan laca  belirtilir.

Ayrca i lem tipleri icin muhasebe kodlar, banka hareket fi i giri i srasnda ilgili
kalemlerdeki muhasebe kodu bélimine manuel yaz lara  k da muhasebe ba lants
sa lanabilir.






Demirba lar n Takibi

Firma icindeki demirba lar ve demirba lara ayrlan amortismanlarn takip i lemini
Demirba modulinden yapabiliriz. Demirba modiliinde ¢cal maya ba lamadan dnce y |
ve donem tan mlar yapImaldr. Bu tan mlama icin irket Bilgiler i moduliine girilir.
Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler/ Demirba Genel
Parametreleri bolimine girilerek ba lang ¢ ve ¢al lan y | bilgileri doldurulur.

Demirba Kartlar n n A¢ Imas

Firmada bulunan her bir demirba i¢in ayr demirba kart tan mlanmaldr. Bui lem igin
Demirba Kart/Yeni Demirba Kart boélimine girilir.

Demirba kart Ana Sayfa/Al Bilgileri/Sat Bilgileri/Amortisman lemleri
/Resimler olmak Uzere alt sayfadan olu maktadr.



Ana Sayfa da demirba kodu, ismi ve bu demirba a ait a¢ klamalar, amortisman ylizdesi
ve tipi, demirba n giri tarihi ve giri de eri girilir. Amortisman siiresi ve biti y| program
taraf ndan otomatik belirlenir. Yine bu sayfada demirba a ait kdv bilgileri, muhasebe
kodlar, ¢k Dbilgileri ve 6zel kodlar girilir. Ayr ca bu sayfadan amortisman de erleri de
takip edilebilir.

Al Bilgileri sayfas nda demirba a aital fatura bilgileri tan mlanr.
Sat Bilgileri sayfas nda demirba a ait sat fatura bilgileri tan mlanr.

Amortisman lemleri sayfas nda demirba kartnn yl ve dénem baznda aktif
de erleri, birikmi amortisman de erleri, amortisman ve yeniden de erleme oranlar
takip edilir. Bu bilgiler dénemsel ve y Il k hareketlere ba | olarak program taraf ndan
hesaplanarak doldurulur. stenirse manuel olarak da bu sayfaya bilgi giri i yap labilir.
Onceki y | ve sonraki y | butonlar yard m ile y Ilar baz nda demirba amortisman bilgileri
kontrol edilebilir.



Entegrasyon sayfasnda al , sat , amortisman ayrma ve enflasyon diizeltmesi
s ras nda yap lan muhasebe ba lant s nda kullan lacak muhasebe kodlar tan mlanr.

Resimler sayfas nda ise demirba kart na ait resimler eklenebilir.

Demirba kayd vyapIdktan sonra F8-Detay béliminden al ve sat i lemleri igin
muhasebe ba lant s yap labilir.

Amortisman Grup Tan mlar n n Yap Imas

Demirba lara y llar baz nda farkl amortisman oranlar tan mlanabilir ve uygulanabilir. Y |
baz nda oran tan mlamas icin Demirba modulinde Servis/Sabit
Tan mlar/Amortisman  Grup Tan mlar /Yeni Amortisman Grup Kodu bélimine
girilerek tan mlama yap I r.



Yukar da goruldi G gibi grup kodu ve acgklamas verilerek y llara gére amortisman
oranlar girilir. Sonraki a amada olu turulan bu grup tanm ilgili demirba kartna
girilerek Amortisman Tip Kodu alannayazlr.

TEFE Oran / Diizeltme Katsay s / Ticari Faiz Orararnn
Girilmesi

Bu i lem icin Demirba moduliinde Servis/Tefe Dlzeltme Katsay lar  bdlimtne girilir.
Y | belirlenerek devlet taraf ndan belirlenmi oranlar girilir.

Demirba lar ¢in Enflasyon Dizeltmesi

Enflasyon dizeltmesi, demirba n belirlenen oranlar ¢ercevesinde aktif de erinin ve
birikmi amortisman n n yeniden de erlenmesidir.

Bu i lem i¢cin Demirba modilinde Y Il k Hareketler/Enflasyon Dizeltmesi  bélimine
girilir.  lem kstaslar verilerek i lem gergekle tirilir. Donemler baznda yaplr. Bir
sonraki doneme gegi icin amortisman ayr Imas i lemiyapImaldr.

Amortisman Ayr Imas ve Sonraki Déneme /Y la Devi lemi

Bu i lem, demirba Kkartlar ndaki aktif de erlerden normal ve h zland rIm oranlara gére
amortisman ay r r. Her amortisman ay rma i lemi sonucunda, program taraf ndan dénem
1 arttrlr de erler amortisman bilgileri sayfalar na i lenir. Son déonem de ¢al lanyl 1
artt r I p dénem 1. déneme ceuvrilir. Bu i lem her dénem icin ve enflasyon diizeltmesinden
sonrayaplr.



Demirba lar ile Igili Alabilece imiz Raporlardan Baz lar

Demirba tan al nabilecek raporlar, demirba amortisman defteri, enflasyon dizeltme
raporu, kdv raporlar, al ve sat  bilgileri raporlar, demirba mizan ve etiket
raporlardr.

Demirba Amortisman Defteri

Bu rapor kay tl demirba lar n listesini ve amortisman de erlerini verir. Raporda listeleme
aral klar belirlenir ve bu aral klara gére dékiim al n r. Rapor Excel format nda al nabildi i
gibi goriintiilendikten sonra e-posta da at labilir.



Enflasyon Diizeltme Raporu

Bu rapor kaytl demirba larn, aktif de er ve amortisman bilgilerinin enflasyon
diizeltmesi i lemi sonucuna goére raporlar n verir. Raporda listeleme aral klar belirlenir
ve bu aralklara gbre dokim alnr. Rapor Excel formatnda alnabildi i gibi
goruntilendikten sonra e-posta da at labilir.



m Personel Bordrolar n n, Buna Bal Vergi ve Primlerin Takip
Edilmesi

Personel bilgileri, bordrolar, ssk primleri, vergi bilgileri Bordro moddliinden takip edilir
ve raporlanabilir. Bordro programnda cal mak icin ©ncelikle gerekli parametrik
tan mlamalar yap Imal d r. Sonras nda personel kartlar tan mlanr, bu personellere ait
ayl k puantaj bilgileri girilir. Son olarak puantaj bilgileri sonucunda olu an de erler
raporlan .

m Bordro Program ¢in Gerekli Tan mlamalar

Bordro programnda cal maya ba lamadan o©nce gerekli parametrik ayarlar ve
tan mlalar yap Imal d r.

Vergi Dilimlerinin Tan mlanmas

Bu ilem icin ETA:Sistem YoOnetimi Program nda Ortak Tan mlar/Vergi
Tan mlar /Gelir Vergi Dilimleri  bdlimuine girilir.

Y|, Tip ve Tarife bilgilerini secerek ekran uygun ekilde gecilir. Bordro icin, tip 2-

ah slar olmal d r. Tarife bilgisi normal artlarda 1-Tarife 1 olarak belirlenir. Kalk nmaya
oncelikli bolgeler gibi farkl vergi dilimleri tan m yap Imas gerekiyor ise tarife bilgisi
de i tirilerek tan m yap I r. F2-Tamam tu u ile bu ekran gegcildikten sonra vergi dilimleri
tan m ekran gelir.



Bu ekran uygun ekilde tan mland ktan sonra kay t edilir.

yeriTanmnn Yap Imas

Bu ilem igin irket Bilgileri ~modilinde Kart tanmlar / yeri ube Kart
Tan mlar /Yeni Kart boélimine girilir. Bu bdlim Ana Sayfa/Muhasebeci-Beyanname
Bilgileri/SSK Bilgileri/Adres-Kimlik Bilgileri olmak tizere dort sayfadan olu ur.

Bu béliime i yerinin genel bilgileri girilir. Orne ini yeri tinvan , i yeri Ssk numaras ya da
i yeri vergi dairesi ve numaras bu bélimden girilir.  yerine ait bitun bilgiler i yeri
kart n n ilgili sayfalar na eksiksiz doldurulmal d r.

Departman Tan mlar

Personelleri departman baz nda gruplama yapabilmek icin departman tan mlar
yapIimaldr. Bu i lem icin irket Bilgileri modilinde Kart tan mlar /Departman
Tan mlar bélimine girilir. Bu bélimde tan mlanan departmanlar, personel kartlar nda
secilerek personelin hangi departmanda oldu u belirlenir.

Bordroda |k Cal ma cin, yeri Kodunun ve Cal lacak Ay/Y In
Belirlenmesi

Bu i lem icin irket Bilgileri modulinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel
Parametreler/Bordro Genel Parametreleri  bolimune girilir. Gelen ekranda cal lacak
ilk ayly | ve yeri kodu girilir.



Parametre Ayarlar

Parametre ayarlar Ucret hesaplamas i¢in gerekli tan mlar n yap Imas n icerir. Bui lem
icin Bordro modilinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler bélumune girilir.

Bu bélium cmal Parametreleri/SGK Bildirge Parametreleri /Vergi Parametreleri-1/ Vergi
Parametreleri-2/Te vik/A.G. / stihdam/Ozel Sig.Muh.Ent olmak Uzere sekiz ayr
sayfadan olu maktad r. Yine bu bélimdeki parametrik bilgiler eksiksiz doldurulmal dr.
Orne in SGK Bildirge Parametreleri sayfas ndaki SGK Taban , SGK Tavan ya da Vergi
Parametreleri-1 sayfas ndaki Damga Vergisi Oran gibi bilgiler bordro hesaplamas icin
oldukga 6nemlidir.

Prim Belgesi Parametreleri

Prim belgesi parametreleri e-bildirge ve Ayl k Prim ve Hizmet Belgesi gibi SSK ya verilen
bildirgeler icin 6énem arz eder ve eksiksiz doldurulmaldr. Bu bdlime Servis/Sabit
Tan mlar/ yeri Parametreleri/Prim Belgesi Parametreleri  bdluminden ula Ir.

Mesai Zam Oranlar n n Tan mlanmas

Bu i lem, personellere 6denecek ticret katsay lar n n belirlenmesi igin gereklidir. Orne in
personel fazla mesai yapt sire icin normal Ucretinin %50 fazlasn alyorsa bu
katsay n n programa  tan mlanmas gereklidir. Bu i lem Servis/Sabit
Tan mlar/Ucretler/Mesai Tanmlar  béliminden yaplr. A a da gorildii U gibi %50
fazla mesai Ucreti icin, Fazla Mesai Katsay s na 1.5 yaz | r.



Odenek ve Kesintilerin Tan mlanmas

Personele ddenen yol paras, yemek paras gibi édenekler ve avans gibi kesintiler
Servis/Sabit  Tan mlar/Ucretler/Odenek Tan mlar ya da Kesinti Tan mlar
béliminden tan mlan r. Bu bélimlerde ilgili ba |klar ve hangi vergilere tabi olduklar
tan mlanmal d r.

m Personel Kartlar n n Tan mlanmas

Personel kartlar nn tan mlanmas igin, Bordro program nda Kart Tan mlar /Personel
Sicil Kart Tan mlar /Yeni Personel Sicil Kart bolimtine girilir. Personellere ait bilgiler
bu bélime tan mlan .

Personel sicil kart, Ki isel Bilgiler/Di er Bilgiler/Sigorta-Aile Bilgileri//Resimler olmak
Uzere be sayfadan olu maktad r.

Ki isel Bilgiler sayfasnda, bizim belirleyece imiz sicil no, personelin ad, soyad
bilgileri, ube, departman bilgileri, personelin gérevi, pozisyonu, cinsiyet, medeni hal ve
cocuk bilgileri, 6 renim durumu, do um tarihi ve yeri, i e giri ve ¢k tarihleri,
personelin sgk sicil numaras ,T.C. Kimlik numaras, sgk ba lang ¢ tarihi, sgk da tabi
oldu u sigorta kodu, i ten ¢k kodu, brit Ucret ve net Ucret bilgileri girilir. Ayrca
personel kart icin 6zel kodlar da bu sayfadan girilir.



Di er Bilgiler sayfas nda, gelir vergisi, damga vergisi, 6zel indirim, i sizlik sigortas
cocuk paras kesilip kesilmeyece ine dair parametreler, T.C. kimlik, vergi sicil, emekli
sand , ba kur numaralar, 6zel sigorta bilgileri, sakatl k bilgileri ve personel ile ilgili
ac klamalar girilir.

Sigorta/Aile Bilgileri sayfas nda aile bilgileri, yemek paras bilgileri, ssk goérev ve kontrol
kodu bilgileri, ilave tazminatlar ve istihdam durumu bilgileri girilir.

Adres ve Kimlik Bilgileri  sayfas nda, personelin adres bilgileri, (birden fazla adres
girilebilir) personelin kimlik bilgileri ve niifus ctizdan bilgileri doldurulur.
Resimler sayfas nda ise personele ait resimler eklenebilir.

Personel sicil kart nda bilgiler kay t edildikten sonra F2-Kay t tu u ile kart kay t edilir.



m Personel Puantaj Bilgilerinin Girilmesi

Personellerin ¢cal ma surelerinin, ek 6deneklerinin ve kesintilerinin girildi i bdlim
Puantaj Kart bolumadur. Puantaj i lemleri tek tek yap labildi i gibi toplu olarak ta
yap labilir.

Tekli Puantaj lemi

Bu i lem icin Bordro program Puantaj Kart/Puantaj Kart  boélumine girilir. |Igili
personel secilerek, secilen personelin puantaj kartna ula |r. Puantaj kart mesai
tan mlar , 6denekler, kesintiler ve puantaj detay bélimlerinden olu ur.

Mesai Tanmlar bdélumine personelin ¢al ma sireleri gin, saat, dakika ve tutar
baz nda girilebilir. Sgk giin bilgisi de bu sayfada tan mlan r. Ayr ca personel eksik ¢al t
ise eksik giin nedeni de bu sayfada tan mlanmal d .

Odenekler bélimiine personele 6denen yol paras, yemek paras gibi ek ddenekler
girilir. Odenek giri i yap Imadan 6nce édenek tan mlar yap Imald .

Kesintiler bolumiine ise avans, masraf gibi kesinti rakamlar girilir. Kesinti giriimeden
once kesinti tan mlar yap Imaldr.

Puantaj Detay bdlimine personelin cal ma detaylar girilir. Bu bélim ginlik puantaj
cetveli raporunda kullanlr. Otomatik Doldur butonu ile bu tablodaki gun bilgileri
otomatik doldurulabilir ve Puantaj Mesai Tan mlar na Ta butonu ile de giinler mesai
tan mlar na aktar labilir.



Bu sayfa uygun ekilde doldurulduktan sonra F2-Kayt tu u ile kay t edilir.

Coklu Puantaj lemi

Coklu puantaj i lemi personel say snn fazla oldu u ve ¢o unlu u ayn sureli puantaj
bilgisine sahipse, puantaj giri ine kolayl k sa lar. Butin personel igin tek bir seferde
puantaj bilgisi bu bélimden girilebilir.

Coklu puantaj i lemi i¢cin Puantaj Kart /Coklu Puantaj bdlimune girilir. Coklu puantaj
yap lacak personel kriterleri belirtlerek mesai zamanlar, 6denek ve kesinti bilgileri
tan mlanr. F2-Kayt tu u ile i lem gercekle tirildi inde belirlenen bitin personele ayn
puantaj bilgisi yaz Im olur.

m Bordro Program ndan Alabilece imiz Raporlardan Baz lar

Bordro program n n raporlar béliimiinden bordro icmali, icret pusulas , ssk bildirgeleri, i

kurumuna verilen bildirgeler, 6zel gider indirimi raporlar, kdem ve ihbar tazminat
raporlar ve izin raporlar al nabilir. Ozel tan ml raporlar bélumiinden de iste e 6zel rapor
dizaynlar olu turulabilir.

Personele 6zel raporlar ise, 6rne in vizite ka tlar, sski e giri bildirgeleri, i ten ayr Ima
bildirgeleri gibi raporlar, personel sicil kart ndan al nabilir.



Bordro cmali

Personele uygulanan puantaj de erleri neticesinde olu an personelin net ve brit
Ucretleri, personelden kesilen yasal kesintiler ya da ¢denekleri iceren icmal eklinde
al nan rapordur. Bu raporda da di er raporlarda oldu u gibi listeleme aral klar belirlenir.
stenirse saha boylarndan rapor ¢kts dizenlenebilir. Rapor Excel formatnda
olu turulabilir ya da goéruntilendikten sonra e-posta at labilir.

Ucret Pusulas

Her personele Ucreti, yasal kesintileri, 6denekleri, 6zel kesintilerini iceren bir pusula
verilmesini sa layan rapordur. Listeleme aral klar belirlenerek rapor gériintilenir ya da
¢ kt s al nabilir.

Ayl k Prim ve Hizmet Belgesi

Bu bolimden tamamen SSK kurumunca 6n gérilen dizenlemeye uygun olarak Ayl k
Prim ve Hizmet Belgesini te kil edecek belge tiri(sigorta kodu) ve kanun no gruplar na
gbre Prime Esas Kazanclar Toplam, sigorta kollar na gére Prim Tutarlar ve personel
bilgilerine ait ayr nt| dékim alnr.



Ayl k prim ve hizmet belgesinde listeleme k stas na uyan personellere gore diiz forma ya
da matbu forma Dokim  ekli parametresi ayarlanarak dékim al nabilir. Ssk Grup
Bilgileri nden tabi oldu u sigorta kodu ve kanun numaras belirlenir. stenirse ssk
taban/tavan ve ssk giinii/lkazanc olmayanlar kontroll yap labilir.

Ayl k Prim ve Hizmet Belgesi raporlanmadan 6nce Prim Belgesi Parametreleri eksiksiz
doldurulmal dr.

E-Bildirge Haz rlama

SSK kurumunca 6n gériilen diizenlemeye uygun olarak Ayl k Prim ve Hizmet Belgesini
te kil eden bilgiler XML dosyas olarak olu turulabilir. Ayl k prim ve hizmet belgesinde
oldu u gibi k staslar belirlenir. F2-XML Yarat tu u ile dosya olu turulur. Olu turulan bu
dosya internet ortam ndan ¢a rlarak génderim i lemi gercekle tirilir.

E-Bildirge haz rlanmadan dnce Prim Belgesi Parametreleri eksiksiz doldurulmal d r.






Uretim lemleri

Firmann dretti i mallar, Uretimde kullanlan hammaddelerin takibi, Uretim ile ilgili
giderler, mallar n Uretimi i¢in d ar dan al nan hizmetler, Uretilen mallar n maliyetlerinin
hesaplanmas ve bunlara ba | raporlarn alnmas gibi i lemler Uretim program ndan
yap | r ve raporlanr.

Uretilen Mallar ¢in Regete Tan mlar n n Yap Imas

Firmam z n Uretti i mamullerin hangi hammadde kalemlerinden olu tu u, Gretim igin
hangi giderlerin yapld , yani mamili olu turan kalemler bir recete igerisinde
tan mlanmaldr. Bu tan mlama recete i lemlerinden yaplr. Recete tanm Uretim
program nda Uretim Tan mlar /Recete  lemleri/Yeni Recete Kart  béliimiinden yap I r.

Recete Kart Ana Sayfa / Hammaddeler / Hizmetler(Fason) / Giderler / Maliyet /Resimler
olmak Uzere alt sayfadan olu maktad r.

Ana Sayfada regeteye ait kod, ac klamalar, referans depo, Uretim sireleri, recete 6zel
kodlar , mamdl stok kodlar tan mlanr.

Hammaddeler sayfas nda mamilil olu turan hammadde bilgileri yani hammaddelerin
stok kart tan mlar , hammadde miktar ve fiyat bilgileri, hurda ve fire bilgileri tan mlan r.

Hizmetler(Fason) sayfasnda Uretim icin d ardan sa lad mz hizmetler var ise
onceden ag lan hizmet kartlar , bu hizmetlerin miktar ve fiyat bilgileri tan mlanr.

Giderler sayfas nda mamil Uretimi i¢in yap lan gider kalemleri tan mlan r.

Maliyet sayfas nda mamuliin maliyeti program taraf ndan hesaplan r ve maliyet buradan
izlenir.

Resimler sayfas nda mamiile ait resimler tan mlan .

Ornek Bir Mamiil Recete Tan m n n Yap Imas

Orne imizde bir bilgisayar icin regete tan mlamas yapld n varsayal m. Haz rl k olarak
hammadde ve mamiil stok kartlar n n daha énceden a¢ Im olmas gereklidir.

Yeni recete kart na girilir. Ana sayfada, a a daki ekilde gorildi @ gibi ilk olarak recete
kodu, recete a¢ klamas, regete tipi, hammadde ve mamuliin okunaca referans depo
girilir. Sonraki a amada yine ana sayfadaki mamul bilgileri bolumindeki mamul koduna,
daha 6nce stok kart olarak tan mlanm olan mamiliimiizin stok kodu listeden segilerek
ya da manuel yaz larak girilir. Ayn bdélimdeki miktar bélimine regetenin kag birimlik



mamiil Gretimi icin haz rland  girilir. Uretim sonucunda birden fazla mamiil olu uyorsa
mamiller ayn ekilde alt alta girilmelidir.

Bir sonraki ad m mamuli olu turan hammaddelerin tan mlanmas d r. Bu i lem icgin regete
kart n n ikinci sayfas na yani hammaddeler sayfas na gecilir. Hammadde kodu boélimiine
daha 6nceden stok kartlar tan mlanm olan bitin hammaddeler listeden segilerek ya
da manuel olarak girilir. Bu hammaddelerin miktar bélimlerine ilgili hammaddenin,
olu an mamduldeki kullanld  miktar yazlr. Fiyat no bélimine, hammaddenin stok
kart ndaki fiyat numaras girilir. Fiyat humaras na stok kart ndaki fiyatlardan bir tanesi
yaz labilece i gibi YOA, FIFO, LIFO ya da YAO gibi maliyet fiyatlar da yaz labilir. Fiyat
numaras ya da maliyet fiyatlar ndan bir tanesini yazmak yerine sabit bir fiyattan Uretim
yap Imak isteniyorsa Fiyat bolimine istenen sabit fiyat yaz labilir. stenirse déviz kod ve
tur bilgileri girilebilerek maliyetin doviz Gzerinden hesaplanmas sa lanabilir.



Hizmetler (Fason) sayfas nda ise ayn hammaddeler sayfas nda oldu u gibi Fatura-Il
program ndan a¢ lan hizmet kartlar secilerek fiyat ve miktar bolimleri doldurulur.

Giderler sayfas nda mamulin Uretimi igin yap lan giderler girilir. Bu giderler tutar olarak

girilebilece i gibi oran ve katsay eklinde de girilebilir. Gider kodlar  Uretim
program nda Servis/Sabit Tan mlar/Genel Gider Tan mlar ~ béliminden tan mlan r.

Maliyetler sayfas na gecerek mamiuliin maliyet bilgilerini gorebiliriz.



Uretim Miktar n n Belirlenmesi

Uretim miktar n n belirlenmesi icin Emir Agma i lemi yap Imal d r. Her partide ne kadar
tretim yap lacaksa bu miktar emir agma fi inde belirtilir. Emir Agma i lemi icin Uretim
Emir Fi i/Yeni Emir Fi i bolumine girilir. Bu bélume girildikten sonra fi tiplerinden
Emir Acma secilebilece i gibi Arge ¢in Emir agma fi i de secilebilir. Ayr ca bu fi tipleri
istenildi i kadar ¢o alt labilir.

Igili fi tipi secildikten sonra gelen bélimden Uretilecek mamil recetesi ve uretim miktar
tan mlanr.

Ornek Emir Agma  lemi

Emir Agcma i lemi igin Uretim Emir Fi i/Yeni Emir Fi i bolumine girilir. Gelen ekranda
a a daki ekilde gorildi U gibi recete kodu bélimine daha énceden hazrlad mz
mamiil recete kart listeden secilerek ya da biliniyorsa manuel girilerek yazlr.
Sonras nda Uretim miktar ve Uretim ba lang ¢ tarihi yaz | r. Durumu boélimiine retimin
ba lay p ba lamad belirtilir. ayet Uretim bir cari hesap i¢in 6zel olarak yap | yor ise
Cari kodu bdlimu doldurulabilir.



Igili alanlar doldurulduktan sonra F8-Detay bdéliminden Recete Ta i lemi yap larak
mamul, hammadde, hizmet ve gider bilgilerinin receteden hesaplanarak emir fi ine
ta nmas sa lanr. Bu i lem neticesinde Mamdiiller, Hammaddeler ve Maliyet Sayfalar
program taraf ndan doldurulur.

Son olarak emir fi i F2-Kayt tu u ile kayt edilir. Bu kayt neticesinde stok bakiye
de erlerinde bir de i iklik olmaz. Ancak Uretim rezerve de erlerine, mamul igin giri
hammaddeler icin ¢ k olarak yans .



Uretimin Gergekle tirilmesi

Bu i lem ag lan emir fi inin kapat Imas ile olur. Emir fi i kapatld nda mamil maddenin
stok bakiye de eri artarken hammaddelerin stok bakiye de erleri azalr. Ayn zamanda
Uretim rezerve de erleri de stok kartlar {izerinde giincellenir. Emir kapatma i lemi igin
Uretim Emir Fi i/Emir Kapama Fi i bolumine girilerek listeden (F7-Fi Listesi) ilgili
emir agma fi i bulunur ve segilir. Uretilen miktar girilerek kay ti lemiyap Ir.

Ornek Emir Kapama lemi

Emir kapatma i lemi icin Uretim Emir Fi i/Emir Kapama Fi i bolimiine girilerek
listeden (F7-Fi Listesi) ilgili emir agma fi i bulunur ve segilir. Uretilen Miktar bélimiine
emir agcma fi indeki miktar n ne kadar Uretildi ise yazlr. Enter tu una basld nda
program stok fi bilgilerinin olu turulmas i lemine ba lar. Bu i lem sonucunda istenirse
stok fi bilgileri yine emir kapama fi inde iken Stok Giri ya da Stok C k fi i sayfalar na
gecilerek izlenebilir.

Uretilen miktar bélimiine emir agma fi indeki miktar n tamam yaz Imak zorunda de ildir.
stenirse bir miktar Uretilip sonras nda ayn i lemler takip edilerek kalan miktarlar
uretilebilir.

Son olarak emir kapama fi i F2-Kayt tu una bas larak kay t edilir.



Toplu Emir Fi i Giri i

Bu bdlim Toplu Emir Acma ve Sipari Fi i Ta ma sayfalar ndan olu ur. Toplu emir fi i
giri i bélimunden, tek tek yap lan emir giri leri toplu olarak bir liste eklinde haz rlan r ve
emir agma i lemi gercekle ftirilebilir. Sipari fi i ta ma bdliminden ise sipari i al nan
mamule ait bilgiler sipari modilindeki sipari ac¢ma fi lerinden ¢ekilerek toplu emir
acma sayfas nata nr. Bu sayede sipari i al nan mamullerin tretim emirleri toplu olarak
acim olur.

Toplu Emir Kapama Fi i

Bu bdélimden a¢ lan emirler miktar belirtilerek toplu olarak kapat labilir.

Uretim Program ndan Ald  m z Raporlardan Baz lar

Uretim program ndan olu turulan regeteler, emir fi leri, iretim sonugclar ile ilgili raporlar
al nabilir. Bu raporlar Recete Kart Listeleri, Uretim Fi Listeleri, Kar lama Listeleri,
Gergekle en Uretimler Detay ve Ozet Listeleri, Mamiil Uretim Detay ve Ozet Listeleri,
Uretim Tasar m (Maliyet) Listeleri ve Ayl k cmal Listeleri'dir.

Gercekle en Uretimler Ozet Listesi

Bu rapordan Uretim sonuglar yani emir kapama fi leri neticesinde yap lan Uretimler ile
ilgili rapor al nabilir. Listeleme aralklar di er raporlarda oldu u gibi verilebilir. Bu
raporun ¢ kts saha boylar yard m ile diizenlenebilir. Rapor goéruntilendikten sonra e-
posta olarak génderilebilir ayr ca Excel format nda kay t edilebilir.

Uretim Tasar m Maliyet Listesi

Bu bélimden al nan sipari lere ait Gretim dncesi maliyet ve malzeme ihtiya¢ miktar na ait
liste al nr. Listeleme aral klar di er raporlarda oldu u gibi verilebilir. Bu raporun ¢ kts



saha boylar yard m ile dizenlenebilir. Rapor goriintilendikten sonra e-posta olarak
go6nderilebilir ayr ca Excel format nda kay t edilebilir.



ET KET YAZDIRMA

Stok kartlarm z, cari hesap Kkartlarmz ve kartoteks Kkartlarmz ile ilgili etiket
yazd rabilece imiz b6élum Etiket Yazd rma Moduli dir. Kullan m alanlar n ag¢ klayacak
olursak, érne in satt m z Uriinlerin Gzerine barkod kodlar, Griin bilgisi, Griin fiyat ile
ilgili bir etiket yap trmak ya da asmak istiyoruz. stenen bu etiketin yazd rimas ve
dizayn edilmesi i lemi Etiket Yazd rma modilinden yap labilir. Ba ka bir &rnekte
cal t mz firmalara ve ki ilere, Uzerinde firma Unvan, adres bilgileri ve telefon bilgisi
iceren bir etiket basarak postalama yapaca m z zarf n lzerine yap trmak Uzere etiket
basabiliriz.

Etiket yazd rma i lemi i¢in Etiket Yazd rma modiiliinde Etiket Yazd rma/Stok Etiketi-
Cari Etiketi-Kartoteks Etiketi  bodlimlerinden bir tanesine girilir.

=200 Ornek Stok Etiketi Yazd rma  lemi

Stok etiketi yazd rma boéliminden stok kartlar m z n bilgilerini iceren reyon, raf ya da
katalog vb. etiketler yazdr labilir. Stok etiketi yazd rma bélimine girildi inde di er
raporlarda oldu u gibi listeleme aral klar belirtilebilir. Etiket yazd rma adedi sabit
belirtilebildi i gibi stokun bakiyesine ve al /sat hareket miktarlarna gore de
yazd r labilir.

Etiket yazd rma i lemi 6ncesinde yazd r Imak istenen etikete gbre dizayn yap Imaldr.
Etiketinka dack ekliyaplan dizaynaba ldr.

A a daki 6rnekte stoklar ile ilgili bir barkod etiketi dizayn goriiyorsunuz.






MUHASEBE IV

Beyanname dokumleri, e-beyanname godnderme i lemleri ve y| sonu / dénem sonu
otomatik kapatma i lemleri Muhasebe IV modilinden yap I r.

\I\#&] veri Bilgilerinin Tan mlanmas

Beyanname i lemlerine ba lamadan 6nce i yeri ile ilgili tan mlamalar yap Imaldr. Bu
tan mlama icin Muhasebe IV modiliinde Servis/ yeri Bilgileri bdlimune girilir. Bu
bélimde i yerinin unvan, vergi dairesi, vergi kimlik numaras , adres bilgileri, beyanname
haz rlayan, onaylayan vb. bilgiler bulunmaktad r. Tan mlamalar eksiksiz olarak yap I r ve
kay t edilir.

\I\#4 Beyanname Dokim ve E-beyanname Gonderimlemleri

Beyannameler, kdv-1, kdv-2, muhtasar, gegici vergi, gelir vergisi ve kurumlar vergisi
beyannamelerinden olu maktadr. Bu beyannamelerin dokimleri diz ya da matbu
forma al nabildi i gibi e-beyanname olarak internet ortam ndan da génderilebilir.

IR Kdv Beyannamesi Al nmas

Kdv beyannamesi dokiim ya da e-beyanname olarak al nmadan 6nce olu acak de erler
ile ilgili hesap tan mlamas yap Imaldr. Bu tan mlama i¢cin Muhasebe IV modiiliinde
Beyannameler/Kdv Beyannamesi/ Kdv 1 Beyannamesi Tan m bolimine girilir. Bu
bolim stisnalar, Kdv Hesaplar, Demirba Hesaplar, Di er Hesaplar béliminden
olu maktad r. Her bolime ayr ayr girilerek beyannamede kullanlan alanlar ile ilgili
hesap plan ndan tan mlama yap | r. Orneklerle incelenecek olursa;

Orne in Kdv hesaplar boéliimindeki matrah hesaplarnn tan mlanmas bdélimindeki
tan mlama a a daki gibi yap labilir.

Yine ayn bélimdeki tutar hesaplar ise a a daki gibi tan mlanabilir.




Kdv beyannamesi tan mlamas ndaki Di er Hesaplar bélimiinden ise yap lan tan mlama
a a daki gibi olabilir.

Tan mlamalar yap Id ktan sonra kdv beyannamesinin matbu ya da diiz forma dékimu ve
e-beyanname gonderimi icin xml dosyas olu turmai lemi yap labilir. Bu i lem igin Kdv 1
Beyannamesi bolumune girilir.




Bu boélimden tarih k staslar ve parametre k staslar verildikten sonra beyanname F2-
Goruntlle tu u ile ekranda goruntilenebilir, F4-Yazd rma ya da Shift+F4—Secerek
Yazd rma tu lar ile de diiz ve matbu forma dokimu al nabilir. Yine bu bélimden F5-
XML Yarat tu u ile beyanname xml format nda bir dosya olu turularak e-beyanname
olarak internet ortam ndan génderilebilir.

I\ Kdv 2 Beyannamesi Al nmas

Kdv 2 beyannamesinin dokiminiin al nmas ve e-beyanname olarak génderilmesi i lemi
kdv 1 beyannamesine benzer ekildedir. |k olarak gerekli tan mlamalar yaplr
sonras nda beyanname al nr.

\I\#&] Muhtasar Beyannamesi Al nmas

Muhtasar beyannamesi dokim ya da e-beyanname olarak al nmadan 6nce olu acak
de erler ile ilgili hesap tan mlamas yaplmaldr. Bu tan mlama icin Muhasebe IV
moduliinde Beyannameler/Muhtasar Beyannamesi/ Muhtasar Beyanna  mesi Tan m
bélimune girilir. Bu bélim ddeme tir tan mlar , ddemelere ili kin bildirim, di er tan mlar
ve ortak tan mlar bolimlerinden olu maktad r.

Ik olarak 6deme tir tan mlar bolimine girilerek édeme tirleri icin hesaplar belirlenir.
Odeme tiirleri F6-Kod Listesi tu u ile secilebilir ya da F11-Onceki, F12-Sonraki tu lar
ile 6deme tiirleri aras nda geci yap labilir. Odeme tiirleri tan mland ktan sonra her bir tiir
kendi icinde kay t edilmelidir. Orneklerle 6deme tiir tan mlar bélimini inceleyelim.




Yukar da asgari Ucret ile ilgili yap lan tan mlama goriliyor.

Yukar da serbest meslek 6demeleri ile ilgili yap lan tan mlama géruluyor.

Odemelere ili kin bildirim boliminden icret ve (cret saylan 6demeler tan mlanr.
Bilgiler girildikten sonra bu bolim kay t edilir. Bu bdlimden muhtasar beyannamesinin
O6demelere ili kin bildirim sayfas icin diiz forma ya da matbu forma dékum al nabilir.

Di er tan mlar bélimiinden muhtasar beyannamesinin dénem bilgileri tan mlan r ve kay t
edilir. Ayrca bordro entegrasyonu sonucunda olu an de erler bu bélimin ikinci ve
Uclncl sayfas nda olu ur. Tablodan de er okuma parametresi i aretlendi i durumda
beyanname haz rlan rken bu de erler dikkate al nr.




Ortak tan mlar bdliminde ise damga vergisi oran ve tutarlar , kesilecek kisurat ile ilgili
tan mlamalar yap I r.

Gerekli olan bu tan mlamalar yap Id ktan sonra muhtasar beyannamesi dokim ya da e-
beyanname haz rlama a amas na gegilebilir.




Muhtasar beyannamesi dokim ekran na ilk girildi inde tir kodlar bo olarak gelir.
Muhtasar beyannamesine konu olan tir kodlar bu bdlime yaz I r ve bunun sonucunda
6deme tur tan mlar bélimunde tan mlanan hesaplara gore 6édemelerin gayrisafi tutar ve
gelir vergisi kesinti tutarlar mizan de erlerinden program taraf ndan c¢ekilerek tabloya
getirilir. Tablo F3-Kayt tu u ile kay t edilir. Odeme tiir tan mlar bir kere yazId nda bu
ekranda sabit kalaca ndan sonraki aylarda F7-De er Olu tur tu una bas larak
muhtasar dénemine gére de erlerin otomatik gelmesi sa lanabilir.

Tablo de erleri olu turulduktan sonra dékiim ekli parametresine gére matbu ya da diiz
forma goére F4-Yazdr tu u ile yaz c dan dékim al nabilir. F5-XML yarat tu u ile de
beyanname xml format nda kay t edilerek e-beyanname olarak génderilmesi sa lanabilir.




I\ R4 Vergi Beyannamelerinin Al nmas

Vergi beyannameleri ba | altnda Gegici Vergi Beyannamesi (Kurum ve Gelir),
Kurumlar Vergisi Beyannamesi ve Gelir Vergisi Beyannamesi / Ekleri yer almaktad r. Bu
beyannameler de diiz ve matbu forma doékiim al nabildi i gibi e-beyanname olarak da
go6nderilebilir.

Vergi beyannameleri al nmadan ©nce Beyannameler/Vergi Beyannameleri/Sabit
Tan mlar bolimundeki tan mlamalar yap Imal d r.

Vergi beyannamelerinin tamam nda bilgiler ekrana manuel olarak girilir. Sonras nda
matbu ya da diz forma dékim al nr ya da e-beyanname olarak gonderilir.

\I\W#ES Bildirimler (BA-BS Formlar)

Bildirimler BS-Mal ve Hizmet Sat lar, BA- Mal ve Hizmet Al mlar ve bunlar n detaylar
bélimlerinden olu maktad r. Bildirimler haz rlanmadan 6nce Servis/Sabit Tan mlar /
Parametreler béluminden Bildirim Veri Toplama ekli parametresi belirlenir. Bildirim igin
veri toplama fatura modiline girilen fi lerden veya muhasebe modilinden girilen
fi lerden yap labilir. Bildirimler/Ortak Tan mlar béliminden de bu bildirimlerin ay ve alt
limit de erleri tan mlanr.

Dokum icin ilgili forma girilerek F7-De er Olu tur tu una bas|r. Bu i lem neticesinde
program fatura program ndan veya muhasebe fi lerinden girilen de erleri bu ekranata r
De erler F3-Kayt tu u ile kay t edilir. Sonras nda yine F4-Yazd rma tu u ile diiz ya da
matbu forma dokim alnr. F5-XML Yarat tu u ile de e-beyanname goénderimi igin xml
format nda dosya olu turulur.

\Y NN ndirilecek KDV Listesi

Bu bélimden fatura veya muhasebe fi lerinden girilen verilere gore indirilecek kdv listesi
dokimi al nabilir. ndirilecek kdv listesi dokim al nabildi i gibi standart formatta Excel
tablosu olarak ta al nabilir. Dokimler ©ncesinde ndirilecek KDV Listesi Tanm
béliminden gerekli parametrik tan mlamalar yap Imal dr.

\YI\"»®4 E-Beyanname Paket Yaratma

E-Beyanname paket yaratma boliminden, daha o©nceden beyanname haz rlama
bélimlerinden olu turulan xml dosyalar paketlenir. Bu ekilde internet ortam ndan
beyannameler génderilmeye haz rlanm  olur.




A&} Y Isonu/Dénem Sonu lemlerinin Yap Imas

Y Isonu ya da donem sonunda kesilen yanstma fi lerinin otomatik olarak kesilmesi
Muhasebe IV program Y Isonu lemleri bélimiinden yap labilir. Y Isonu ve dénem sonu
i lemleri 7/A ve 7/B hesap plan na gore yap labilir.

Otomatik fi kesilmesi i lemine ba lamadan Y Isonu lemleri/Sabit Tan mlar/Ortak
Tan mlar bolimune girilerek y I/dénem bilgileri, vergi oranlar ve vergi kar |k hesaplar
tan mlanr. Vergi kar |k hesaplar sadece 691 ve 370 hesap haricinde hesap kullan Id
zaman tan mlanr. Maliyet hesaplar boéliminden yans tma ve kapatma i lemlerinin
hangi hesap plan tipine gore yap laca belirlenir.

WIAWAHE 7/A ya Gore Y Isonu/Dénem Sonu lemlerinin Yap Imas

Ba lamadan o©nce Sabit Tan mlar/Parametreler bélimindeki Maliyet Hesaplar
parametresi 7/A olarak belirlenir. Sonras nda Detayl Y Isonu lemleri bolimine girilir.
Bu bdlimdeki i lemleri temel olarak Gig a amaya ay rabiliriz.

Birinci a amada, 1 numaral i lemden 7 numaral i leme kadar olan yans tma
i lemleri ksm yap|r ve gegici gelir tablosu aln r. Yanstma i lemleri donem
sonu igin yap | yorsa bu a amada i lem tamamlanm olur. Bu a amadan sonra
gecici gelir tablosu al n r ve gelir tablosu kay t edilir.




kinci a amada, 8 numaral i lem yani vergi kar Iklarnn ayrimas i lemi
yap | r ve kesin gelir tablosu al n r ve gelir tablosu kay t edilir.

Ucuincii ve son a amada ise 9 numaral i lemin aglm olan i lemler yap larak
bilancgo al n r ve bilanco kay t edilir.

VIR Ornek Y Isonu lemi

Orne imizde hesap plan tipi 7/A olan bir firman n, malal vesat yapt n dii Gnelim.
Bu firman n ayn zamanda baz giderleri olsun.

Y Isonu lemleri/Sabit Tan mlar bolimdiine girilir.

Bu bélimde yl, dénem, vergi oranlar, vergi kar |k hesaplar ve yanstma fi tipi
belirlenir.




Y Isonu lemleri/7A'ya gore ylsonui lemleri bélimiinden;

01-Sat lan Mal n Maliyeti bélimtine girilir

F5-De er Olu tur tu una baslr. Program 153 Hesabnn ve alt hesaplarn n ilgili
déneme goére de erlerini getirir. DGnem sonu stok de eri girilerek F2-Kaydet tu u ile
ekran kay t edilir. Sonras nda F3-Fi Kayd tu uile muhasebe fi i kesilir.

06-Gider Hesaplar n n Yans tImas lemi bélimtne girilir.

F5-De er Olu tur tu una bas|r. Program gider hesaplar na girilen toplamlar, bu gider
hesaplar n n yans tma hesaplar n n kar |klar na getirir. F2-Kaydet tu u ile ekran kay t
edilir. Sonras nda F3-Fi Kayd tu u ile muhasebe fi ikesilir.




07-Gider Hesaplar n n Kapat Imas bolumune girilir.

F5-De er Olu tur tu una bas|r. F2-Kaydet tu u ile ekran kay t edilir. Sonras nda F3-
Fi Kayd tu uile muhasebe fi i kesilir.




Gegici Gelir Tablosu Al nr.

Muhasebe program na girilerek Raporlar/Bilanco Gelir Tablosu/Gelir Tablosu/Gelir
Tablosu DO6kimiu  bélimune girilerek vergi kar | ayrma i lemi dncesi gelir tablosu
alnr. Gelir tablosu F3-Kayt tu uile kay t edilir.

08-Vergi Kar | klar bélimune girilir.

F5-De er Olu tur tu una basl|r. Donem kar veya zarar de eri gelir tablosu kay t
edildi i icin otomatik gelir. Girilmesi gereken Ticari Kara laveler ve Ticari Kardan
ndirimler de erleri varsa girilir. F2-Kaydet tu u ile ekran kay t edilir. Sonras nda F3-Fi
Kayd tu uile muhasebe fi i kesilir.

Kesin Gelir Tablosu Aln'r.

Muhasebe program na girilerek Raporlar/Bilanco Gelir Tablosu/Gelir Tablosu/Gelir
Tablosu Dokimiu  bélimine girilerek kesin gelir tablosu alnr. Gelir tablosu F3-Kay t
tu u mutlaka ile kay t edilir.




09-Gelir Tablosu Hesaplar n n Kapat Imas boélimune girilir.

Bu bolimiintn alt nda bulunan on ¢ a ama sras ile F5-De er Olu tur, F2-Kayt, F3-
Fi Kayd tu larn takip ederek yap Ir.

Bilango Alnr

Muhasebe program na girilerek Raporlar/Bilango Gelir Tablosu/Bilanco/Bilango
Dokumid boélimine girilerek bilango al nr. Bilango F3-Kayt tu u ile mutlaka kay t edilir.

WIWE®] 7/B ye Gore Y Isonu/Dénem Sonu lemlerinin Yap Imas

7/B ye Gore Ylsonu/Donem Sonu lemlerinin Yaplmas, 7/A ya benzer ekilde
yap Imaktad r. Tek fark Maliyet Hesaplar , Yanstma Hesaplar ve Uretim Maliyet
Hesaplarnn tantlp, bua amalardan sonrai lem yap Imasdr.

Bu hesaplar n tan tlmas i¢in Y Isonu lemleri/Sabit Tan mlar/7B  ¢in Sabit Tan mlar
bélimine girilir. Tan mlamalar firman n hesap plan yap s na uygun ekilde yaplIr. 7A
icin yap lan uygulamannayns yap|r.

ISR Toplu Y Isonu lemleri
Bu bélimde, yukar da anlat lan ve bltiin a amalar tek yap lan y Isonu i lemleri, pratik
ve toplu olarak yap I r. U¢ a amadan olu ur. Yans tma lemleri, Vergi Kar |lar ve

Kapatma i lemleri. Bu bolumlerde i lemler tek bir tu ile yaratalir. F2- lemile i lemler
ba lat|r. Her bir ad m F5- leme Devam tu u ile ilerletilir.

\WIWE®A Donemsel Filerin Listesi ve ptali

Bu bélimden y Isonu/dénem sonu icin kesilen fi lerin toplu olarak listesi ve iptali i lemi
yaplr.







m letme Defteri (2.S nf letmelerin Gider/Gelir Takibi)

2.snf i letmelerin gider/gelir hesaplar n n takibi letme moduliinden yaplr. Ik olarak
i lem kodlar tan mlanr. Sonras nda bu kodlarla ilgili gider/gelir hareketleri girilerek bu
hareketlerden do an letme defteri, KDV raporlar, mali analizler ve dénem sonu
envanteri gibi raporlar alnr. Ayn zamanda girilen bu hareketlere ba | olarak
beyannameler diizenlenir.

lem Kodlar n n Tan mlanmas

letmede bulunan gider ya da gelir tirleri icin i lem kodlar tan mlanmal dr. Bui lemicin

letme Defteri modulinde Genel Tan mlar/Yeni lem Kodu bélimine girilir. Bu
bélimde i lem kodu, i lem ac¢ klamas, KDV bilgileri, 6zel kodlar, a¢ klamalar, y Iba
envanter de erleri ve y Isonu envanter de erleri girilir.

! Gider/Gelir lemlerinin Yap Imas

letmeye ait gider ve gelir i lemleri Hareket/Yeni Fi  boliminden yap I r. Bu bdlime
girildi inde istenen fi tipi secilerek hareket giri i ekran na ula labilir. Fi e girildi inde, fi
U¢ ana bélimden olu ur.

Fi Ust ba |k bilgileri; Gider/Gelir fi ine ait fi tarihi, evrak no, fi ©6zel kodlar,
ac klamalar, diizenleme bilgilerinin belirtildi i ve goriintilendi i bolimdir.



Fi kalem bilgileri: Gider/Gelir fi ine ait kalem satrlarnni lendi igrid bolimadur.

Fi toplam bilgileri: Gider/Gelir fi ine ait toplam bilgilerinin géruntilendi i bélimdur.

Ornek Gider/Gelir  lemleri
letmeye Emtia (Mal) Al

Bui lemicin yenifi bolimune girilerek gider fi i segilir.

Ornekte goriildii G gibi i lem kodu olarak mal al icin olu turulmu i lem kodlar
secilmi , i letme defterinin ikinci siitununa sat n al nan emtia tutarlar girilmi tir. KDV ve
toplam bilgileri ise i lem kodu tan m nda belirlenen parametreye gére program taraf ndan
otomatik hesaplanm tr.

letmenin Emtia (Mal) Sat

Bui lemicin yenifi bdliumune girilerek gelir fi i segilir.



Ornekte goruldii G gibi i lem kodu olarak mal sat igin olu turulmu i lem kodlar
secilmi , i letme defterinin ikinci sUtununa satlan emtia tutarlar girilmi tir. KDV ve
toplam bilgileri ise i lem kodu tan m nda belirlenen parametreye gére program taraf ndan
otomatik hesaplanm tr.

letmenin Giderlerinin Girilmesi

Bui lemicin yenifi bdliumune girilerek gider fi i secilir.



Ornekte goruldii G gibi i lem kodu olarak masraflar icin olu turulmu i lem kodu
secilmi , i letme defterinin birinci stitununa kira tutar girilmi tir. KDV ve toplam bilgileri
ise i lem kodu tan m nda belirlenen parametreye gére program taraf ndan otomatik
hesaplanm tr.

BE letme Defteri le Igili Raporlardan Baz lar
letme defteri modiilinden Defter Dokiimii, Defter Ozeti, KDV cmali, letme Analizi,
Donem Sonu Envanteri gibi raporlar al nabilir.

Defter DSkimi

letme defterindeki kay tlarn dokimunin ¢ kartlmas icin kullanlr. Onayl doékim
al nabilir. Defter icin gerekli sayfa say s hesaplat labilir.

Defter Ozeti

letmenin belirli dobnem aral nda yapt hareketlerin temel gruplar halinde dékimunin
alnd rapordur. Bu raporda gerek sene ba /sonu envanteri srasnda ve gerekse
verilen tarih aral ndaki hareketler toplam n n hesaplanmas srasnda demirba i lem



koduna girilmi hareketler i leme al nmaz. Buna kar |k demirba tablosunda bulunan
mallar n amortisman tutarlar masraflara ilave edilir veya istenirse gider taraf nda ekstra
bir sat r halinde gorultr.

m Beyanname Dokim ve E-beyanname Génderimlemleri

Beyannameler, kdv-1, kdv-2, muhtasar, gegici vergi ve gelir vergisi beyannamelerinden
olu maktad r. Bu beyannamelerin dokimleri diz ya da matbu forma al nabildi i gibi e-
beyanname olarak internet ortam ndan da génderilebilir.

yeri Bilgilerinin Tan mlanmas

Beyanname i lemlerine ba lamadan 6nce i yeri ile ilgili tan mlamalar yap Imaldr. Bu
tan mlama icin letme moduliinde Servis/Sabit Tan mlar/  yeri Bilgileri bdélimine
girilir. Bu bélimde i yerinin unvan, vergi dairesi, vergi kimlik numaras , adres bilgileri,
beyanname hazrlayan, onaylayan vb. bilgiler bulunmaktad r. Tan mlamalar eksiksiz
olarak yap | r ve kay t edilir.



Kdv Beyannamesi Al nmas

Bu i lem icin letme Defteri modiliinde Beyannameler/Kdv Beyannamesi/Kdv 1
Beyannamesi  bélumiine girilir. Beyanname k staslar belirlenir. Orne in beyanname
al nacak ay aral klar , kdv oranlar, belirli bir i lem kodu aral isteniyorsa bu i lem kod
aral klar belirlenir. Kdv oranlar ilk girildi inde bo olarak gelir. Bir defa tan mland ktan
sonra bu oranlar sonraki giri ler icin program taraf ndan saklanr ve girildi inde tan ml
gelir.

Bu boélimden tarih k staslar ve parametre k staslar verildikten sonra beyanname F2-
Gorunttle tu u ile ekranda goruntilenebilir, F4-Yazd rma ya da Shift+F4—Secerek
Yazd rma tu lar ile de diuz ve matbu forma dékimu al nabilir. Yine bu bélimden F5-
XML Yarat tu u ile beyanname xml format nda bir dosya olu turularak e-beyanname
olarak internet ortam ndan gdnderilebilir.

Muhtasar Beyannamesi Al nmas

Muhtasar beyannamesi dokim ya da e-beyanname olarak al nmadan énce olu acak
de erler ile ilgili i lem kod tan mlamas yap Imal dr. Bu tan mlama icin letme Defteri
modiiliinde Beyannameler/Muhtasar Beyanname  bdéliimuine girilir. Bu bélim édeme tir



tan mlar, 6demelere ili kin bildirim, di er tan mlar ve ortak tan mlar bdlimlerinden
olu maktadr.

Ik olarak 6deme tir tan mlar bdlimune girilerek 6deme tirleri i¢in i lem kodlar
belirlenir. Odeme tiirleri F6-Kod Listesi tu u ile segilebilir ya da F11-Onceki, F12-
Sonraki tu lar ile 6deme tirleri aras nda gegi yap labilir. Odeme tiirleri tan mland ktan
sonra her bir tiir kendi icinde kay t edilmelidir. Orneklerle 6deme tiir tan mlar bélimiini
inceleyelim.

Yukar da asgari Ucret ile ilgili yap lan tan mlama goriliyor.

Yukar da serbest meslek 6demeleri ile ilgili yap lan tan mlama goriluyor.



Odemelere ili kin bildirim béluminden  dcret ve (cret say lan 6demeler tan mlanr.
Bilgiler girildikten sonra bu bolim kay t edilir. Bu bdlimden muhtasar beyannamesinin
o6demelere ili kin bildirim sayfas i¢in diz forma ya da matbu forma doékim al nabilir.

Di er tan mlar béluminden muhtasar beyannamesinin dénem bilgileri tan mlanr ve
kay t edilir. Ayr ca bordro entegrasyonu sonucunda olu an de erler bu bélimin ikinci ve
Uclincli sayfas nda olu ur. Tablodan de er okuma parametresi i aretlendi i durumda
beyanname haz rlan rken bu de erler dikkate al nr.

Ortak tan mlar béluminde ise damga vergisi oran ve tutarlar , kesilecek kisurat ile ilgili
tan mlamalar yap I r.



Gerekli olan bu tan mlamalar yap Id ktan sonra muhtasar beyannamesi dokim ya da e-
beyanname haz rlama a amas na gegilebilir.

Tarih k staslar ve parametre k staslar verildikten sonra beyanname F2-Gériintile tu u
ile ekranda gorintilenebilir, F4-Yazd rma ya da Shift+F4-Secerek Yazd rma tu lar ile
de diuz ve matbu forma dokimi al nabilir. Yine bu bdlimden F5-XML Yarat tu u ile
beyanname xml formatnda bir dosya olu turularak e-beyanname olarak internet
ortam ndan gonderilebilir.

Yazdrma ya da e-beyanname gonderim i lemine ba land nda muhtasar
beyannamesine konu olan tir kodlar n n bulundu u bir bélim gelir. Bu bélime 6deme
tirleri yazlr. Odeme tir tan mlar béluminde tan mlanan i lem kodlarna gore
o6demelerin gayrisafi tutar ve gelir vergisi kesinti tutarlar mizan de erlerinden program
taraf ndan cekilerek tabloya getirilir. Odeme tiir tan mlar bir kere yazld nda bu
ekranda sabit kalaca ndan sonraki aylarda F3-De er Olu tur tu una bas larak
muhtasar dénemine gére de erlerin otomatik gelmesi sa lanabilir.



Tablo de erleri olu turulduktan sonra F2- leme Devam tu una bas larak beyanname
haz rlama i lemi tamamlanm olur.

Vergi Beyannamelerinin Al nmas

Vergi beyannameleri ba | altnda Gecici Vergi Beyannamesi ve Gelir Vergisi
Beyannamesi / Ekleri yer almaktad r. Bu beyannameler de diiz ve matbu forma dékim
al nabildi i gibi e-beyanname olarak da génderilebilir.

Vergi beyannameleri al nmadan ©nce Beyannameler/Vergi Beyannameleri/Sabit
Tan mlar bolimindeki tan mlamalar yap Imal dr.

Vergi beyannamelerinin tamam nda bilgiler ekrana mantel olarak girilir. Sonras nda
matbu ya da duz forma dékim al nr ya da e-beyanname olarak gonderilir.
E-Beyanname Paket Yaratma

E-Beyanname paket yaratma boliminden, daha ©nceden beyanname haz rlama

bélimlerinden olu turulan xml dosyalar paketlenir. Bu ekilde internet ortam ndan
beyannameler génderilmeye haz rlanm  olur.



YONET M ANAL Z VE F NANSMAN TAK B

Yonetim Analizi ve Finansman Takibi moduli, irketin gercekle en hareketlerine goére
¢e itli analizlerin haz rlanmas n sa lamaktad r. Bu analizler ile irketin tek bir ekrandan
istenen tarihlerdeki 6deme, tahsilat, kasa ve banka bakiye durumlar gorilip sonuca
gbre durum de erlendirmesi ve planlamalar yap labilir. Stok, cari, ¢ek/senet, banka,
fatura, irsaliye ve sipari hareketleri giinlik, haftal k, ayl k ve y Il k olarak izlenebilir ve
grafikler olu turulabilir. Ayrca stok ve cari kartlar en az, en cok i lem yapan yada
yapmayan olarak de erlendirilerek bu kartlar (izerinde de erlendirmeler yap labilir.

Modiilde bulunan analizler ana ba | klar ile ;

Genel Bitge Analizi

Hareket Analiz Raporlar

En Az /En Cok lem Goren Kart Raporlar

Grup/Bélgesel lem Goéren Kart Raporlar
lem Gormeyen Kart Raporlar

raporlar ndan olu maktad r.

YA.1 Genel Bitce Analizi

Genel Butce Analizi béluminde firman z n belirtilen tarih dilimi icerindeki vade ya da
hareket tarihine gére genel analizini yapabilirsiniz. Bu ekilde c¢e itli modullerdeki
raporlar tek tek dola madan tek ekrandan firman n genel durumu izlenmi olur.

Bu analiz i¢inde firman n;

Al ,Sat ve ade Faturalar

Al nan Cek/Senet, Tahsile Verilen Cek/Senet, Verilen Cek/Senetleri
Kasa Tahsilatlar

Odeme /tahsilat plan na ba lad klar hareketleri

Kasa ve Banka Hesap Bakiyeleri

gorulebilir.



Genel biitge analizine, ¢e itli modullere girilen hareketlerden de er cekilebildi i gibi,
Yonetim ve Finansman modull igerisinden giri i yaplan planlanm &6deme ya da
tahsilatlarda dahil edilebilir.

YA.2 Hareket Analiz Raporlar

Yonetim ve Finansman modull icerisinde bulunan hareket baz nda analiz raporlar nda
program igerisinde giri i yap lan i lemlerin modullere gére analizi yap | r. Analiz raporlar ;

Cari Hareket Analizi
Banka Hareket Analizi
Cek/Senet Kart Analizi
Stok Hareket Analizi
Fatura Analizi

rsaliye Analizi

Sipari Analizi

raporlar ndan olu maktad r. Bu analiz raporlar nda ilgili modullerden girilen hareketler
gln, ay, y| baz nda hareket yada vade tarihine gdre raporlan p, grafikleri olu turulur.
Ayrca analiz sonuglar tarih, kart, 6zel kod, fi tipi vb. kriterleri kullan larak
Ozelle tirilebilir. Analiz sonucu yazd r labilir ve Excel e aktar labilir.



Analiz sonucunda olu an grafik farkl sutunlara gore belirlenebilir. Grafik bigimini de bar,
yatay bar, dilim, bolgesel ve cizgisel olarak gortlebilir. Ayr ca olu an grafik yazd r labilir
ve bir dosyaya kay t edilebilir. De i iklik menisi icin grafik tstiinde sa klik yap I r.

Stok Hareket Analizi

Bu bolumde stok giri ¢k hareketleri Brit Toplam, skonto, Net Toplam, Kdv Toplam,
Genel Toplam ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug,
tarih baz nda; gunluk, haftalk, aylk ve yllk belirlenip istenen tarih aral nda
belirlenebilir. Ayn zamanda cari kod, depo, masraf merkezi, i yeri kodu, fi 6zel kodlar
ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu filtrelendirilebilir. Kodlara k stas verilirken * tu u
kullan larak segim geni letilebilir. Orne in Cari béliimiine 120* yaz larak 120 ile ba layan
cari kodlara ait hareketlerin analizi yap labilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.

Cari Hareket Analizi

Bu bélimde cari hareketleri Fatura, Nakit, Senet, Cek, Dekont, Banka, Devir, Toplam ve
Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Hesaplama de eri borg, alacak veya bakiyeye gore
de i tirilebilir. Analiz sras nda ¢ kacak sonug, tarih baz nda; gunlik, haftal k, ayl k ve
y Il k belirlenip istenen tarih aral nda belirlenebilir. Ayn zamanda cari kod, masraf
merkezi, hareket 6zel kodu ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu filtrelendirilebilir.
Kodlara k stas verilirken * tu u kullan larak segim geni letilebilir. Orne in Cari béliimiine
120* yaz larak 120 ile ba layan cari kodlara ait hareketlerin analizi yap labilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gorintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.



Fatura Analizi

Bu bélumde fatura hareketleri Mal/Hizmetler, ndirimler, Masraflar, Kdv Toplam , Genel
Toplam ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug, hareket
veya vade tarihi baz nda; gunluk, haftal k, ayl k ve y Il k belirlenip istenen tarih aral nda
belirlenebilir. Ayn zamanda cari kod, depo, masraf merkezi, i yeri kodu, fi 6zel kodlar
ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu filtrelendirilebilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.



rsaliye Analizi

Bu bdlumde irsaliye hareketleri Mal/Hizmetler, ndirimler, Masraflar, Kdv Toplam , Genel
Toplam ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug, hareket
veya vade tarihi baz nda; giinlik, haftal k, ayl k ve y Il k belirlenip istenen tarih aral nda
belirlenebilir. Ayn zamanda cari kod, depo, masraf merkezi, i yeri kodu, fi 6zel kodlar
ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu filtrelendirilebilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gorintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.

Sipari Analizi

Bu bolumde sipari hareketleri Mal/Hizmetler, ndirimler, Masraflar, Kdv Toplam, Genel
Toplam ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug, hareket
veya Teslim tarihi baz nda; gunlik, haftalk, aylk ve yllk belirlenip istenen tarih
aral nda belirlenebilir. Ayn zamanda cari kod, depo, masraf merkezi, i yeri kodu, fi
6zel kodlar ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu filtrelendirilebilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.



Cek/Senet Kart Analizi

Bu bélimde c¢ek ve senet hareketleri hareket tipine gére analiz edilir. Ekrandaki k stas
parameteleri yardm di er analiz raporlar nda oldu u gibi analiz sonucu iste e gore
Ozelle tirilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.

Kasa Hareket Analizi

Bu bélimde kasa hareketleri Fatura, Nakit, Senet, Cek, Dekont, Banka, Devir, Toplam
ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Hesaplama de eri borg, alacak veya bakiyeye
gore de i tirilebilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug, tarih baz nda; gunlik, haftal k, ayl k
ve y Il k belirlenip istenen tarih aral nda belirlenebilir. Ayn zamanda kasa kod, cari
kod, masraf merkezi, hareket 6zel kodu ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu
filtrelendirilebilir. Kodlara k stas verilirken * tu u kullan larak secim geni letilebilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.

Banka Hareket Analizi

Bu bélimde banka hareketleri Fatura, Nakit, Senet, Cek, Dekont, Banka, Devir, Toplam
ve Hareket Adedi baz nda analiz edilir. Hesaplama de eri borg, alacak veya bakiyeye
gore de i tirilebilir. Analiz s ras nda ¢ kacak sonug, tarih baz nda; ginlik, haftal k, ayl k
ve y Il k belirlenip istenen tarih aral nda belirlenebilir. Ayn zamanda banka kod, kasa
kod, cari kod, masraf merkezi, hareket 6zel kodu ve fi tipleri belirlenerek analiz sonucu
filtrelendirilebilir. Kodlara k stas verilirken * tu u kullan larak secim geni letilebilir.

Analiz sonucu F4-Yazd rma butonu ile yazd r labilir ve gérintulenebilir. F5-Excel butonu
ile excel dosyas olarak kay t edilebilir.

YA.3 En Az / En Cok lem Goren Kart Raporlar

En az en cok i lem goren kart raporlar Stok Kart Grafikleri, Cari Kart Grafikleri
raporlar ndan olu maktad r. Bu raporlar da kartlar en ¢ok ya da en az i lem gérme
anlam nda analiz edilir. Sonuclar di er analiz raporlar nda oldu u gibi tarih, kod, 6zel
kod, fi tipi gibi kriterlere gére 6zelle tirilebilir. An az ve en ¢ok i lem sralamas, ilgili
rapordaki istenen alana goére yap labilir.

Analiz sonucunda olu an grafik farkl situnlara gére belirlenebilir. Grafik bicimini de bar,
yatay bar, dilim, bolgesel ve cizgisel olarak gortlebilir. Ayr ca olu an grafik yazd r labilir
ve bir dosyaya kay t edilebilir. De i iklik menusu igin grafik Ustiinde sa klik yap I r.

Analiz sonuclar yazd r labilir ve Excel’e aktar labilir.



En Az Cok lem Goren Stok Kart Analizi

Bu raporda stok kartlar en cok i lem goérenler ya da en az i lem goérenler eklinde
istenen adette s ralanarak analiz edilir. lem tipi bolimiinden analiz tipi sat yada al

olarak de i tirilebilir. En ¢ok yada en az sralamas nn hangi alana gore olaca Saha
bélumiinden de i tirilebilir. Orne in bu bélimden s ralama miktara, tutara, skontoya
yada genel toplama gore yap labilir. Sralama sras nda ekrana kag¢ satrl k bir analiz
gelece i Gosterim boélimiindeki de erlere gore belirlenir. Orne in ilk yirmi be , ilk elli vb.

Analiz s ras nda, analizin sonucu tarih stok kodu, cari kodu, depo kodu, masraf merkezi,
parti, ve stok kart 6zel kodlar na gore filtrelenebilir. Ayrca Fi Tipleri ne gore de analiz
filtrelemek mUmkandur.

En Az Cok lem Gdren Cari Kart Analizi

Bu raporda cari kartlar en c¢ok i lem gorenler ya da en az i lem gorenler eklinde
istenen adette s ralanarak analiz edilir. lem tipi bélimiinden analiz tipi bor¢ yada alacak
olarak de i tirilebilir. En ¢ok yada en az sralamas nn hangi alana gore olaca Saha
boliimiinden de i tirilebilir. Orne in bu bélimden s ralama fatura, nakit, gek, senet yada



devir de erine gore yap labilir. S ralama s ras nda ekrana kag¢ sat rl k bir analiz gelece i
Gosterim bolumiindeki de erlere gore belirlenir. Orne inilk yirmi be , ilk elli vb.

Analiz s ras nda, analizin sonucu tarih, cari kodu, sektor, bélge, grup, hareket 6zel kodu
ve cari kart 6zel kodlarna gore filtrelenebilir. Ayrca Fi Tipleri ne gbre de analiz
filtrelemek mumkandr.

YA.4 Grup/Boélgesel lem Goren Kart Raporlar

Grup /Bolgesel i lem raporlar Stok Kart Grafikleri ve Cari Kart Grafikleri raporlar ndan
olu maktad r. Bu raporlar da kartlar belirlenen grup sahas na gore gruplanarak analiz
edilir. Gruplama cari kartlar icin kart 6zel kodlar ve sektér kodlar na goére, stok kartlar
icin ise kart 6zel kodlar ve pozisyon bilgilerine gére yap Imaktad r. Sonuclar di er analiz
raporlar nda oldu u gibi tarih, kod, fi tipi gibi kriterlere gore 6zelle tirilebilir.

Analiz sonucunda olu an grafik farkl situnlara gére belirlenebilir. Grafik bicimini de bar,
yatay bar, dilim, bolgesel ve cizgisel olarak gortlebilir. Ayr ca olu an grafik yazd r labilir
ve bir dosyaya kay t edilebilir. De i iklik menisu icin grafik tstiinde sa klik yap I r.

Grup/Bdlgesel lem Gdren Cari Kart Raporlar

Bu raporda cari kartlar , belirlenen grup sahaya goére kart 6zel kodlar , sektdr kodu, bolge
kodu, grup kodu ve satc/mi teri koduna gore gruplanr ve belirlenen toplam sahaya
gore i lemlerin toplam alnr. Sralama toplam al nan alana gdre en az yada en ¢ok
olarak belirlenebilir.

Hesaplama de eri borg, alacak ya da bakiye olarak de i tirilebilir.

Analiz s ras nda, analizin sonucu tarih, cari kodu, sektdr, bélge, grup, hareket 6zel kodu
ve cari kart 6zel kodlarna gore filtrelenebilir. Ayrca Fi Tipleri ne gore de analiz
filtrelemek mumkanddr.



Grup/Bolgesel lem Géren Stok Kart Raporlar

Bu raporda stok kartlar, belirlenen grup sahaya goére kart 6zel kodlar, grup kodu,
bélim/departman, reyon ve raf koduna goére gruplan r ve belirlenen toplam sahaya gore
i lemlerin toplam alnr. Sralama toplam al nan alana gére en az yada en ¢ok olarak
belirlenebilir. Hesaplama de eri giren, ¢ kan ya da bakiye olarak de i tirilebilir.

Analiz s ras nda, analizin sonucu tarih, cari kodu, sektor, bélge, grup, hareket 6zel kodu

ve cari kart 6zel kodlarna gore filtrelenebilir. Ayrca Fi Tipleri ne gbre de analiz
filtrelemek mumkanddr.

YA.5 lem Goérmeyen Kart Raporlar

lem gérmeyen kart raporlar Stok Raporlar ve Cari Raporlar ndan olu maktad r. Bu
raporlar da belirlenen tarih aral ve i lem tipine gbre i lem gdrmeyen kartlar listelenir.
Sonugclar kod kriterine gore filtrelenebilir.

Analiz sonuclar yazd r labilir ve Excel’e aktar labilir.



lem GOormeyen Stok Kart Raporlar

Bu raporda belirlenen tarih aral na goére satimayan ya da al nmayan stok kartlar
listelenir. Raporda i lem parametresi ile al ya da sat olarak i lem gdrmeyenler
listelenebilir. Gosterim parametresi ile listeye ¢ kacak stok adedi belirlenir. S ralama
sahas ile i lem goérmedi i gin saysna goére artan ya da azalan olarak rapor
s ralanabilir. Analiz s ras nda, analizin sonucu stok kodlar na gore filtrelenebilir

lem Gérmeyen Cari Kart Raporlar

Bu raporda belirlenen tarih aral na gore i lem gérmeyen cari kartlar listelenir.
Raporda i lem parametresi ile bor¢ ya da alacak anlam nda i lem gérmeyenler listelenir.

lem Cinsi parametresi ile hangi i lem tipinde i lem gérmeyen kartlar listelenecekse
belirlenir. Orne in fatura tipine gore belirlenen tarih aral nda mal sat Imayan mii teriler
listelenebilir. GOsterim parametresi ile listeye ¢ kacak cari kart adedi belirlenir. S ralama
sahas ile i lem gérmedi i gin saysna goére artan ya da azalan olarak rapor
s ralanabilir. Analiz srasnda, analizin sonucu cari kodlarna gore filtrelenebilir.



6 PROGRAM

GENEL NDE KULLANILAB LECEK

KISAYOL TU LARI

YEN KART VE F LEMLER

lem Ac klama
ESC-C k Bir 6nceki bolime donulir.
Fl-Yard m Bulunulan boélumle ilgiliyard m al nr.
F2-Kay t Ekrandaki bilgi kay t edilir.
F2-Kay t Ekrandaki bilgi kay t edilir.
(Shift( )+F2) Ekrandaki bilgi kay t edilir ve ayn fi tipinden yenifi formuna
Seri Kay t gecilir.
F3- ptal Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Fi )
F4-Yazdr Ekrandaki bilgi yaz c ya/dosyaya yazd r | r.

(Shift( )+F4)
Sec.Yaz.Yazdr

Ekrandaki bilgi secilen yaz ¢ ya/dosyaya yazdr | r.

Fi listesi al nr.(Fatura, kasa, muhasebe vb.) Yeni fi formunda

F7-Fi Listesi iken F7-Fi Listesinden herhangi bir fi secilirse, fi
kopyalanm  olur.
Ekrana detay a¢ klama veya detay bilgi formu gelir ve kart/fi ile
F8-Detay ilgili 6zel a¢ klamalar belirtilir/gérinttlenir veya detay bilgiler
gOruntilenir.
F11-Onceki Bir 6nceki fi e gegcilir. (Eski Fi )
F12-Sonraki Bir sonraki fi e gegilir. (Eski Fi )

Fi lerin kalem gridinde, sat r numaralar n gdsteren situn lzerinde mouse’un sa tu una
bas larak ula lan meni yard m ile veya tu lar vas tas yla yap labilecek grid i lemleri de

a a da gosterilmi tir:

F LERDEK GRD LEMLER

Tu Ac klama

Ctrl+A Gridin sonuna bir bo sat r eklenir.

Ctrl+Ins Uzerinde bulunulan sat rda araya bir bo satrac|r.
Ctrl+Del Uzerinde bulunulan sat r silinir.

Ctrl+C Uzerinde bulunulan sat r n kopyas al nr.(Haf zaya alnr)
Ctrl+V Kopyalanan sat r, izerinde bulunulan satrayap trlr.
Shift+Ctrl+D Gridin sutunlar default de erlere gére yeniden dizenlenir.




KART/F  ARAMA LEMLER
lem Ac klama
ESC-C k Bir dnceki bolime dondiliir.
Fl-Yard m Bulunulan bélimle ilgiliyard m al nr.
F2-Arama Arama i lemiba latlr.
F2-Kabul Bulunan kart/fi in icine girilir.
F3- Ik Arama k staslar na uyan ilk kart/fi e gidilir.
F4-Onceki Arama i lemine, k staslara uyan énceki kart/fi icin devam edilir.
F5-Sonraki Aramai lemine, k staslara uyan sonraki kart/fi i¢in devam edilir.
F6-Son Arama k staslar na uyan son kart/fi e gidilir.

F6-Kart Listesi

Kart listesi alnr.

F7-Fi Listesi

Fi listesialnr.

F8-Parametreler

Fi arama k staslar ile ilgili parametreler tan mlan r.

ESC-Ck Bir 6nceki bolime donulur.
D ERTU LAR
lem Ac klama
*(YIdz) Gunun tarihini getirir. Fiyat, tutar ve miktar hesaplar vb.
*45 Vade alanlar nda belirtilen giin kadar sonraki tarihi getirir.
*D Tlkar | dovizi getirir.
K Muhasebe fi lerinde, fi in borg alacak fark n bularak fi in
kapat Imas n kolayla trr.
*B Muhasebe fi lerinden ilgili hesab n bakiyesini tutar hanesine ta r.
*1, *2 vb. skonto ¢ekme, ddviz tipi cekme ve miktar ¢evrimlerini yapar
Ctrl+K Kdv Hesaplama
Ctrl+L Kdv Ay rma
Ctrl+Y Déviz tutar ndan TL gincelle (fatura,irsaliye,sipari )
Ctrl+D TL tutar ndan doviz giincelle (fatura,irsaliye,sipari )




7 100 SORU, 100 CEVA

1. Program hakk nda detayl yard m nas | alabilirim?

Detayl yard ma program n herhangi bir béliminde iken Shift+F1 ya da Ust meniiden
Yard m/Biiyik Yard m bdliminden ula labilir.

2. Otomatik fatura numaras verilmesini nas | sa layabilirim?

Bu i lem icin Fatura moduliinden Servis/Sabit Tan mlar/Evrak No Tan mlar ~ bdlimune
girilerek fatura 6n taks, ba lang¢ numaras ve numara hane says belirlenir.
Sonras nda yap lan bu tan mlama Servis/Sabit Tan malar/Fi  Tip Tan mlar bdlimiine
girilerek ilgili fatura tipinin evrak no bolimiine yaz I r.

3. Faturayada rsaliyeye otomatik KDV nas | getirebilirim?

Bu i lem icin 6rne in Fatura moduliinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler bolimune
girilerek KDV Ksm No boélimine uygun KDV numaras yazlr. Bu tan mlamann
kullanc bazl oldu u unutulmamal ve her bir kullanc icin ayr ayr yaplImaldr.
Tan mlanan KDV fi in genelini ilgilendirir.

4. Stok kart baz nda KDV orann n farkl olmasn na slsa layabiliim?

Bu i lem i¢in stok kart n n ikinci sayfas nda bulunan KDV K s m No bélimiine stok kart
icin belirlenen KDV ks m numaras yazlr.

5. Tutmayan mizan nas | dizeltebilirim?

a- Dengesiz ve ara hesaba tutar giri lerinin olup olmad  kontrol edilir. Bu kontrol i lemi
icin Servis/Dosya lemleri/Fi  Kontrol Listesi boélumine girilir. Arama yap lacak
listeleme aral klar belirtilir. Arama parametresi olarak dengesiz fi ve ara hesaba tutar
giri i verilebilir. Liste sonucunda ¢ kan hatal fi ler varsa dizeltilir.

b- Kart/hareket kontroll i lemi yap | r. Bunun igin Servis/Dosya lemeleri/Kart Hareket
Kontrolti bélimine girilerek tarih aral klar belirtilerek i lem gercekle tirilir.

6. Cari hesaplar ma nas | kredi ve risk limitlerib  elirleyebilirim?

Limit belirlenmek istenen cari karta girilir. Kartn ikinci sayfas yani ek bilgiler
sayfas ndaki kredi ve risk limiti alanlarna de erler girilir. stenirse bu de erler doviz
olarak da belirtilebilir.

7. Cari hesaplar ma nas | uyar mesajlar koyabilir ~ im?

Uyar mesaj belirlemek igin cari karta girilir. Kartn ikinci sayfas yani ek bilgiler
sayfas ndaki Uyar Mesaj alan na istenen mesaj tan mlanr. Tan mlanan bu mesaj cari
kart ile yap lan her harekette (fatura, irsaliye, ¢ek/senet vb.) mesaj olarak kar m za
¢ kar.



8. Stoklar m n eksi bakiyeye diT. memesini nas|sa layabilirim?

irket Bilgileri modulinde, Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel Parametreler /
Stok Genel Parametreleri ne girilerek Stok Bakiye Kontrolleri  parametreleri 0- zin
verme olarak belirlenir ve kay t edilir.

9. Fi lere haz rlayan bilgisinin otomatik gelmesini nas | sa layabilirim?

irket Bilgileri modauliinde, Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Kullan ¢
Parametreleri/ irket Kullanc Parametreleri ne girilerek Ik De erler Bolimindeki
Haz rlayan Bolimune Personelin tan mlamas yap I r. Bu i lem her kullan ¢ i¢in ayr ayr

yap|lr.
10. Fatura bas m nda farkl dizaynlar n n se¢imini nas|sa layabilirim?

Ik olarak fatura modiliinde Servis/Sabit Tan mlar/Dizayn Dosyalar bdlimiinden
dizayn isimleri tanmlanr. Sonrasnda Servis/Sabit Tan mlar/Fi Tip Tan mlar
boélimindeki ilgili fi tipinin dizayn ismi silinir. Bu durumda program yaz c ya dékim
s ras nda dizayn dosyalar n kar m za getirecek ve se¢im imkan sa lanm olacaktr.

11. Rapor goruntilerini nas | dizayn edebilirim?

Hemen hemen al nan her rapor icerisinde F3-Saha Boylar bélimi vard r. Bu bélime
girilerek alanlar icin istenen boy tanmlar yaplr. Fll-Yukar ve F12-A a tu lar
yard m ile alanlar ta nabilir. Rapora ¢ kmasn istemedi imiz alanlarn boylar sfr
olarak belirlenir.

12. Rapor ¢ ktlarn nas | e-posta olarak géndereb ilirim?

Program icerisinden ald m z her raporu e-posta olarak gonderebiliriz. Bu i lem raporu
goruntlledikten sonra, gorUntileme ekrannda iken F5-Postala butonu ile mail
gonderehiliriz.

13. Belirledi im cari hesaplarn nasl| sabit bir fiyattan i lem g6rmesini
sa layabilirim?

Bu i lem icin ilgili cari kart n Ba lant lar sayfas nda bulunan Al Fiyat No ve Sat Fiyat
No alanlar na stokta tan mlanan fiyat numaralar ndan biri yaz I r.

14. Elterminalinden Stok, Fatura, rsaliye ve Sipari 'e nas | bilgi aktarabilirim?

Bu i lem icin el terminalinde olu an dosyaya goére bir dizayn tan mlanmaldr. Bu
dosyan n istenen fi e alnmas i¢in de F2-Kay t butonunun alt nda bulunan, Dosyadan
Fi e Transfer i lemi yap | r. Ozellikle say m bilgilerinin aktar Imas icin oldukca pratiklik
sa lanabilir.



15. nternet ortam ndan déviz kurlar n otomatik nas| g Uncelleyebilirim?

Haz rda Merkez Bankas ndan kur guncelleme i lemi yap labilir. Bu i lem i¢in Kur Takibi
Modilindeki Kur Giri i béliminde , F8-Giincelle butonuna bas larak internetten kur
cekilebilir.

16. Program icerisinden SQL sorgusu nas | yazabilirim ?

F6-Kart ve F7-Hareket listelerinde iken F10 tu una baslarak SQL dizenleyiciye
ula labilir.

17. Stok ya da cari kart listemi (F6) herhangi bira  lana gore nas | s ralayabilirim?

Kart listelerinde iken ¢al ma goriinimine gegilir. (Cal ma Goérinimi Butonu ile )
Cal ma gorinuimiinde hangi alana gore sralama yaplmak isteniyorsa S ralama
bélimiinden artan ya da azalan olarak sralama yap labilir. Yaplan de i ikli in aktif
olmas i¢in SQL butonuna bas | r.

18. Kart ve Hareket listelerime (F6/F7) nas | yeni  alan ekleyebilirim?

Kart listelerinde iken ¢cal ma géruinimine gegilir. (Cal ma Goériinimu Butonu ile )
Sahalar/Ekle Kaldr  bdlumunden segcili alanlar belirlenir. Yap lan de i ikli in aktif
olmas i¢in SQL butonuna bas | r.

19. Mizanda sadece belirledi  im gider hesaplar n n dékimunu nas | alabilirim?

Ik olarak Muhasebe modilinde Hesap Plan/Eski Hesap bdéliminden ilgili gider
hesaplar n n kartlar na girilerek Gider Hesab parametresi i aretlenir.

Sonras nda mizan dokimunden Hesap Turl Parametrelerinden gider hesab olanlar
i aretlenerek dokim sa lanabilir.

Ayr ca 6zel kod vererek dokiim almak da bir di er alternatiftir.
20. Yeni bir KDV oran ilavesini nas | yapabilirim?

Bu ETA:Sistem Yo6netimi Program ndan yap I r. Ortak Tan mlar/Vergi Tan mlar /Stok
KDV Ksm Tanmlar béliminden bu i lem yap labilir.

21. Kartkodlarn naslde i tirebiliim? (Stok, Cari, Muhasebe, Depo vb.)

irket Bilgileri moduli Servis/Dosya  lemleri/Kod De i tirme boéliminden ilgili i lemin
kod de i tirme menusine girilir. Eski kod ve Yeni Kod yaz larak bu i lem gergekle tirilir.

22. Belirledi im bir cari kart nas | kara listeye alabilirim?

Cari kart n ikinci sayfas yani ek bilgiler sayfas ndaki Kara liste parametresi i aretlenir ve
hemen alt nda Kara Liste Uyar Mesaj alan na kara liste mesaj tanmlanr. Yaplan



hareketlerde cari kart kara listede ise program uyarr. stenirse Cari Genel
Parametrelerinden kara listede olanlara i lem yap Imas na da engelleme konulabilir.

23. Kullan c lara default yaz ¢ nas | tan mlayabil  irim?

Kullanc icin yazc tanmlamas kullanc kartndan yaplr. ETA:Sistem Yonetimi
Program béliminden kullan ¢ kart na girilerek Default Yaz ¢ alan na istenen yaz ¢
tan mlanr.

24. Kullan c lara default  irket nas | tan mlayabilirim?

ETA:Sistem Ydnetimi Program boluminden kullan ¢ Kkart na girilir. Kartta bulunan 1k
irket Alan na istenen irket tan mlanr.

25. Stoklarmn fiyat Dbilgilerinin  hareketlere otoma  tik gelmesini nasl
sa layabilirim?

Igili stok kartnn Di er Bilgiler sayfas ndaki Otomatik Fiyat Bilgileri alan na istenen fiyat
numaralar yazlr.

26. Rapor ¢kt lar m Excel ortam na nas | aktarabi  lirim?

Program n icerisinden ald mz hemen hemen her raporda F5-Excel butonu vardr.
Raporlarda listeleme k staslar belirlendikten sonra bu tu a basld nda rapor Excel
format nda kay t edilmi olur.

27. Faturada iken dranun ilgili cari hesaba en son kac adet ve tutardan i lem
g6rdi  Unl nas | belirleyebilirim?

Faturan n kalemler béliminde bulunan Fiyat no hanesindeki butona bas|Ir. Aglan

pencerede Hareket Fiyatlar sayfas na gecilerek fiyat tipi son sat olarak belirlenir. F3-
lem butonuna bas larak hareket bilgileri gérintilenmi olur.

28. Sipari intopluolarak fi  baz nda teslimat n nas|gercekle tirebilirim?

Sipari Kapama fi inde iken F8-Detay boluminin alt ndaki Toplu Sipari Kar lama

secilerek sipari lerin toplu olarak fi baz nda secilmesi sa lanr. Sonras nda kapama fi i

kay t edilir.

29. Farkl cek pozisyonlar nas | tan mlayabilirim?

Farkl ¢ek pozisyonlar icin Cek/Senet modilinden Servis/Sabit Tan mlar/Pozisyon

Tan mlar /Cek Pozisyon Tanmlar  bolimune girilerek giri , ¢k , iade ve kapama

i lemleri icin pozisyonlar tan mlanabilir.

30. Birden fazla irsaliyenin birle  iminden olu an faturada kaynak irsaliyelerin
bilgilerini nas | gorebilirim?

Olu an faturaya girilir. rsaliye no béliminde ki butona bas larak irsaliyeler listelenir.



31. Fatura,sipari ya da irsaliyede iken depo bakiyelerimi ayn ekran dan nasl|
gorebilirim?

F8-Detay n alt nda bulunan Stok Kart na Ait Depo Listesi bdliminden gérilebilir.
32. Fatura sipari ya da irsaliyede iken ilgili stok kartn n rezerv de erlerini nasl|
gorebilirim?

F8-Detay n alt nda bulunan Stok Detay Bilgi bélimune girilir. A lan pencereden Genel
Da |m sayfas na gegilerek rezerv de erleri gorulir.

33. Faturafi ini Excel ortam na nas | aktarabilirim?

F2-Kayt butonunun altnda bulunan Transfer lemleri/Fi ten Dosyaya Transfer
bdlimiine girilerek i lem gercgekle tirilebilir. Bu i lem dncesinde transfer tan m yap Imas
gereklidir.

34. Carikartlarm ba ka bir irkete nas | aktarabilirim?

Bu i lem icin cari modulinde iken Servis/Dosya  lemleri/Cari Kart Aktarma  boélimune
girilir. Aktarma aral klar ve hedef irket belirtilerek aktar m yap I r.

35. Stok kartlarm ba ka bir irkete nas | aktarabilirim?

Bu i lem icin stok modilinde iken Servis/Dosya lemleri/Stok Kart Aktarma
bdlimiine girilir. Aktarma aral klar ve hedef irket belirtilerek aktar m yap I r.

36. Muhasebe hesap plann ba ka bir irkete nas | aktarabilirim?

Bu ilem i¢cin muhasebe modilinde iken Servis/Dosya lemleri/Aktarma
lemleri/Hesap Aktarma boélumiine girilir. Aktarma aral klar ve hedef irket belirtilerek

aktarmyaplr.

37. Silinen faturalar m nas | gérebilirim?

Fatura/Eski fatura bolumuine girilir. Eski fatura arama ekran ndaki, F8-Parametreler

butonuna bas larak a¢ lan parametre sayfas nda, ptal Faturalar parametresi i aretlenir.

F2-Tamam ve F7-Fi Listesi butonlar na bas|Id nda iptal faturalar goéruntilenmi olur.

38. Silinen faturalar m nas | tamamen sistemden sil ebilirim?

Bu i lem, irket Bilgileri modiliinde Servis/Dosya lemleri/ ptal Edilen Faturalarn
Silinmesi boéluminden yap | r.

39. Silinen muhasebe fi lerimi nas | gérebilirim?

Muhasebe Fi i/Silinen Fi lerin Geri Alnmas bélimine girilerek listeleme yap labilir.



40.  Silinen muhasebe fi lerimi nas | geri alabilir ya da tamamen silebiliri m?

Muhasebe Fi i/Silinen Fi lerin Geri Alnmas bdlimune girilerek lem Turi, Kay t ya
da Silme olarak belirlenir. F3- leme Ba la tu uile istenen gercekle tirilebilir.

41. Yevmiye maddelerimi nas | numaralayabilirim?

Bu ilem Muhasebe modilinde Servis/Dosya lemleri/Yevmiye Maddeleri
Numaralama béliminden yap labilir.

42. Muhasebe hesaplar m toplu olarak nas | silebil  irim?

Bu i lem Muhasebe modilinde Servis/Dosya lemleri/Hesap Silme bdlimiinden
yap labilir.

43. Stok fiyatlar m toplu olarak nas | de i tirebiliim?
Bu i lem Stok modiliinde Servis/Dosya lemleri/Stok Fiyat De i ikli i bolimiinden
yap labilir.

44, Stok kart ndaki 6zel kod ba Iklarn naslde i tirebiliim?

Bu i lem Stok modiiliinde Servis/Sabit Tan mlar/Ba | k Tan mlar /Stok Kart Ozel Kod
Ba I klar boliminden yap labilir.

45. Stok ya da cari kartlar ma nas | resim ekleyebil  irim?
Orne in Stok kart n n resimler sayfas na gegilir. Mouse un sa butonuna bas larak ag lan
pencereden resim ekle segilir. stenen resim bulunarak i lem tamamlan r. Bu yolla birden

fazla resim eklenebilir. Cari kartlar icin de i lem ayn ekilde yapIr.

46. Cari adres bilgilerinin fatura ve irsaliyeye ot omatik gelmesini nasl
sa layabilirim?

Cari kartn Ba lantlar sayfas ndaki Adres Secimi bélimiinde istenen i leme, istenen
adres tan mlanabilir.

47. Muhasebede olu an fi lerimi nas | birle tirebilirim?

Bu i lem Muhasebe modiliinde Servis/Dosya  lemleri/Fi  Birle tirme bdliminden
yap I r. Birle tirme aralklar ve hedef tarih belirlenir. Sonras nda birle tirme i lemi
yap labilir.

48. Muhasebe fi lerimi ba ka bir irkete nas | aktarabilirim?

Bu i lem icin Muhasebe modulinde iken Servis/Dosya  lemleri/Aktarma  lemleri/Fi
Aktarma bolumdine girilir. Aktarma aral klar ve hedef irket belirtilerek aktar m yap | r.



49. Fatura ya da irsaliyede stok kartlarn nas|t oplu secebilirim?
Kalemler boélumiinde iken Shift + F6 tu lar na birlikte bas | r. Ekrana gelen Kkart listesinde

Ctrl tu una elimiz bas | iken Mouse ile stok kartlar secilir. Son olarak butonuna
bas larak secilen kartlar faturaya ya da irsaliyeye aktar I r.

50. Fi ekranlar nda 6zellikle ¢ok sat rl larda ara bulna s | yapabilirim?

Kalemlerde satr numaralar Uzerinde Mouse un sa butonuna bas larak Metin Arama
bélimine girilerek arama i lemi yap labilir.

51. Fi lerde sat r silme nas | yapabilirim?

Ctrl+Delete tu lar ile ya da kalemlerde satr numaralar Uzerinde Mouse un sa
butonuna bas larak sat r silme yap labilir.

52. Fi lerde araya sat r ekleme nas | yapabilirim?

Ctrl+Iinsert tu lar ile ya da kalemlerde satr numaralar (zerinde Mouse un sa
butonuna bas larak araya sat r ekleme yap labilir.

53. Fi lerde kolon boylar n default hale nas | getirebili rim?

Ctrl+Shift+Delete tu lar ile ya da kalemlerde satr numaralar (izerinde Mouse un sa
butonuna bas larak kolon geni liklerini diizenleme i lemi yap labilir.

54. Fatura ekran ndan entegre muhasebe fi  ini nas | yazd rabilirim?
Yazd rma butonunun alt ndaki Muhasebe Fi Bas m ndan yazd r labilir.
55. Personel kart tan mlar n nas | yapabilirim?

Bu i lem irket Bilgileri modilinde, Kart Tan mlar /Personel Kartlar boélimiinden
yap labilir.

56. Kullanc saha boylarn, parametrelerini ba ka bir kullancya nasl
aktarabilirim?

Bu ilem irket Bilgileri moduilinde, Servis/Dosya lemleri/Kullan ¢ Bilgileri
Kopyalama bélimunden yap labilir. Kullan lacak kullan ¢ kodu ve aktar lacak kullan ¢
kodu, hedef irket ve kopyalanacak 6zellik secilerek i lem gercekle tirilir.

57. Fatura veya irsaliyedeki indirimba  lklarn naslde i tirebilirim?

Bu i lem Fatura-ll modilinde Servis/Sabit Tan mlar/ ndirim Masraf Saha
Ba | klar/Genel ndirim Saha Ba |klar bdéluminden yap labilir.



58. Banka ve ube tan mlarn nas | yapabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Program nda Ortak Tan mlar/Banka Tan mlar bélimine
girilerek banka ve ube tan mlar yap labilir.

59. Ulke, il ve ilce tan mlar n nas | yapabilirim?

ETA:Sistem Yoénetimi Programnda Ortak Tan mlar/Bélge Tan mlar bélimune
girilerek dlke, il, ilce tan mlar yap labilir.

60. Makro tan mlar n nas | yapabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Program nda Ortak Tan mlar/Makro Tan mlar  bdlimune girilir.
Makro no ve a¢ klamas girilir. Sonras nda bu makro program icerisinde Shift+F10
tu lar ile birlikte ca rlabilir. Ayrca &1, &2 eklinde makro numaras yaz larak makro
tan mlamas ca r labilir.

61. E-Posta gondermede Outlook vb. kullan mn nas| sa layabilirim?
Rapor goéruntileme ekranlar nda F5-Postala tu una bas Id ktan sonra ekrana ETA:Posta
gobnderme program gelir. Bu programda F2-Gonder butonunun alt nda Sistemden E-
Posta Gonderme bolimi vard r. Bu bdlimden de sistemin kulland  default Outlook gibi
programlar kullan larak e-posta gdnderilebilir.
62. Miktar, Fiyat ve Tutar kuru  hane boylar n nas | ayarlayabilirim?

irket Bilgileri modilinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel
Parametreler/ irket Genel Parametreleri bdlimune girilerek fiyat, tutar, déviz ve miktar
rakamlar n n noktadan sonraki kusuratlar ayarlanabilir.

63. Fatura, irsaliye ya da sipari te TL rakamlarn doévize gbére ya da doviz
rakamlar n TL ye gore toplu olarak nas | glincelley  ebilirim?

Ctrl+D ile TL den dovize, Ctrl+Y ile ise ddvizden TL ye giincelleme yap labilir. Bu i lem
neticesinde fi icerisinde bulunan butin sat rlar giincellenir.

64. Program n herhangi bir yerinden internet déviz f  iyatlar n nas | gérebilirim?
Program n herhangi bir béliminde iken st meni de bulunan Yard mc  lemlerdeki
Gunlik Déviz Kurlar bélimine girilerek hem sistem kurlar hem de internet kurlar
gorulebilir.

65. Fatura doviz de erlerine internet kurunu tek bir tu ile nas | ¢cekebilirim?

Yeni ya da eski Fatura da Doviz De erleri sayfas ndaki doviz kuru alan na * | yaz larak
internetteki kur cekilebilir. Oncesinde déviz tarihi, kodu ve tiirii yaz Im  olmaldr.



66. Faturada stok fiyat ndan KDV'yi nas | ay klayabi  lirim ya da ilave edebilirim?

Faturada iken F8-Detay n alt nda bulunan KDV Ay rma (Ctrl+L) ve KDV lave ile bui lem
yap labilir.

67. Fi lerime depo tanmnn kullanc baznda otomatk ge Imesini nasl
sa layabilirim?

irket Bilgileri modiuliinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Kullan ¢
Parametreleri/Stok Il Kullan ¢ Parametreleri boélimine girilir. Burada bulunan Ana
Depoya kullan ¢ i¢in otomatik gelmesi istenen depo tanmlanr. Bu i lem her kullan ¢
icin ayr ayr yap Imaldr.
68. Birden fazla irsaliyeden nas | tek bir fatura  olu turabilirim?

Bu i lem i¢in rsaliye modiliinde rsaliye/Toplu Faturalama boélumine girilir. stenen
aral klar belirlenerek ayn cari hesaba ait olan irsaliyelerin toplu faturalanmas sa lanr.

69. Hesap makinesine nas | ula abilirim?

Program n herhangi bir boliminde iken Shift+F9 ya da (st meniden Yard mc
lemler/Hesap Makinesi boéliminden ula Ir.

70. Fatura kay tlar nda muhasebe fi  inin 6n izlemeye ¢ kmas n /¢ kmamas n nas |
sa layabilirim?

irket Bilgileri modiuliinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler/Genel
Parametreler/Fatura Genel Parametreleri  bolimune girilir. Muhasebe Entegrasyon
Parametreleri sayfas na gegilir. Bu sayfada bulunan Fi On zleme parametresi iste e
gore de i tirilir.

71. Faturalarda ayn evrak numarasnn ikinci kez v erilmesini nasl
engelleyebilirim?

Fatura modulunde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler  boélumunde bulunan evrak no
kontrolleri aktif hale getirilir. Bu parametre ayar n her kullan ¢ ayr ayr yapmaldr.

72. Kartve fi lerde seri kayt nas | yapabilirim?

Shift+F2 tu lar ile kart ve fi lerde seri kay ti lemi yap labilir.
73. Yazdrmai lemlerinde yaz ¢ secimi nas | yapabilirim?
Shift+F4 tu lar ile secerek yazd rma i lemi yap labilir.

74. Otomatik kapan  fi inaslolu turabilirim?

Bu i lem Muhasebe modilinde Muhasebe Fi i/A¢l Kapan Fi lerilKapan Fi i
Yaratma boélimine girilerek yap labilir.



75. Otomatik agl fi inaslolu turabilirim?

Bu i lem Muhasebe modulinde Muhasebe Fi i/Ac¢l Kapan Fi leri/Agl Fii
Yaratma bolumine girilerek yap labilir. Kapan fi inden ya da kapan mizan ndan
ac! fi iolu turulabilir. Bélume girildikten sonra kapan fi inin ya da mizan n al naca
irket belirlenir. Tarihler kontrol edilir ve olu turma i lemine gecilir.

76. Muhasebe hesaplar n bir birine nas | nakil ede  bilirim?

Bu i lem Muhasebe moduli Servis/Dosya lemleri/Hesap Nakli béliminden yapIr.
Tarih aral klar ve hesaplar belirlenir. Sonras nda i lem gercekle tirilir.

77. Muhasebe fi iyazd rmada k r Ima seviyesini nas | ayarlayabilir ~ im?

Bu i lem icin Muhasebe modilinde Servis/Sabit Tan mlar/Parametreler  bolimine
girilir. Bu ekranda bulunan Fi /Yevmiye K r Ima Seviyesi parametresi ayarlanr.

78. Doviz kur ¢cevrimi nas | yapabilirim?

Programn her hangi bir bdlimiinde iken Yard mc lemler/Déviz Kur Cevrimi
bdélimtne girilerek yap labilir.

79. Cariag!| /devir bilgilerini nas | girebilirim?

Devir giri leri icin Cari modulunde Cari Hareket Fi i/Yeni Fi  bolumune girilerek fi tipi
olarak A¢| Fi isegcilir ve devir bilgileri girilir.

80. Stok say m bilgilerimi nas | girebilirim?

Say m bilgileri, Stok moduliinde Stok Hareket Fi i/Yeni Fi boéliumune girilerek fi tipi
olarak Say m Fi i secilir ve say m sonugclar bu fi e girilir. Sonras nda Say m Fark Al ve
Saym Fark Sat fi lerine yine ayn bdlimden girilerek F8-Detay alt nda bulunan Stok
Saym Fi i Getir ile say m de erleri fi lere aktar | r. Program bu ekilde stok bakiyeleri
ile say m aras ndaki fark hesaplayarak fi e getirir. Fi kay t edilerek i lem tamamlan .

81. Muhasebede kasa hesab nas | tan mlayabilirim?

Kasa hesab tan m icin Muhasebe modiiliinde Hesap Plan béliminden yeni bir hesap
kart tan mlanr. Tanmlama srasnda kart agma ekrannda bulunan Kasa Hesab
Parametresi i aretlenir.

82. Gelir vergisi dilimlerini nereden tan mlayabili rm?

ETA:Sistem Ydnetimi Program bdélimunde Ortak Tan mlar/Vergi Tan mlar /Gelir Vergi

Dilimleri bélimune girilerek tan mlama yap labilir. Bu bélimden hem ah slar yani Ucret
bordrolar icin hem de kurumlar icin vergi dilimleri tan mlanabilir.



83. Bordro program icin i yeri Unvan ve adresi gibi bilgileri nereden
tan mlayabilirim?

irket Bilgileri modulinde Kart Tanmlar/ yeri ube Tanmlar bdlimine girilir. Igili
i yeri kart a¢lr. Bu bdlimde bulunan i yerine ait bltiin tan mlar doldurulur.

84. Puantaj kart nda yazd m ddeneklerin britlerini nas | hesaplayabilirim?

Bu i lem igin bordro program nda Puantaj Kart /Toplu Netten Brite  bolimune girilir.
Personel aral klar ve d6denek numaras yazlr. F4-Odenek Netten Briite butonu ile
hesaplama yap | r.

85. Personellerin puantaj bilgilerini toplu olarak n as | girebilirim?

Bu i lem i¢in bordro program nda Puantaj Kart/Coklu Puantaj bolimine girilir.
Personel aral klar belirlenir. Mesailer sayfas ndan giin ve saat sureleri belirlenir. Toplu
girilecek Odenek ve Kesinti var ise bunlar da Odenekler/Kesintiler sayfas na girilerek
tan mlan r. Sonras nda F2-Kay t butonu ile i lem gercekle tirilir.

86. Toplu tcretde i ikli ininas | yapabilirim?

Bu i lem icin Bordro program nda Puantaj Kart/Ucret De i ikli i bélimiine girilir.
Personel aral klar , eski ve yeni licret yaz larak i lem gercekle tirilir.

87. Vizite ve sa |k belgelerini nereden yazd rabilirim?

Bordro modulii Personel Sicil Kart /Eski Kart  boliminden ilgili personel kart na girilir.
F4-Yazd rma butonuna bas | r. Gelen Bast r lacak Belge ekran nd an istenen form secilir.

88. Yemek paras 6dene ini nas | tan mlayabilirim?

Bordro modiliinde Servis/Sabit Tan mlar/Ucretler/Odenekler boélimune girilerek
yemek paras veya istenen di er 6denekler tan mlanr. Sonras nda édenek rakamlar
puantaj kart ndan girilebilir.

89. Avans kesintisini nas | tan mlayabilirim?

Bordro modiiliinde Servis/Sabit Tan mlar/Ucretler/Kesintiler ~ boélumiine girilerek avans
veya istenen di er kesintiler tan mlan r. Sonras nda kesinti rakamlar puantaj kart ndan
girilebilir.

90. Stoklar micin barkod etiketini nereden yazd rab iliim?

Barkod etiketi Etiket Yazd rma modiiliinden yazd r labilir. Oncesinde barkod etiketinin
dizayn yap Imaldr.



91. Personellerin net licretlerini yazd m. Brutlerini nas | hesaplatabilirim?

Bordro program nda ilgili personelin sicil kart nda iken F8-Detay n alt nda bulunan Netten
Brite i lemi yapIr. Bu i lem yap Imadan 6nce personelin puantaj bilgileri, Normal Gin
ve SSK Gun de 30 ginyazIlm olmaldr.

92. Personellerin  net Ucretlerini yazd m. Britleri ni toplu olarak nasl
hesaplatabilirim?

Bu i lem icin Bordro modulinde Puantaj Kart /Toplu Netten Brite  bolimune girilir.
Personel aral klar belirlenerek F2- lem tu uile hesaplamayap |r. Bui lem yap Imadan
once personelin puantaj bilgileri, Normal Giin ve SSK Giin de 30 giinyazIm olmaldr.

93. Y Isonu ve dénem sonlar nda yans tma fi leri otomatik olu  turabilir miyim?

Muhasebe IV program ndan y Isonu i lemleri bélimune girilerek otomatik yans tma fi leri
olu turulabilir.

94. Kapan fi iniolu turdu um icin gelir tablosu ve bilango tablolar mda de erler
bo geliyor. Bu durumda kapan fi ini iptal etmem gerekiyor mu?

Bu tablolar her al nmak istendi inde kapan fi i iptal edilmemesi icin, kesin tablo
de erleri goriildiikten sonra bilango ve gelir tablosu ekranlar nda bulunan F3-Kayt tu u
ile bu tablolar kay t edilir. Bu durumda kapan fi i kesilse dahi tablo dokumleri al nabilir.

95. Muhasebe fi inde iken, fi te bulunan bir hesabn muavin de erlerini
gorebilirmiyim?

Muavin bilgisi gorilmek istenen hesab n izerine gelinir ve F5-Hesap Muavini tu una
bas|r.

96. Gegici Vergi Beyannamesinin e-beyanname olarak g dnderilmesi s ras nda
ekinde i letme hesap 6zetinin ¢ kmas icin ne yapabilirim?

letme hesap 6zeti F3-Kayt tu u le Kay t Edilir.

97. Gegici Vergi Beyannamesinin e-beyanname olarak g dnderilmesi sras nda
ekinde gelir tablosunun ¢ kmas icin ne yapabilirim ?

Gelir tablosu F3-Kayt tu u ile kay t edilir.

98. Ylsonu i lemlerinde vergi kar |k hesaplar ana hesap olarak kayt ediliyor.
Bu hesaplar n muavin hesap olarak tan mlanmasn na sl yapabilirim?

Bu tan mlama icin Y lIsonu lemleri/Sabit Tan mlar bdlimine girilir. Vergi kar Ik
hesaplar tan mlanr.



99. ki cari kart tek bir cari kartta hareketleri ile b irlikte nas | birle tirebilirim?

Bu i lem icin irket Bilgiler modiline girilerek Servis /Dosya  lemleri/Kart Kodu
Birle tirme bolumine girilerek istenen modul segcilir. Kodlar yaz larak birle tirme i lemi
gercekle tirilir.

100.Kullanc n n kendi ifresini belirli zamanlarda, Sistem Yonetimi boélimine
girmeden de i tirmesini sa layabilir miyim?

Bu ayarlama ic¢in Sistem Yonetimindeki kullan ¢ kartnda Gegerli ifre GUnli  say s
belirlenir. Sonras nda yine sistem yonetimi bélimindeki Ortak Parametrelerin Di er
Parametreler sayfas nda bulunan Kullanc  Kendi ifresini De i tirebilsin
parametresi i aretlenir.



INI

00 |

PROGRAMLARIMIZIN KULLANIM KOLAYLI
ARTTIRACAK PUF NOKTALARI

Raporlar n E-Posta Olarak Gonderilmesi

E-Posta gonderilmek istenen raporu ekrana goriintiileyin. Gelen rapor goériintisiinde F5-
Postala butonuna bas n. Adres bilgilerini yazarak mail gdnderme i lemi tamamlay n.

Rapor ve Fi  Arama Ekranlar nda Parametrelerin Onay aretlerinin Toptan
Secilmesi

F8-Parametreler ekran nda farenin sa tu u yard m ile timini kald r veya timini seg
yap labilir.



Fi Listesinde K s tlama Yap Imas

F7-Fi Listesinde F3-Geli mi Arama tu una bas n ve istedi iniz kriteri belirleyin

Fi lerde Satr Kopyalama

Kopyalanmak istenen satr lzerinde Ctrl+K tu una basld nda her bas| kadar satr
kopyalanr. Satr kopyalaman n bir di er eklide Ctrl+C tu u ile yap labilir. stenen satr
Uzerinde Ctrl+C tu una baslr. Sonrasnda bu satr hangi satra kopyalanmak
isteniyorsa o sat rda Ctrl+V tu una bas I r.

Fi lerde Satr Ta ma

Sat r numaras ndan tutun ve sirikleyin.

Ac | r Pencerelerin Klavye le AgImas

Orne in stok kart listesinde liste butonuna basmak yerine alt+enter tu lar ile stok
listesini ag n

Depo Kodunun Otomatik Gelmesi

irket Bilgileri modilinden Servis / Sabit Tanmlar / Parametreler / Kullanc
Parametreleri / Stok Il Kullan ¢ Parametreleri bélimine girin. Bu bélimde bulunan Ana
Depo Koduna otomatik gelmesi istenen depo kodunu secerek kayt edin. Bu i lemi
sistemde kay tl olan her kullan ¢ icin ayr ayr yap n.



Makro Tan mlar Yap Imas

ETASQLSYS /Sistem Yonetimi boliumune girin. Ortak Tan mlar/Makro tan mlar
béliminden makro tan mlar yap n.

Makro tan mlar n ¢al trmakicin ;
Shift+F10 veya c¢al lan modulin Yard mc lemler menusindeki Makro
Tan mlar n Goster segene i ile ekrana gelen makro tan mlar listesinden secilir
Makro tanmnn kullanlaca yerde iken "&" karakteri ile birlikte makro
numaras yaz larak Enter tu una bas|r.

Rapor Goruntilerinden Tarih Saatin Kald r Imas

ETASQLSYS /Sistem Yonetimi bolimiinde Ortak Tan mlar/ Yaz ¢ Tan mlar bélimune
girin. Default sat r ndaki Raporda Tarih ve Saat parametresinin onay n kald r n.

F6 ve F7 Secim ve Arama Listelerinin Kullan ¢ Bazl Olmas

Program n yukli oldu u klasérdeki ETAUTLPATH util dosyas n c¢al trn. Parametreler
butonuna bas n. Kullan ¢ Bazl Dizin kullan m param etresini i aretleyin.



Biyik Yard m n A¢ Imama Probleminin Giderilmesi

Program n yukli oldu u klasérdeki help.reg dosyas n ¢ift t klayarak cal trn.

Stoklar n Eksiye DU mesinin Engellenmesi

irket Bilgileri modul / Servis lemleri / Sabit Tan mlar / Parametreler / Genel
Parametreler / Stok Genel Parametreleri'ne girin. Stok Bakiye Kontrolleri parametreleri O-
zin verme olarak belirleyin ve kay t edin. Igili modullerden ¢ k p tekrar girin

Ozel Kodlar n Tan mlanmas ve Listeden Secilmesi

Stok moduliinde Servis / Sabit Tan mlar / Ozel Kod Tan mlar /Stok Kart Ozel Kod
Tan mlar / Stok Kart Ozel Kod tan mlar bolimiine girin. stenen 6zel kodlar tan mlay n
Kartlarda 6zel kod béliminde liste butonuna ya da ALT+ENTER tu una basarak
tan mlanan 6zel kodlar listeden segin.



Stok Kart Listesine Yeni Alanlar Eklenmesi

Kart listesinde iken gorinum Ust ba | ndan / bicim / tasar m moduna gegin. Orne in
Ozel kodun gorundr onay n i aretleyin ve SQL butonuna bas n.

Yeni Fiyat Tan mlanmas
Stok modiliu Servis/Sabit Tan mlar/Fiyat Tan mlar bdlimune girin. Tan mlanacak olan
yeni fiyat tipini ekleyin.
Stok Birim Bilgisinin Otomatik Gelmesi
Bu i lem icin irket Bilgileri/ Servis lemleri/ Sabit Tan mlar/ Parametreler/ Genel
Parametreler/ Stok Genel Parametreleri ekran, di er bilgiler sayfas ndaki, Birim Bilgileri
On De erler menisi, istenilen ekilde tan mlan p kay t edilir.
Fiyat n Otomatik Gelmesi
Stok Kartnda Di er Bilgiler Sayfas ndaki Otomatik Fiyat Bilgilerine otomatik gelmesi
istenen fiyat numaras yaz n.
Fiyats z Hareket Girilmesi

irket Bilgileri / Servis i lemleri / Parametreler / Genel Parametreler / Stok Genel

Parametreleri'nde, di er bilgilerde, “Fi lerde Fiyats z Giri Kontrolii : 1 - zin ver” olarak
belirleyin.



Depolar n Kullan Imamas

Bu i lem icin irket bilgileri modulinden servis / Sabit tan mlar / Genel Parametreler /
Stok-11 Genel Parametreleri bolimiindeki Depo ¢al ma onay n kald r n.

CAR — CAR Il

Cari Hesaba Ozgii Uyar Mesaj Verilmesi

Cari kartlara uyar mesaj getirebilmek icin ilgili cari karta girilir. Kart n ikinci sayfas na
yani Ek Bilgiler Sayfas na gecilir. Bu sayfada bulunan uyar mesajna istenen mesaj
yazlr. E er sabit uyar mesajlar belirlendi ise bu uyar mesajlar n n listeden sec¢imi de
sa lanabilir. Sabit mesajlarn tanm icin Servis/Sabit Tan mlar/Derece ve
Uyar lar/Odeme Uyar lar béliimiine girilir. stenen sabit mesajlar tan mlanarak kay t
edilir. Bu ekilde cari kartlar da uyar lar n sabit listeden secilmesi sa lanm olur.



Cari Kart Analiz Sayfas n n A¢ Imas

Igili cari kartta ilen F8-Detay butonuna bas n. Ayn analiz ekran na hareketlerden de
ula abilirsiniz.



KUR TAK B

Kur De erlerinin Farkl Bir Gline Kopyalanmas
Kur de erleri hangi tarihe kopyalama yap lacaksa, kur giri i ekran ndan ilgili tarihe girin.

F-5 Kopyalama tu u ile kar nza gelen ekrana, kur de erlerinin ¢ekilece i tarih girip,
tamam butonuna bas n

Cari Hesaba llgili Uriiniin En Son Hangi Fiyata Sat Id n n Gorulmesi

Kalemler boéliumiunde fiyat no butonuna basn. Gelen pencerede hareket fiyatlar
sekmesine gegcin. Kriterleri belirledikten sonra F3- lem butonuna bas n.



Belirlenen Sat rdan Fazla Giri ~ Yap Imas n n Engellenmesi
Bu i lem icgin; Fatura/ F5 Servis/ Fi Tip Tan mlamalar/ Fi Satr Say s bélimuine ilgili
rakam girilerek kalem say s uyar s sa lanabilir.
Entegrasyonda Iskonto Hesaplar n n Matrahtan Di Ulmesi

irket Bilgileri/Servis/Sabit Tan mlar/ Parametreler/ Genel Parametreler/Fatura Genel
Parametreleri boliminde muhasebe entegrasyon parametreleri sayfas nda bulunan
kalem iskontolar dii parametresine onayl hale getirilir.

Faturada Stok Kalemlerinin S ralanmas

F8-Detay icerisinde bulunan Satrlar S rala segcene iile bui lem yap labilir.

Faturaya Internetten Doviz Rakam n n Cekilmesi

Fatura, DOviz De erleri sayfas nda, doviz tarihi, doviz kodu ve déviz tirt belirlendikten
sonra DOviz Kuru alannda *I yazlp enter tu una baslarak tanml olan web
sayfas ndan kur bilgisi ¢ekilebilir.



Masraflar n Stok Maliyetine Bindirilmesi

Bu i lemin yap labilmesi i¢cin dncelikle Fatura-1l/ Servis/ Sabit Tan mlar/ ndirim-Masraf
Saha Ba lklar/ Genel Masraf Saha Ba |klar secilir. Gelen ekrann sa taraf nda
bulunan yanstma ekline Stok Maliyetine Ekle secilerek kayt edilir. Daha sonra
onceden maliyetsiz olarak girilen fatura eski fatura listesinden bulunarak ekrana ¢a rlr.
Fatura ekran nn masraflar sekmesinde bulunan matrah sahas (izerinde iken ilgili
sahada bulunan buton vas tas ile girilen masraf faturas bulunur sahayata nr ve fatura
tekrar kayt edilir. Kay ttan sonra stok maliyetleri girilen matrah oran nda arttr larak
tekrar kay t edilmi olur.

Sat Faturas n n Default Gelmesi

Bu i lem icin, Fatura/ Servis/ Sabit Tan mlar/ Parametreler ekran nda, Fi Tipi : 3 segilir
ve kay t edilir. (Bu ayarlar her kullan ¢ i¢in tan mlanmal d r.)

irketten irkete Fatura Transferi

Bu i lem igin, faturalar aktarmak istedi imiz irkette, Fatura/ Servis/ Dosya lemleri/
Fatura Aktarma bolimine girin. Igili alanlar doldurulduktan sonra, faturan n okunaca
irket k sm na, faturalar n kay tl oldu u irketica rn, F2- Aktar butonunu t klay n.

Odeme Plan n Cari Hesaba Detayl Kay t Edilmesi

irket Bilgileri/ Servis lemleri/ Sabit Tan mlar/ Parametreler/ Genel Parametreler/
Fatura Genel Parametrelerinde, Al Fat.Detayl Cari kayd ve Sat Fat.Detayl Cari
kayd parametrelerini 1-Evet olarak belirleyin.

Fatura, rsaliye ve Sipari  Giri lerinde Fiyatn De i tirilmemesi

lem icin irket Bilgileri/ Servis lemleri/ Sabit Tan mlar/ Parametreler/ Genel
Parametreler/ Stok Genel Parametreler bélimine girin. Di er bilgiler sekmesinde
“Fi lerde Fiyat De i ikli i” Parametresi “de i tirme” olarak belirleyin.

“Faturada Muhasebe Ba lants Yapmak Istiyor Musunuz?” Sorusunun
Gelmemesinin Sa lanmas

Bu i lem igin, irket Bilgileri modiline girin. Servis lemleri / Sabit Tan mlar /
Parametreler / Genel Parametreler / Fatura Genel Parametreleri ekran nda, Muhasebe
Entegrasyon Parametreleri sayfas nda, “Muhasebe Kayd Parametresine (1-EVET)”
olarak i aretleyin.



Fatura Raporlar nda S ralama

Igili raporda sralama sahas nda “Saha Ad” kolonunda bulunan butona t klayarak
s ralama sahas n segin. Ayr ca artan yada azalan s ralama secene i de kullan labilir.

KDV Dabhil Segene inin aretli Gelmesi

Servis / Sabit Tan mlar / Fi Tip Tan mlar bélimune girin. Igili fatura tipinin KDV DAH L
parametresini i aretleyin. Ayrca yine bu bdlimden KAPALI FATURA, OTV ve
TEVK FAT bilgilerinin faturaya girildi inde otomatik gelmesi de sa lanabilir.

Fatura Secim Ekran nda Igili Faturaya Ait Toplam De  erlerin Gorulmesi

Fatura se¢im ekran nda bulunan ba lant 1 ekran na yaz lacak olan bir sorgu ile istenilen
i lem yap labilir. Bui lem igin;
1. Fatura segim ekran ndaki ba lant 1 butonuna bas n
2. Gelen ekrandaki sorgu bélimiine a a daki sorguyu yaz n ve SQL butonuna
bas n.

SELECT  FATFISTIPI,FATFISKDVMATRAHI,SUM(FATFISGENTOPLAM)  GENEL
TOPLAM'

FROM FATFIS

WHERE FATFISTIPI=:FATFTNO AND

FATFISTAR=CONVERT(CHAR(10), GETDATE(),020)

GROUP BY FATFISTIPI,FATFISKDVMATRAHI



Faturaya Detay A¢ klamalar Girilmesi

Fatura ekran nda iken F-8 Detay tu una bas n. Gelen ekrana istedi iniz a¢ klamalar
yazn.

Farkl Fatura Dizaynlar n n Segcilebilmesi

Bu i lem icin Servis/Sabit Tan mlar/Fi Tip Tan mlar bélumune girin. Igili fatura tipini
secin. Dizayn dosya béliminde yazan dizayn ismini silin. Béylece dékiim esnas nda
dizaynlar secilerek yazd rma imkan sa lanr.

Fatura Giri inde stenmeyen Sahalar n Kald r Imas

Servis/Sabit Tan mlar/Saha tan mlar bdélimune girin. Igili fatura tipini segin. Gelen
sahalardan gerekli olamayanlar kald r n ya da sahalar n yerlerini de i tirin.

Stok Kartlar n n Toplu Olarak Ca  rimas

Faturada stok kodu bélimunde iken Shift+F6 tu u'na bas n. stenen stoklar Ctrl+Mouse
ile i aretleyin ve okey i aretini t klay n.

Faturadaki Butiin Stok Kalemlerinin Fiyatlar n n Tek Bir Seferde Giincellenmesi /
De i tirilmesi

Fatura ekran nda iken dovize gore TL'yi, TL'ye gbre ddvizi gliincelleme, stoklar n fiyat
numaralar na gore giincelleme, fiyat listesinden giincelleme i lemini yapmak icin F8-

Detay n altnda bulunan Fiyat Gincelleme bélimine girin ve fiyatlar istedi iniz
secene e gore guncelleyin.

MUHASEBE

Otomatik TL-D&viz Cevrimi

Muhasebe modili Servis / Sabit Tan mlar / Parametreler bélimundeki Déviz / TL
cevrimi ve TL / D6viz ¢evrimi parametreleri Evet olarak belirleyin

Hesap Nakli

Muhasebe modiliinde Servis / Dosya lemleri / Hesap Nakli bélimine girin. stenilen

tarih aral klar ve hesap kodlar belirtilerek F2- leme Ba la butonuna bas n. Mevcut
hareketler yeni hesap koduna aktar Im  olur.



Tahsil / Tediye Fi i A¢ klamalar n n Otomatik Gelmesi

Bu i lem icin, Muhasebe Modulu/ Servis/ Sabit Tan mlar/ Parametreler ekran ndaki kasa
fi otomatik a¢ klamalar , tahsil ve tediye sat rlar iste e gdre tan mlay p kay t edin.
Yevmiye Onay Tarihinin De i tiriimesi

Bu i lem icin irket Bilgileri/ Servis lemleri/ Sabit Tan mlar/ Parametreler/ Genel
Parametreler/ Muhasebe Genel Parametreler/ Yevmiye Parametreleri k sm ndan
Yevmiye onay tarihini de i tirin.

Muhasebe Hesap Kodunun De i tirilmesi

irket Bilgileri / Servis lemleri / Dosya lemleri / Kart Kodu De i tirme / Muhasebe
bdlimiine girin Eski kod ve yeni kodu yaz nve i lemi ba latn.

Fi Cambaz le Cal ma

Muhasebede h zI fi giri i yapmak i¢in fi cambaz n kullan n. Fi te iken Shift+F7 tu una
bas n. Gelen cambaz ekran na evrak bilgilerini girin. Program muhasebe hesaplarn ve
hesaplamalar kendisi yaps n.



ptal Edilen rsaliyelerin Sistemden Tamamen Silinmesi

irket Bilgileri\Servis lemleri\Dosya lemler\ ptal edilen irsaliyelerin silinmesi bélimiine
girin. Kriterleri belirleyip i lemi ba lat n.

Yetersiz Bakiye Kontroliiniin Engellenmesi

irket  Bilgileri/  Servis lemleri/  Sabit Tanmlar/ Parametreler/  Genel
Parametreler/Sipari Genel Parametreleri bélimine girin. Stok Kart Bakiye Kontroli
parametresine “1- zin Ver” olarak belirleyin.



Toplu Sipari  Kar lama
Sat kapama fi inde F8->Detay’ n alt nda bulunan Toplu Sipari Kar lama bdlimine
girin Bu bdlimde sat kapama fi inde cari kodu belirtimi olan karta ait sat a¢ma

fi leri gorulir. stenen sat acma fi lerini CTRL+Mouse ile segerek sat kapama fi ine
ta yn.

LETME DEFTER

Fi Cambaz le Cal ma

Fi giri inde Shift+F7 tu una bas n.

lem tlrline gbre uygun cambaz tan m n segin ve evrak bilgilerini doldurun.



VER AKTARMA

irketten irkete Kart ve Hareket Transferi

irketten irkete kart ve hareket aktarma i lemlerinizi veri aktarma modulinden yap n.
Aktarma i lemleri yard m ile kiayr irketi birle tirin, i ledi iniz evraklar ve agt nz
kartlar di er irkete tekrar girmek zorunda kalmay n.






