
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
  

ÜÜCCRREETT  PPUUSSUULLAASSII  HHAAZZIIRRLLAANNMMAASSII  VVEE  
PPEERRSSOONNEELLEE  EE--PPOOSSTTAA  GGÖÖNNDDEERRİİLLMMEESSİİ  
 
Bordro modülünde hazırlanan ücret pusulaları, personele toplu e-posta olarak 
gönderilebilir. Bu işlem Bordro modülü, Raporlar  Bordro Raporları    Ücret Pusulası 
(E-Posta) bölümünden yapılır. 
 
İşlem Adımları 
 
Personel Kartlarına E-Posta Adreslerinin Tanımlanması 
 
Ücret pusulasında kullanılmak üzere personel kartlarına e-posta adresi tanımlanır. 
E-Posta bilgileri Personel Kartındaki adresler bölümündeki alanlara yazılır. 
 

 
 

        Ekran1: Personel Kartlarına E-posta Adreslerini Tanımlama 
 
 
 

24 Nisan 2017 
 

İlgili Versiyon/lar : ETA:SQL, ETA:V.8-SQL İlgili Modül/ler : Bordro  



Dizin Bilgilerinin Tanımlanması 
 
Ücret pusulası hazırlama sırasında oluşacak PDF formatındaki dosyaların hangi 
bölümde oluşacağı tanımlanır. Bu işlem için Şirket Bilgileri modülü,  Servis  Sabit 
Tanımlar  Genel Parametreler  Şirket Genel Parametreleri bölümüne girilir. PDF 
dosya bölümü tanımlanır. İşlem sırasında oluşacak PDF dosyaları bu klasör yolunda 
oluşur. 
 
 

 
 

Ekran 2: Dosya Dizini Yolu Tanımı 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ücret Pusulası (E-posta) Hazırlanması 
Personelin ücret pusulalarının PDF formatında oluşturulması ve e-posta gönderimi için,  
Raporlar  Bordro Raporları  Ücret Pusulası (E-posta) bölümüne girilir. 
 

 
 

Ekran 3: Ücret Pusulası (e-posta) 
 

Bu bölümde gerekli listeleme kriterleri tanımlanır. E-Posta Adresleri başlığında Personel 
kartındaki hangi e-posta adresi kullanılacaksa işaretlenir. F2-Listele butonuna basılır. 
Kriterlere uyan kayıtlar için Liste sekmesinde personele ait liste oluşur. 

 

 
 

Ekran 4: Ücret Pusulası / Oluşan PDF Listesi 
 
 



 
İlgili satırın Pusula Dosya bölümündeki buton tıklandığında ücret pusulası  
görüntülenebilir. 
 

 
 

Ekran 5: Ücret Pusulası Pdf Görüntüsü 
 

 
Liste ekranında E-Posta gönderilmesi istenilen satırlar işaretlenir. F5-Gönder 
butonuna basılır. Listedeki sıraya göre Outlook programı açılarak ücret pusulaları 
gönderilir. 

 
 

 
Ekran 6: E-Posta Görüntüsü 

 

 

 

 

 
 


